
ข้อบังคบักระทรวงกลาโหม 

ว่าด้วยการเงิน 

พ.ศ.๒๕๒๘ 
(แก้ไขเพิ�มเติมฉบับที� ๒ พ.ศ. ๒๕๓๗ 

แก้ไขเพิ�มเติมฉบับที� ๓ พ.ศ. ๒๕๔๑) 
-------------------------------------------- 

 

 โดยที�เป็นการสมควรปรับปรุงขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม  วาดว้ยการเงินใหเ้หมาะสมยงิขึน่ �    จึงออก
ขอ้บงัคบัไวด้งัตอไปนี่   

       ขอ้ ๑      ขอ้บงัคบันีเรียกวา ่  "ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม วาดว้ยการเงิน่  พ.ศ.๒๕๒๘"   ใชค้าํยอ่
วา่ "ขกง. ๒๘" 
       ขอ้ ๒     ขอ้บงัคบันีใหใ้ชบ้งัคบัตงัแตวนัที�  ่   ๑  มกราคม ๒๕๒๙  เป็นตน้ไป 
               ขอ้ ๓     ใหย้กเลิก 
                   ๓.๑     ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม  วาดว้ยการเงิน่  พ.ศ. ๒๕๑๐ 
                   ๓.๒     คาํชีแจงกระทรวงกลาโหม    เรื�อง  การปฏิบติัตามขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม วา่
ดว้ยการเงิน พ.ศ.๒๕๑๐  บรรดาความในขอ้บงัคบั  ระเบียบ  คาํสัง�   และคาํชีแจงอื�นใดในสวนที� ่ ไดก้าหนดไว้ํ
แลว้ในขอ้บงัคบันี  หรือซึ� งขดัหรือแยง้กบขอ้บงัคบันีั   ใหใ้ชค้วามในขอ้บงัคบันีแทน  

   *ขอ้ ๔     ใหเ้จา้กรมการเงินกลาโหมรักษาการตามขอ้บงัคบันี  
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หมวดที� ๑ 

นิยาม 

 

             ขอ้ ๕     ในขอ้บงัคบันี  
                   ๕.๑    "รัฐมนตรี"       หมายความวา่   รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม่  

                   ๕.๒    "คลงั"      หมายความวา่   กรมบญัชีกลาง สาํนกังานคลงัจงัหวดัสาํนกังานคลงั
อาํเภอ 
                   ๕.๓    "สํานักงบประมาณ"     หมายความวา่ สาํนกังบประมาณ สาํนกันายกรัฐมนตรี 
       ๕.๔    "ผ้อาํนวยู การสํานักงบประมาณ"     หมายความวา่   ผูอ้าํนวยการสาํนกังบประมาณ   
สํานกันายกรัฐมนตรี 
       ๕.๕    "ส่วนราชการ"      หมายความวา่   หนวยตามอตัราการจดัหนวยเฉพาะกจที�ไดรั้บ่ ่ ิ
งบประมาณรายจาย่   หรือมีการรับจายเงินราชการ่  

 ๕.๖    "ผ้มีอาํนาจสั�งจ่ายเงินู "      หมายความวา่ หวัหนา้สวนราชการ่   ตาม ๕.๕ 
 ๕.๗   "สํานักงานการเงิน"     หมายความวา่  หนวยงานการเงิน่  หรือหนวยงาน่  ที�เรียกชื�ออยาง่
อื�นของสวนราชการตาม่   ๕.๕    ซึ� งมีหนา้ที�เกยวกบการบริหารการเงินราชการมีหวัหนา้นายทหารการเงินี� ั   

เจา้หนา้ที�การเงิน  หรือตาํแหนงที�เรี่ ยกชื�ออยางอื�นเป็นผูบ้งัคบับญัชารับผดิชอบ่  

 ๕.๘    "นายทหารการเงิน"      หมายความวา่    ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรเหลาทหาร ่
การเงิน     หรือผูที้�ทางการสังใหท้าํหนา้ที�ในตาํแหนงนายทหารสัญญาบตัรเหลาทหารการเงินหรือนายทหาร� ่ ่
สัญญาบตัรเหลาการเงินที�มีตาํแหนงที�เ่ ่ รียกชื�ออยางอื�น่     ซึ� งมีหนา้ที�เกยวกบการบริหารการเงินราชการในดา้นี� ั
การควบคุมการเบิกจาย่   การรับจาย่   การเกบรักษา็   และการบญัชี 
 ๕.๙    "หัวหน้านายทหารการเงิน"      หมายความวา่   นายทหารการเงิน หรือตาํแหนงที�เรียกชื�อ่
อยางอื�น่   ซึ� งมีหนา้ที�บงัคบับญัชารับผดิชอบหนวยงานตาม่  ๕.๗ 
  ๕.๑๐   “เจ้าหน้าที�การเงิน”      หมายความวา่   ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัร  หรือผูที้�ทาง
ราชการสังใหท้าํหนา้ที�ในตาํแหนงนายทหารสัญญาบตัร� ่   ซึ� งมีหนา้ที�เชนเดียวกบหวัหนา้นายทหารการเงิน่ ั  

                  ๕.๑๑    “นายทหารบัญชี”      หมายความวา่    นายทหารการเงิน หรือตาํแหนงที�เรียกชื�อ่
อยางอื�น่  ซึ� งมีหนา้ที�เกยวกบการบญัชีราชการี� ั  

                  ๕.๑๒    “นายทหารควบคมการเบิกจ่ายุ ”     หมายความวา่   นายทหารการเงิน หรือตาํแหนง่
ที�เรียกชื�ออยางอื�น่   ซึ�งมีหนา้ที�เกยวกบการตรวจสอบหลกัฐี� ั านการเงินและควบคุมการเบิกจายเงินราชการ่  

                 ๕.๑๓    “นายทหารรับจ่ายเงิน”      หมายความวา่     นายทหารการเงินหรือตาํแหนงที�่
เรียกชื�ออยางอื�น่    ซึ� งมีหนา้ที�เกยวกบการรับจายเงินราชการี� ั ่  
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 ๕.๑๔    "ผ้ช่วยหัวหน้านายทหารการเงินู   ผ้ช่วยนายทหารบัญู ชี  ผ้ช่วยนายทหารควบคมการู ุ

เบิกจ่าย  และผ้ช่วยนายทหารรับจ่ายเงินู "  หมายความวา่  นายทหารการเงินหรือตาํแหนงที�่  เรียกชื�ออยางอื�น่  ซึ� ง
ทาํหนา้ที�ผูช้วยตาํแหนงนนั่ ่                                
                 ๕.๑๕     "เจ้าหน้าที�รับจ่ายเงิน"     หมายความวา่  ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรหรือผูที้� 
ทางการสังใหท้าํหนา้ที�ในตาํแหนงนายทหารสัญญาบตัร� ่      ซึ�งไดรั้บคาํสังใหท้าํหนา้รับจายเงินเป็นครังคราว�  ่  

      ๕.๑๖     "เสมียนการเงิน"      หมายความวา่  ขา้ราชการทหารตํ�ากวาสัญญาบตัรเหลาการเงิน่ ่  ซึ� ง
ทาํหนา้ที�ตามที�ผูบ้งัคบับญัชากาหนดํ  

 ๕.๑๗     "พยานประจําวนั"     หมายความวา่   ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรหรือผูที้�ทางการสัง �
การใหท้าํหนา้ที�ในตาํแหนงนายทหารสัญญาบตัร่   ซึ� งผูมี้อาํนาจสังจายเงินสังใหท้าํหนา้ที�ตรวจสอบจาํนวนเงินที�� �่
นาํออกและนาํเขา้เกบในกาปันเกบเงินทุกครัง็ ํ ็�   
 ๕.๑๘     "ผ้ป้องกนัอนัตรายู "       หมายความวา่  ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรหรือผูที้�ทางการ 
สังใหท้าํหนา้ที�ในตาํแหนงนายทหารสัญญาบตัร� ่     ซึ�งผูมี้อาํนาจสังจายเงินสังใหท้าํหนา้ที�ควบคุมการไปรับไป� �่
จายเงินนอกบริเวณสาํนกังานการเงินเพื�อรักษาความปลอดภยั่  

 ๕.๑๙     "ผ้ถืู อลกกญแจกาํปั�นเกบ็เงินู ุ "      หมายความวา่   ผูมี้หนา้ที�ถือลูกกุญแจกาปันเกบเงินโดยํ ็�
ตาํแหนง่   ไดแ้กผูมี้อาํนาจสังจาย่ � ่   หรือขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรที�ผูมี้อาํนาจสังจายเงินแตงตงัใหเ้ป็นผูถื้อ �  ่ ่
ลูกกุญแจแทนตน และหวัหนา้นายทหารการเงินหรือเจา้หนา้ที�การเงิน 
 ๕.๒๐     "ผ้ถือลกกญแจประตที�เกบ็กําปั�นเกบ็เงินู ู ุ ู "      หมายความวาผูมี้หนา้ที�ถือลูกกุญแจประตูที�่
เกบกาปันเกบเงินโดยตาํแหนง็ ํ ็ ่�   ไดแ้ก่  ผูบ้งัคบักองรักษาการณ์ นายทหารเวร ผูรั้กษาการณ์ หรือที�เรียกชื�ออยาง่
อื�น  หรือขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรรวมทงัผูที้�  ทางการสังใหท้าํหนา้ที�ในตาํแหนงนายทหารสัญญาบตัร� ่  ซึ� งผู ้
มีอาํนาจสังจายเงินแตงตงัใหเ้ป็นผูถื้อลูกกุญแจประตูที�เกบกาปันเก�  �่ ่ ็ ํ  

 ๕.๒๑     "ตรา"     หมายความวา่  เครื�องหมายที�ทาํเป็นรูปตาง่  ๆ สาํหรับประทบัเป็นสาํคญัที�ครัง�  
หรือดินเหนียว 
 ๕.๒๒     "กาํปั�นเกบ็เงิน"     หมายความวา่  ตูนิ้รภยั  หรือตูเ้หล็กหรือหีบเหล็กอนัมนัคงสาํหรับ�
เกบเงิน็  

 ๕.๒๓     "ที�เกบ็กาํปั�นเกบ็เงิน"      หมายความวา่    หอ้งหรือกรงเหล็กที�ทาํไว ้โดยมนัคงเป็น�
พิเศษสาํหรับเกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�  

 ๕.๒๔     "เงิน"      หมายความวา่   เงินตราที�ชาํระหนีไ ดต้ามกฏหมาย  และให ้หมายความ
รวมถึงเอกสารการเงินซึ� งมีมูลคาเป็นเงิน่   เชน่   เช็ค  ดร๊าฟท ์ ธนาณติั   เป็นตน้ 
 

 ๕.๒๕     "เงินราชการ"       หมายความวา่   เงินของทางราชการไมวาจะเป็นเงินในงบประมาณ่ ่
หรือเงินนอกงบประมาณ 
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 ๕.๒๖    "เงินในงบประมาณ"        หมายความวา่     เงินที�สวนราชการไดรั้บเป็นกรรมสิทธิ่ G   ซึ� ง
จะตอ้งนาํสงคลงัตามพระราชบญัญติัวธีิการงบประมาณ่     เงินงบประมาณรายจายตามพระราชบญัญติั่
งบประมาณรายจายประจาํปี่    พระราชบญัญติังบประมาณรายจายเพิมเติม่ �    พระราชบญัญติั โอนเงินงบประมาณ
รายจาย่  
 ๕.๒๗    "เงินนอกงบประมาณ"      หมายความวา่   เงินของทางราชการที�ไมใช่ ่ เงินใน
งบประมาณจาํแนกออกเป็น   ๒   ประเภทดงันี  
 เงินนอกงบประมาณประเภทที�  ๑      คือ  เงินที�สวนราชการไดรั้บหรือตอ้งรับผดิชอบตาม่
กฎหมาย  ขอ้บงัคบั    ระเบียบของคณะรัฐมนตรี สาํนกันายกรัฐมนตรี กระทรวงการคลงัหรือสาํนกั
งบประมาณ    รวมทงัมติคณะรัฐมนตรี      หนงัสือของกระทรวงการคลงัและสาํนกังบประมาณในสวนที�่
เกยวกบงบประมาณี� ั   การเงิน  การบญัชี  การสถิติ  และการพสัดุที�ใหถื้อเป็นทางปฏิบติั     
 เงินนอกงบประมาณประเภทที�  ๒      คือ  เงินที�สวนราชการไดรั้บหรือตอ้งรับ่ ผดิชอบโดย
ที�สวนราชการนนั่     หรือที�กระทรวงกลาโหม  สวนราชการขึนตรงตอกระทรวงกลาโหมกองทพับก่ ่  กองทพัเรือ 
กองทพัอากาศ ออกขอ้บงัคบั ระเบียบ คาํสัง�  หรือคาํชีแจง  ไวใ้หถื้อเป็นทางปฏิบติั  
 ๕.๒๘    "การเบิกเงิน"    หมายความรวมถึง  การรับเงินและการรับแจง้การเครดิตบญัชีเงินฝาก
ธนาคารของสวนราชการที�เบิกเงินดว้ย่  

 ๕.๒๙     "การจ่ายเงิน"     หมายความรวมถึง  การสงเงินดว้ย่  

 ๕.๓๐    "บัญชี"     หมายความวา่ บญัชีเงินราชการตามที�กระทรวงกลาโหมกาหนดํ  

 ๕.๓๑    "ระเบียบแบบแผนของทางราชการ"     หมายความวา่ กฎหมาย ขอ้บงัคบั
ระเบียบ  คาํสัง�   และคาํชีแจง   ของทางราชการ  ในสวนที�เกยวกบการงบประมาณการเงิน่ ี� ั   การบญัชี การสถิติ 
และการพสัดุ 
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หมวด  ๒ 

หน้าที�และความรับผดิชอบ 
 

         ขอ้ ๖     ผ้มีอาํนาจสั�งจ่ายเงินู     มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี                                
 ๖.๑      อาํนวยการและสังการ�  เกยวกบี� ั  การเงินและการงบประมาณ ของสวนราชการนนั่   ๆ  ให้
เป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
 ๖.๒      เป็นผูสั้งจายเงินของสวนราชการนนั�  ่ ่   การสังจายเงินแทนผูมี้อาํนาจสังจายเงินใหก้ระทาํได้� �่ ่
ตามนยัแหง่  ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม  วาดว้่ ยการสังการและการประชาสัมพนัธ์�  

 ๖.๓      ถือลูกกุญแจกาปันเกบเงินในหนา้ที�ของตนํ ็�  หรือแตงตงัขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรเป็น่   
ผูถื้อลูกกุญแจแทนตนไดต้ามความจาํเป็น 
 ๖.๔     จดัใหมี้ตราสาํหรับผูถื้อลูกกุญแจดงันี  
  ๖.๔.๑     ที�ประตูที�เกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�  

  ๖.๔.๒     ที�กาปันเกบเงินในตาํแหนงผูมี้อาํนาจสังจายเงินํ ็ ่ ่� �  

  ๖.๔.๓     ที�กาปันเกบเงินในตาํแหนงหวัหนา้นายทหารการเงินํ ็ ่�  

 ๖.๕      แตงตงัผูเ้กบรักษาสมุดใบเสร็จรับเงิน่ ็  และสมุดคูมือวางฎีกาที�ยงัไมไดใ้ช้่ ่   

 ๖.๖      เป็นผูเ้บิกเงินกรณีเบิกเงินจากคลงั หรือแตงตงั่  ผูเ้บิกแทนตน 
 ๖.๗     แตงตงัผูเ้บิกแทนหวัหนา้นายทหารการเงินหรือเจา้หนา้ที�การเงิน่    กรณี เบิกเงินระหวางสวน่ ่
ราชการในสังกดกระทรวงกลาโหมั  

 ๖.๘     จดัเจา้หนา้ที�การเงินและเสมียน     ในกรณีที�ไมมีอตัรากาลงันายทหารการเงินและเสมียน่ ํ
การเงิน   หรือมีอตัรากาลงันาํ ยทหารการเงิน และเสมียนการเงิน แตยงัไมสามารถบรรจุได้่ ่   เมื�อสังแตงตงัแลว้�  ่
ใหแ้จง้หวัหนา้สายวทิยาการดา้นการเงินทราบดว้ย 
 ๖.๙    จดัเจา้หนา้ที�รับจายเงิน่  

 ๖.๑๐     ลงลายมือชื�อสังจายเงินในเช็ค� ่   หรือในใบถอนเงินของธนาคาร รวมกบหวัหนา้นายทหาร่ ั
การเงิน หรือผูช้วยหวัหนา้นายทหารการเงิน่  หรือนายทหารบญัชี หรือผูช้วยนายทหารบญัชีหรือเจา้หนา้ที�่
การเงิน  แลว้แตกรณี่   ในการนีจะแตงตงัขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัร ่    เป็นผูล้งลายมือชื�อแทนตนกได้็  
 ๖.๑๑     แตงตงัพยานประจาํวนัและผูป้้องกนอนัตราย่ ั    เพื�อปฏิบติัหนา้ที�ตามที�ไดก้าหนดไว้ํ  

 ๖.๑๒     แตงตงัผูจ้ดัเกบเงินรายไดแ้ผนดินตามประเภทที�เห็นวาจาํเป็น่ ็ ่ ่  

 ๖.๑๓     รับผดิชอบในการที�ไดส้ังใหรั้บหรือสังใหจ้ายเงินโดยพลการ� � ่  

           ๖.๑๔     รับผดิชอบในการที�ไดสั้งซือ�    สังจา้ง�   กอหนีผกูพนั่   หรือกระทาํการใด ๆไปโดย
พลการ   ซึ� งเป็นการผดิระเบียบแบบแผนของทางราชการ  หรือทาํใหส้วนราชการนนัตอ้งตกอยใูนฐานะลูกหนี่ ่  
เกนกวางบประมาณที�ไดรั้บอนุมติัิ ่  หรือเกนกวาเงินนอกงบประมาณแตละประเภทที�มีอยูิ ่ ่  ่

ขอ้ ๗     หัวหน้านายทหารการเงิน      มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
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 ๗.๑     เป็นที�ปรึกษาของผูบ้งัคบับญัชาในเรื�องเกยวกบการเงินี� ั  การบญัชี 
 ๗.๒     เป็นผูบ้งัคบับญัชาของเจา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงิน 
 ๗.๓     ควบคุมและกากบดูแลการเบิกเงินํ ั   การรับจายเงิน่   การเกบรักษาเงินและการบญัชี็  

 ๗.๔     เป็นผูเ้บิกเงินระหวางสวนราชการในสังกดกระทรวง่ ่ ั กลาโหม 
 ๗.๕    ถือลูกกุญแจกาปันเกบเงินและชุดรหสัํ ็�  (ถา้มี) ในหนา้ที�ของตน 
 ๗.๖     รับผดิชอบเงินที�เกบรักษาอยใูนกาปันเงินใหถู้กตอ้งครบถว้นตรงกบรายการและจาํนวนเงิน็ ่ ํ ั�
ในสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออก  และตรงกบยอดคงเหลือของสมุดเงินสดหรือบญัชีเงินสดั   ณ วนัเดียวกนั
นั น    กบรับผดิชอบเงินที�อยใูนระหวางทาํการรับจายเงินประจาํวนัดว้ยั ่ ่ ่    เวน้แตเงินที�อยใูนระหวางทาํการรับจาย่ ่ ่ ่
ในความรับผดิชอบของนายทหารรับจายเงิน่  หรือเจา้หนา้ที�รับจายเงิน่  

 ๗.๗     คาํนวณจาํนวนเงินที�จะนาํออกจากกาปันเกบเงินํ ็�   หรือจาํนวนเงินที�จะถอนจากธนาคารเพื�อ
เตรียมจาย่  
 ๗.๘     จดัทาํสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออกเมื�อนาํเงินเขา้เกบ็   หรือนาํออกจากกาปันเกบเงินํ ็�    
 ๗.๙    ใหท้าํหลกัฐานรับสงเงินตอกนไว้่ ่ ั    เมื�อมีการมอบเงินใหน้ายทหารรับจายเงินหรือเจา้หนา้ที�่
รับจายเงินไปทาํการรับจายประจาํวนั่ ่  

 ๗.๑๐     ลงลายมือชื�อสัง� จายเงินในเช็ค่  หรือในใบถอนเงินของธนาคาร  รวมกบผูมี้อาํนาจสัง่ ั �
จายเงิน่   หรือผูไ้ดรั้บแตงตงัใหล้งลายมือชื�อแทน่   

 ๗.๑๑     เกบรักษาสมุดคูมือวางฎีกาเลมที�กาลงัใชอ้ยู็ ่ ่ ํ  ่

 ๗.๑๒     เกบรักษาสมุดเช็ค็   สมุดฝากเงินธนาคารหรือใบฝากเงินธนาคาร  ที�ยงัไมไดใ้ชแ้ละที�่ ใช้
แลว้ 
 ๗.๑๓    ชีแจงหรือแกไขตามขอ้ทกัทว้ง ้      ขอ้เสนอแนะของนายทหารตรวจสอบภายในประจาํสวน่
ราชการ   กรรมการตรวจสอบภายใน   และหรือสวนราชการที�เกยวขอ้งภายในระยะเวลาที�กาหนด่ ี� ํ  แลว้รายงาน
ผลการปฏิบติัใหผู้บ้งัคบับญัชา และสวนราชการที�เกยวขอ้งทราบ่ ี�  

         ขอ้ ๘     เจ้าหน้าที�การเงิน       มีหนา้ที�และความรับผดิชอบเชนเดียวกบหวัหนา้นายทหารการเงิน่ ั  

         ขอ้ ๙     นายทหารบัญชี    มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ    ดงันี  
 ๙.๑     ดาํเนินการเกยวกบการจดัทาํบญัชีเงินราชการี� ั  

 ๙.๒     ลงลายมือชื�อสังจายเงินในเช็ค� ่     หรือในใบถอนเงินของธนาคารรวมกบผูมี้อาํนาจสังจายเงิน่ ั ่�
หรือผูไ้ดรั้บแตงตงัใหล้งลายมือชื�อแทน่   ในกรณีที�หวัหนา้นายทหารการเงิน  และผูช้วยหวัหนา้นายทหารการเงิน่
ไมอยู่  ่ หรือไมสามารถปฏิบติัราชการได้่  

 ๙.๓     รวบรวมและตรวจสอบ  เอกสารประกอบการลงบญัชีใหถู้กตอ้งสมบูรณ์กอนบนัทึกรายการ่
บญัชี ตลอดจนตรวจสอบยอดเงินตามบญัชีวามีพอจาย่ ่  
 ๙.๔     บนัทึกรายการบญัชีใหถู้กตอ้งตรงกบหลกัฐานั   และประเภทเงิน   แลว้ใหล้งลายมือชื�อ
พร้อมทงั  วนั เดือน ปี   และหนา้บญัชีในเอกสารประกอบการลงบญัชีนนั  
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 ๙.๕    สรุปยอดเงินรวมรับจายประจาํว ั่ นตามที�ไดบ้นัทึกรายการในสมุดเงินสด เสนอตอหวัหนา้่
นายทหารการเงิน ในวนัที�มีการรับจายเงิน่  

 ๙.๖     ทาํรายงานการเงินเสนอตอหวัหนา้นายทหารการเงิน่      เพื�อเสนอตอผูมี้อาํนาจสังจายเงิน่ ่�    

ตามระเบียบที�กระทรวงกลาโหมกาหนดํ  

 ๙.๗     เกบรักษาบญัชี็   และเอกสารประกอบการลงบญัชีไวใ้นที�ปลอดภยั 
        ขอ้ ๑๐     นายทหารควบคมการเบิกจ่ายุ        มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
 ๑๐.๑     ดาํเนินการเกยวกบการเบิกจายเงินี� ั ่  

 ๑๐.๒     ตรวจสอบและรับรองความถูกตอ้งของเอกสาร  และหลกัฐานการเบิกจายเงินใหเ้ป็นไป่   

ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
 ๑๐.๓     จดัทาํหลกัฐานการเบิกเงิน 
 ๑๐.๔     บนัทึกรายการในสมุดคูมือวางฎีกา่   และวางฎีกาเบิกเงิน 
 ๑๐.๕     เกบรักษา็  

  ๑๐.๕.๑     คูฉบบัฎีกาเบิกเงินที�ยงัไมไดรั้บเงิน่ ่  

  ๑๐.๕.๒     ฎีกาเบิกเงินฉบบัที�ยงัไมไดจ้ายเงิน่ ่  

 ๑๐.๖    จดัทาํหลกัฐานการนาํส่งเงิน 
 ๑๐.๗     จดัทาํใบขอกนเงินไวเ้บิกเหลื�อมปีั  และขอขยายเวลาขอเบิกเงินที�กนไว้ั  

 ๑๐.๘     ควบคุมงบประมาณเฉพาะการเบิกจายเงิน่      และรายงานสถานภาพการเบิกจายเงิน่
งบประมาณ 
    ขอ้ ๑๑    นายทหารรับจ่ายเงิน     มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
 ๑๑.๑     ดาํเนินการเกยวกบการรับจายเงินี� ั ่  

 ๑๑.๒     รับเงินจากหวัหนา้นายทหารการเงิน   เพื�อจายใหแ้กผูมี้สิทธิรับเงิน่ ่  

 ๑๑.๓     รับผดิชอบเงินที�รับและจาย่  
 ๑๑.๔    รับจายเงินใหถู้กตอ้งตามหลกัฐานการรับจาย่ ่      และใหล้งลายมือชื�อพร้อมทงั  วนั  เดือน ปี 
ในหลกัฐานนนัโ ดยรับรองวาไดรั้บหรือจายเงินแลว้และคืนหลกัฐานการรับจายนนัใหน้ายทหารบญัชี่ ่ ่   

 ๑๑.๕     สรุปยอดเงินรวมรับจายประจาํวนั่   เสนอตอ่  หวัหนา้นายทหารการเงินพร้อมทงัสงเงินที� ่
เหลือจายคืนในวนัที�รับจายเงิน่ ่  

 ๑๑.๖     จดัทาํ  ตรวจสอบ  เกบรักษาหลกัฐานการจายเงินเดือน็ ่  คาจา้งประจาํ่  เบียหวดั  บาํเหน็จ 
บาํนาญ และหรือเงินอื�นที�จายเป็นรายเดือน่  

 ๑๑.๗     จดัทาํหลกัฐานการนาํสงเงิน่   

         ขอ้ ๑๒     ผ้ช่วยหัวหน้านายทหารการเงินู   ผ้ช่วยนายทหารบัญชีู   ผ้ช่วยนายทหารควบคมการู ุ

เบิกจ่าย  และผ้ช่วยนายทหารรับจ่ายเงินู  มีหนา้ที�และความรับผดิชอบตามที�ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 
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         ขอ้ ๑๓     เจ้าหน้าที�รับจ่ายเงิน    มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
 ๑๓.๑     ทาํหลกัฐานรับเงินไปจาย่  
 ๑๓.๒    รับผดิชอบเงินที�รับและจาย่  
 ๑๓.๓     รับจายเงินใหถู้กตอ้งตามหลกัฐานการรับจาย่ ่      และใหล้งลายมือชื�อพร้อมทงั  วนั เดือน 
ปี ในหลกัฐานนนั  โดยรับรองวาไดรั้บหรือจายเงินแลว้่ ่  

 ๑๓.๔     ทาํงบแสดงยอดเงินรับจายและคงเหลือ่      เสนอตอผูม้อบเงินไปจายพร้อมทงัสงหลกัฐาน่ ่ ่ 
และเงินเหลือจายคืนใหเ้สร็จสินภายในวนันนั่    
 ขอ้ ๑๔     เสมียนการเงิน   มีหนา้ที�และความรับผดิชอบตามที�ผูบ้งัคบับญัชากาหนดํ  

   ขอ้ ๑๕    ผูบ้งัคบับญัชา จะสังให้�  เสมียนการเงินทาํหนา้ที�รับจายเงิน่   เป็นครังคราวไดเ้ฉพาะในกรณี 
จาํเป็นและจาํนวนเงินที�สมควรเทานนั่         สาํหรับการสังให้� ไปรับจายเงินนอกสาํนกังานการเงิน่ และเงินที�จะ
ไปรับหรือจายเป็นเงินส่ ด  และหรือเช็คที�มิไดขี้ดครอม่    ใหก้ระทาํไดภ้ายในวงเงินคราวละไมเกนหา้หมื�นบาท่ ิ  

       ขอ้ ๑๖     พยานประจําวนั     มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
 ๑๖.๑     ตรวจนบัเงินที�นาํออกจากกาปันเกบเงินใหต้รงกบรายการํ ็ ั�   และจาํนวนเงินนาํออกในสมุด
บนัทึกนาํเงินเขา้ออก   และควบคุมอยตูลอดเวลาจนกระทงัถึงสาํนกังานการเงิน่ �  

 ๑๖.๒     ตรวจนบัเงินที�นาํเขา้เกบในกาปันเกบเงิน็ ํ ็�      ใหต้รงกบรายการและจาํนวนเงินนาํเขา้เกบั ็
ในสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออก   และควบคุมอยตูลอดเวลาจนกระทงัหวัหนา้นายทหารการเงินหรือเจา้หนา้ที�่ �
การเงินนาํเงินจาํนวนนั น   เขา้เกบในกาปันเกบเงินและใสกุญแจประทบัตราที�ครังหรือดินเหนียวเรียบร้อยแลว้็ ํ ็ ่� �  

 ๑๖.๓     ลงลายมือชื�อในสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออก    เพื�อเป็นการรับรองวาได้่  

ปฏิบติัหนา้ที�ตามที�กาหนดไวค้รบถว้นแลว้ํ  

       ขอ้ ๑๗     ผ้ป้องกนัอนัตรายู      มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
 ๑๗.๑     คุม้ครองใหค้วามปลอดภยัแกเงินที�หวัหนา้นายทหารการเงิน่   เจา้หนา้ที�การเงิน    หรือผูที้�
ผูบ้งัคบับญัชามอบหมายใหไ้ปรับหรือจายนอกบริเวณที�ทาํการตลอดเวลา่     จบกลบัถึงสาํนกังานการเงินโดย
เรียบร้อย 
 ๑๗.๒     รายงานผลการปฏิบติัหนา้ที�ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินทราบจึงจะพน้หนา้ที�และความ� ่
รับผดิชอบ 
 ขอ้ ๑๘     ผ้ถือลกกญแจกาํปั�นเกบ็เงินู ู ุ      มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
 ๑๘.๑     ไขกุญแจกาปันเกบเงินดว้ยตนเองํ ็�    เพื�อใหห้วัหนา้นายทหารการเงินหรือเจา้หนา้ที�การเงิน
นาํเงินออกหรือเขา้เกบใ็ นกาปันเกบเงินํ ็�  

 ๑๘.๒      เมื�อนาํเงินออกหรือเขา้เกบแลว้็   ใหปิ้ดกาปันเกบเงินและใสกุญแจใหเ้รียบรอย้พร้อมทงัํ ็ ่�  
ผกูเชือกประทบัตราที�ครังหรือดินเหนียวเป็นเครื�องหมายของผูถื้อลูกกุญแจ�  
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 ๑๘.๓     เกบรักษาลูกกุญแจกาปันเกบเงิน็ ํ ็�   และตราไวใ้นที�ปลอดภยัหากปรากฎวา่ลูกกุญแจหรือตรา
หายหรือกรณีสงสัยจะมีผูป้ลอมแปลงใหร้ายงาน ผูมี้อาํนาจสังจายเงินโดยดวน� ่ ่  
 ๑๘.๔      ลงลายมือชื�อในสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออกทุกครัง  ที�นาํเงินออกและเขา้เกบในกาปันเกบ็ ํ ็�
เงิน 
 ขอ้ ๑๙     ผ้ถือลกกญแจประตที�เกบ็กาํปั�นเกบ็เงินู ู ุ ู    มีหนา้ที�และความรับผดิชอบ   ดงันี  
 ๑๙.๑ ไขกุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงินดว้ยตนเอง็ ํ ็�     เพื�อใหผู้ถื้อลูกกุญแจกาปันเกบเงินไดเ้ขา้ไปํ ็�
เปิดและปิดกาปันเกบเงินํ ็�  

 ๑๙.๒      ตรวจสอบผูที้�ไขกุญแจกาปันเกบเงินวาเป็นผูมี้สิทธิถือลูกกุญแจที�แทจ้ริงํ ็ ่�  

 ๑๙.๓      เมื�อปิดประตูที�เกบกา็ ํ ปันเกบเงินแลว้� ็   ใหใ้สกุญแจใหเ้รียบร้อยพร้อมทงัผกูเชือก่   

ประทบัตราที�ครังหรือดินเหนียวเป็นเครื�องหมายของผูถื้อลูกกุญแจ�  

 ๑๙.๔      เกบรักษาลูกกุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงินและตราไวใ้นที�ปลอดภยั็ ็ ํ ็�    หากปรากฎวาลูก่
กุญแจหรือตราหาย หรือมีกรณีสงสัยจะมีผูป้ลอมแปลง ใหร้ายงานผูบ้งัคบับญัชาโดยดวน่  
 ๑๙.๕     ลงลายมือชื�อในสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออกทุกครังที�นาํเงินออกและเขา้เกบในกาปันเกบเงิน �็ ํ ็  
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หมวดที�  ๓ 

การจัดสํานักงานการเงิน 
 

 ขอ้ ๒๐      ใหจ้ดัสาํนกังานการเงินเป็นหนวยงานขึนตรงตอสวนราชการตาม่ ่ ่  ๕.๕ อตัราเจา้หนา้ที�ใน
สํานกังานการเงินประกอบดว้ยตาํแหนงตาง่ ่  ๆ ดงัตอไปนี่   
 ๒๐.๑      หวัหนา้นายทหารการเงิน 
 ๒๐.๒      นายทหารบญัชี 
 ๒๐.๓      นายทหารควบคุมการเบิกจาย่  
 ๒๐.๔      นายทหารรับจายเงิน่  

 ๒๐.๕      เสมียนการเงิน 
                    สาํหรับตาํแหนง่   ๒๐.๑  ถึง  ๒๐.๔  จะกาหนดอตัรากาลงัใหมี้ผูช้วยไดต้ามความจาํเป็นํ ํ ่  

 ขอ้ ๒๑     สวนราชการที�มีการรับจายเงิน่ ่        และอยใูนเกณฑที์�จะตอ้งจดัทาํบญัชีตามระบบบญัชี่  

สําหรับสวนราชการจะตอ้งกาหนดอตัรากาลงัใหมี้เจา้หนา้ที�่ ํ ํ  ในสาํนกังานการเงินตามขอ้ ๒๐ 
 ขอ้ ๒๒     สวนราชการที�มีการรับจ่ ่ายเงิน       และอยใูนเกณฑที์�จะตอ้งจดัทาํบญัชีตามระบบ่
บญัชี  สาํหรับสวนราชการยอย่ ่    จะไมกาหนดอตัรากาลงัใหเ้จา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงินครบถว้นตามขอ้่ ํ ํ   ๒๐ 
กได้็   แตอยางนอ้ยจะตอ้งกาหนดอตัรากาลงัใหมี้เจา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงินตาม่ ่ ํ ํ  ๒๐.๑,๒๐.๒  และ  ๒๐.๕  
ยกเวน้หนวยเฉพาะกจและสาํนกังานในตางประเทศ่ ิ ่  ใหห้วัหนา้สวนราชการขึนตรงตอกระทรวงกลาโหม่ ่   ผู ้
บญัชาการทหารบก  ผูบ้ญัชาการทหารเรือ  ผูบ้ญัชาการทหารอากาศ แลว้แตกรณี่  เป็นผูพิ้จารณาจดัเจา้หนา้ที�ใน
สํานกังานการเงินไดต้ามความจาํเป็น 
 ขอ้ ๒๓      สวนราชการที�มีเจา้หนา้ที�่ ในสาํนกังานการเงินตามขอ้  ๒๐ หรือขอ้  ๒๒  อยแูลว้แตไม่ ่ ่
สามารถปฏิบติัหนา้ที�ได ้ใหเ้จา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงินนนัปฏิบติัหนา้ที�แทน  ตามนยัแหงขอ้บงัคบั่
กระทรวงกลาโหม วาดว้ยการสังและการประชาสัมพนัธ์่ �  

              ในกรณีที�ไมสามารถดาํเนินการตามความในวรรคหนึ�่ งได ้  และจาํเป็นตอ้งแตงตงัผูท้าํการแทน่   

เพื�อมิใหเ้กดความเสียหายแกทางราชการิ ่  ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงิน� ่   รายงานขอรับการสนบัสนุนจากหวัหนา้สาย
วทิยาการดา้นการเงินของสวนราชการขึนตรงตอกระทรวงกลาโหม่ ่  กองทพับก กองทพัเรือกองทพัอากาศ 
แลว้แตกรณีกอน่ ่  ถา้สายวทิยาการไมสามารถจดัเจา้หนา้ที�่  

ไดใ้หผู้มี้อาํนาจสังจายเงินแตงตงัขา้ราชการ�  ่ ่  หรือลูกจา้ง ในสวนราชการนนัปฏิบติัหนา้ที�แทนชวัคราว่  �  ทงันี   ผูที้�
ไดรั้บการแตงตงัดงักลาว่ ่  จะตอ้งมีคุณวฒิุที�เหมาะสมกบงานั  ในหนา้ที�นนั  ๆ ดว้ย 
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หมวด  ๔ 

การงบประมาณ 
 

 ขอ้ ๒๔   -  (ยกเลิกตามฉบบัที� 3)                                            
 ขอ้ ๒๕      การจดัทาํ การบริหาร การวเิคราะห์ การรายงาน การประเมินผล  วธีิการและระเบียบตาง่  
ๆ  เกยวกบการงบประมาณี� ั   ใหเ้ป็นไปตามที�กระทรวงกลาโหมกาหนดการปฏิบติัอื�นใดที�กระทรวงกลาโหมํ
มิไดก้าหนํ ดไว ้  ใหป้ฏิบติัตามพระราชบญัญติัวธีิการงบประมาณและระเบียบปฏิบติัที�สาํนกังบประมาณกาหนดํ  

 ขอ้ ๒๖      ใหห้วัหนา้นายทหารการเงินของหนวยเจา้ของงบประมาณ่   แจง้สถานภาพการเบิกเงินและ
การนาํสงเงินงบประมาณรายจายใหเ้จา้หนา้ที�ทางการงบประมาณทราบ่ ่     เพื�อประสานการปฏิบติัและเพื�อ
ประโยชน์ในการควบคุมงบประมาณ โดยปฏิบติั ดงันี  
 ๒๖.๑      ใหจ้ดัทาํทะเบียนคุมการเบิกเงินงบประมาณ     เพื�อใหส้ามารถทราบจาํนวนเงิน
งบประมาณไดรั้บจดัสรรคงเหลือ   หรือเงินงบประมาณผกูพนัคงเหลือแลว้แตกรณี่    ตามแบบที�
กระทรวงกลาโหมกาหนดํ  

 ๒๖.๒      ใหจ้ดัทาํรายงานการเบิกเงินงบประมาณ    เพื�อแสดงสถาภาพเงินงบประมาณไดรั้บ
จดัสรรคงเหลือ   หรือเงินงบประมาณผกูพนัคงเหลือ ณ วนัสินเดือนแลว้แตกรณี ่   ตามแบบที�กระทรวงกลาโหม
กาหนดํ    โดยใหส้งรายงานใหเ้จา้หนา้ที�ทางการงบประมาณทราบอยางชา้ไมเกนวนัสินเดือนถดัไป่ ่ ่ ิ   

 ๒๖.๓      ใหส้งสาํเนาใบนาํสงเงิน่ ่   หรือจดัทาํรายงานการนาํสงเงินแลว้แตกรณีสงให้เจา้หนา้ที�่ ่ ่
ทางการงบประมาณ      ภายในวนัที�นาํสงเงินหรือ่ อยางชา้ไมเกนสามวนัทาํการนบัแตวนันาํสงเงิน่ ่ ิ ่ ่  
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หมวด  ๕ 

การเบิกเงิน 
 

 ขอ้ ๒๗     การเบิกเงิน ใหป้ฏิบติัตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
 ขอ้ ๒๘     การเบิกเงินจากคลงั  ใหป้ฏิบติัตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลงั่    และระเบียบอื�นใดที�
กระทรวงการคลงักาหนดํ  หรือตามที�ไดรั้บความตกลงจากกระทรวงการคลงั 
 ขอ้ ๒๙     การเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกดกระทรวงกลาโหม่ ่ ั   ใหเ้ป็นไปตามที�สวนราชการ่
ขึนตรงตอกร ่ ะทรวงกลาโหม กองทพับก กองทพัเรือ กองทพัอากาศ กาหนดํ  

 ขอ้ ๓๐     ใหผู้มี้อาํนาจสังจายแตงตงัใหข้า้ราชการทหารชนัสัญญาบตัร�   ่ ่  ในสวนราชการนนัเป็น่  ผูเ้บิก
แทนตาม ๖.๖ ไดอี้กไมเกนสามคน่ ิ  และ ๖.๗ ไดอี้กไมเกนสองคน่ ิ  

 ขอ้ ๓๑     การเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกดกระ่ ่ ั ทรวงกลาโหมใหใ้ชแ้บบพิมพแ์ละเอกสาร
ประกอบตามที�กระทรวงกลาโหมกาหนดํ  

 ขอ้ ๓๒     สมุดคูมือวางฎีกาของสวนราชการผูเ้บิกระหวางสวนราชการในสังกดกระทรวงกลาโหมแต่ ่ ่ ่ ั ่
ละแหง่ ใหมี้ไดเ้พียงหนึ�งเลม่   เมื�อใชห้มดแลว้จึงใหเ้ปลี�ยนเลมใหม่ ่  กรณีมีความจาํเป็นตอ้งใชเ้กนกวาหนึ�ิ ่ งเลม่
ในเวลาเดียวกนใหมี้ไดส้องเลมั ่  โดยแยกเป็นงบประมาณหนึ�งเลม่  งบกลางหนึ�งเลม่  และใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงิน� ่
เป็นผูอ้นุมติั          
              กรณีที�เบิกเงินกบสวนราชการผูจ้ายหลายแหงั ่ ่ ่    จะใชส้มุดคูมือวางฎีกาแหงละหนึ�งเลมกได้่ ่ ่ ็  
             สมุดคูมื่ อวางฎีกาที�ยงัไมไดใ้ช้่    ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินแตงตงัใหข้า้ราชการทหารชนัสัญญาบตัร�   ่ ่  ผู ้
ซึ� งมิใชเจา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงินหรือเจา้หนา้ที�การเงินเป็นผูเ้กบรักษาและใหท้าํทะเบียนแสดงรายการรับ่ ็
จายสมุดคูมือวางฎีกาไวด้ว้ย่ ่  

 ขอ้ ๓๓     การวางฎีกาเบิกเงินระหวางสวนราชการ่ ่        ในสังกดกระทรวงกลาโหมจะกระทาํได้ั
ตอเมื�อตอ้งการเบิกเงินไปจายตามงวดตามคราว่ ่    หรือมีรายการจะตอ้งจายอยแูลว้่ ่    และตอ้งเป็นรายการเบิกเงิน
ที�เจา้หนา้ที�ทางการงบประมาณไดต้รวจสอบรับรองความถูกตอ้งแลว้  ยกเวน้รายจายหมวดเงินเดือน่   หมวด
คาจา้่ งประจาํ   และรายจายงบกลาง่    

 ห้ามเบิกเงินไปไวก้อนเมื�อยงัไมมีรายการจายแนนอน่ ่ ่ ่  

 ขอ้ ๓๔     การตรวจฎีกาและคาํขอเบิก  ใหเ้ป็นหนา้ที�ของหวัหนา้นายทหารการเงิน เจา้หนา้ที�การเงิน 
หรือนายทหารควบคุมการเบิกจาย่  แลว้แตกรณีตรวจสอบในสาระสาํคญัตอไปนี่ ่   
  ๓๔.๑ มีลายมือชื�อผูเ้บิกถูกตอ้งตามตวัอยาง่  
 ๓๔.๒ มีหนีผกูพนัหรือมีความจาํเป็นที�จะตอ้งจายเงิน ่  และถึงกาหนดหรือใกลจ้ะถึงกาหนดที�จะตอ้งํ ํ
จายเงินแลว้แตกรณี่ ่  

           ๓๔.๓ มีเอกสารประกอบฎีกาครบถว้นเป็นไปตามขนัตอนการดาํเนินการแลว้  

 ขอ้ ๓๕     การปฏิบติัเกยวกบสมุดคูมือวี� ั ่ างฎีกา เมื�อไดรั้บเงินที�เบิกตามฎีกาใหด้าํเนินการ ดงันี  
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 ๓๕.๑     กรณีผูเ้บิกขอรับเป็นเงินสดหรือเช็ค ใหผู้จ้ายเงินและผูรั้บเงินลงลายมือชื�อวนั่  เดือน ปี ที�
จายพร้อมทงัจาํนวนเงินที�จายในสมุดคูมือวางฎีกา่ ่ ่  

 ๓๕.๒     กรณีผูเ้บิกขอรับเงิน  โดยโอนเงินหรือนาํเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการผู ้่
เบิก   ใหเ้จา้หนา้ที�สวนราชการผูเ้บิกหมายเหตุการรับเงินพร้อมทงัลงลายมือชื�อ่     วนัเดือน  ปี ในสมุดคูมือวาง่
ฎีกาเมื�อไดรั้บใบแจง้การเครดิตบญัชีจากธนาคาร  หรือใบฝากเงินธนาคารจากสวนราชการที�จายเงินแลว้แตกรณี่ ่ ่  

 ๓๕.๓     กรณีผูเ้บิกขอรับเงินโดยการโอนเงินขายบิลไปเบิกรับทางคลงัจงัหวดั ใหเ้จา้หนา้ที�ของ
สวนราชการผูเ้บิกหมายเหตุการรับเงิน่   พร้อมทงัลงลายมือชื�อ  วนั เดือน ปี ในสมุดคูมือวางฎีกา่  เมื�อไดรั้บ
หนงัสือแจง้การโอนขายบิลจากสวนราชการที�โอนเงิน่  

 ๓๕.๔     กรณีผูเ้บิกขอรับเงิน  โดยการโอนเงิน   หรือนาํเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารของสวน่
ราชการหรือหนวยงานอื�น่  ใหเ้จา้หนา้ที�ของสวนราชการผูเ้บิกหมายเหตุการรับเงิน่  พร้อมทงัลงลายมือชื�อ   วนั  
เดือน  ปี  ในสมุดคูมือวางฎีกาเมื�อไดรั้บหนงัสือแจง้การโอนเงินเขา้ธนาคารหรือนาํเงินเขา้บญั่ ชีจากสวนราชการ่
ที�จายเงิน่  

 ขอ้ ๓๖     การรับเงินราชการ  ใหห้วัหนา้นายทหารการเงิน  เจา้หนา้ที�การเงิน  หรือนายทหารรับ
จายเงินรับได้่    สวนเงินที�ไมใชเงินราชการ่ ่ ่    จะรับไวไ้ดเ้มื�อไดรั้บอนุมติัจากผูมี้อาํนาจสังจายเงินแลว้� ่  

 ขอ้ ๓๗     การรับเงินราชการ      ตอ้งมีเอกสารหลกัฐานประกอบการรับตามระเบียบแบบแผนของ
ทางราชการ       และตอ้งบนัทึกรายการรับเงินนนัในบญัชีเงินสดหรือบญัชีเงินฝากธนาคารแลว้แตกรณีในวนัที� ่
รับเงินนนั   เวน้แตการไปรับเงินตางทอ้งที�และไมสามารถบนัทึกรายการในวนัรับเงินไดใ้หบ้นัทึกรายการในวนั่ ่ ่
กลบัถึงที�ตงัของสวนราชการนนั  ่     ถา้เป็นเวลานอกเวลาราชการจะบนัทึกรายการในวนัทาํการถดัไปกได้็    แต่
ตอ้งนาํเงินที�ไดรั้บมาฝากในลกัษณะหีบหอ่   ยกเวน้เอกสารการเงินซึ� งมีมูลคาเป็นเงิน่   ใหเ้กบรักษาไวใ้นที�็
ปลอดภยั 
 ขอ้ ๓๘     การไปรับเงินราชการตางทอ้งที�กบที�สวน่ ั ่ ราชการนนัตงัอยู   ่ ในกรณีที�ไดรั้บเงิน เป็นเงินสด
และมีจาํนวนเกนกวาสองหมื�นบาทิ ่   ใหผู้รั้บเงินนาํเงินสดที�ไดรั้บไปซือตวัแลกเงิน L   หรือดร๊าฟทข์องธนาคาร
แลว้แตกรณี่    ยกเว้นในกรณีที�มีความจาํเป็นและเหตุผลสมควร  ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินของ� ่  สวนราชการที�่
ไดรั้บเงิน  อนุมติัใหน้าํเงินสดกลบัที�ตงัได้  

         ขอ้ ๓๙     การรับฝากเงินในลกัษณะหีบหอ่   ไมวาจะเป็นเงินของสวนราชการนนั่ ่ ่     หรือเงินของสวน่
ราชการอื�น  โดยปกติแลว้หา้มมิใหก้ระทาํ  เวน้แตมีความจาํเป็นจริง่  ๆ  และไมสะดวกที�จะรับเขา้บญัชีในวนั่
นนั   เชน่   เป็นเวลากลางคืน   หรือนอกเวลาราชการ   หรือเป็นการฝากซึ� งจะรับคืนในเวลาอนัสัน   เป็น
ตน้   ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินพิจารณาอนุมติัใหรั้บฝากในลกัษณะหีบหอได้� ่ ่   แตผูฝ้ากจะตอ้งผกูเชือกประทบัตรา่
ที�ครังหรือดินเหนียว�  เป็นเครื�องหมายของตนไวที้�หีบหอโดยเรียบร้อย่   หา้มผูรั้บฝากรับรักษาลูกกุญแจหีบหอ่
ของผูฝ้ากเป็นอนัขาด 
                    การรับฝากเงินในลกัษณะหีบหอตามความในวรรคหนึ�ง่    ใหผู้รั้บฝากเกบไวใ้นที�เกบกาปัน็ ็ ํ �
เงิน  หรือในกาปันเกบเงินแลว้แตกรณีํ ็ ่�   ผูรั้บฝากมีหนา้ที�รับผดิชอบรักษาเฉพาะหีบหอเทานนั่ ่   



 - ๑๔ -  

 ขอ้ ๔๐     การรับเอกสารการเงินซึ� งมีมูลคาเป็นเงินจากสวนราชการ่ ่       รัฐวสิาหกจิ  ขา้ราชการทหาร
ประจาํการ หรือการรับบริจาค ใหรั้บไดทุ้กประการ การรับเอกสารการเงิน  ซึ� งมีมูลคา่  เป็นเงินกรณีอื�น ๆ  ให้
ปฏิบติัดงันี  
 ๔๐.๑     การรับชาํระหนีจากบุคคลอื�น  ใหรั้บไดเ้ฉพาะเช็คที�ธนาคารรับรอง หรือ เช็คที�ธนาคารเป็น
ผูสั้งจาย� ่  
 ๔๐.๒     การรับบริจาคเป็นพนัธบตัรรัฐบาล   ผูบ้ริจาคตอ้งโอนกรรมสิทธิG    ใหส้วนราชการที�รับ่
บริจาค 
 ๔๐.๓     การรับเพื�อเป็นหลกัประกนซองั  หรือหลกัประกนสัญญาั  ใหรั้บไดเ้ฉพาะเช็คที�ธนาคารเซ็น
สังจาย� ่    ซึ� งเป็นเช็คลงวนัที�  ที�ใชเ้ช็คนนัชาํระตอเจา้หนา้ที� ่   หรือกอนวนันนั่    ไมเกน่ ิ   ๓    วนัทาํการ  ถา้เป็น
พนัธบตัรรัฐบาลตอ้งนาํไปจดทะเบียนในการใชเ้ป็นหลกัประกนที�ธนาคารแหงประเทศไทยกอนหรือมีหนงัสือั ่ ่
แจง้ธนาคารแหงประเทศไทยทราบ่   ตามที�กระทรวงการคลงักาหนดํ                  

 เอกสารการเงินซึ�งมีมูลคาเป็นเงินที�ไดรั้บไวทุ้กประเภท่   ใหน้าํไปขอรับเงินหรือฝากเขา้บญัชีของสวน่
ราชการนนัในวนัที�ไดรั้บหรือวนัทาํการถดัไป   ยกเวน้พนัธบตัรรัฐบาล 
 ขอ้ ๔๑     การรับชาํระเงิน  ใหส้วนราชการที�มีหนา้ที�จดัเกบ่ ็   หรือรับชาํระเงินนนั  ออก 
ใบเสร็จรับเงินใหแ้กผูช้าํระเงินทุกครังในวนัที�ไดรั้บเงิน่       เวน้แตการรับชาํระเงินที�มีเอกสารประกอบการ่
ลงบญัชีอยางอื�น่  

 ขอ้ ๔๒     ใบเสร็จรับเงินใหใ้ชต้ามแบบที�กระทรวงกลาโหมกาหนดํ    ซึ� งไดรั้บความเห็นชอบจา
กระทรวงการคลงั 
 ๔๒.๑     ใบเสร็จรับเงินใหจ้ดัทาํเป็นเลม่   ในแต่ละเลมใหมี้่   ๑๐๐  ฉบบั ฉบบั หนึ�งประกอบดว้ย  
ตน้ฉบบั และสาํเนา  เยบ็ติดไวก้บเลมอยางนอ้ยั ่ ่   ๑  ฉบบั 
 ๔๒.๒     ใบเสร็จรับเงินตอ้งมีรายการอยางนอ้ยดงัตอไปนี่ ่   
 ๔๒.๒.๑     หมายเลขกากบเลมํ ั ่   เพื�อแสดงลาํดบัเลมที�จดัพิมพ์่   ในแตละ่  ครังและ 
หมายเลขกากบเลมที�สวนํ ั ่ ่ ราชการนนั  ๆ  ใชใ้นแตละปีงบประมาณ่  

- ๑๕ - 
 

 ๔๒.๒.๒     หมายเลขกากบใบเสร็จรับเงินเรียงกนไปทุกฉบบัํ ั ั      ตงัแตหมายเลข ่   ๑  ถึง  
๑๐๐ 
 ๔๒.๒.๓     สถานที�ทาํการของผูอ้อกใบเสร็จรับเงิน 
 ๔๒.๒.๔     วนั  เดือน  ปี  ที�รับเงิน 
 ๔๒.๒.๕     ผูช้าํระเงิน 
 ๔๒.๒.๖     รายการแสดงการรับเงิน 
 ๔๒.๒.๗    จาํนวนเงินทงัตวัเลขและตวัอกัษร  



 - ๑๕ -  

 ๔๒.๒.๘    ลายมือชื�อและตาํแหนงของผูรั้บเงิน่  

 ๔๒.๓     ใหส้วนราชการจดัทาํทะเบียบคุมใบเสร็จรับเงิน่      เพื�อใหท้ราบและตรวจสอบไดว้า่  ได้
จดัพิมพขึ์นหรือไดรั้บมาจากที�ใดเป็นจาํนวนเทาใด ่   ไดจ้ายใบเส่ ร็จรับเงินเลมใด่  ให ้หนวยงานใด่   หรือ
เจา้หนา้ที�ผูใ้ด  เมื�อใด 
 



 - ๑๖ -  

หมวด  ๖ 

การจ่ายเงิน 

 

 ขอ้ ๔๓     การจายเงินราชการ่       จะจายไดเ้ฉพาะตามที�มีระเบียบแบบแผนของทางราชการ่
กาหนดใหจ้ายได้ํ ่    และตอ้งใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินอนุมติักอนทุกราย� ่ ่    โดยใหห้วัหนา้นายทหาร 
การเงิน   เจา้หนา้ที�การเงิน   นายทหารบญัชี  หรือนายทหารควบคุมการเบิกจาย่   แลว้แตกรณี่   เป็น ผู ้
ตรวจสอบความถูกตอ้ง และลงลายมือชื�อรับรองกอนเสนอขออนุมติัสังจาย่ � ่                                   
 เงินรับตามฎีกาเบิกเงินที�ไดเ้บิกไปเพื�อการใด    ใหน้าํไปจ่ายไดเ้ฉพาะเพื�อ การนนัเทานนั  ่        จะ
นาํไปจายเพื�อการอื�นไมได้่ ่  
 การจายเงินรับฝาก่    เมื�อผูฝ้ากขอถอนคืน  และเงินที�ไดรั้บตามฎีกาเบิกเงิน ใหห้วัหนา้นายทหารการเงิน 
หรือเจา้หนา้ที�การเงิน  จายได้่    โดยไมตอ้งขออนุมติัผูมี้อาํนาจสังจายเงินสาํหรับเงินเดือน่ ่� และเงินอื�นที�
กาหนดใหเ้บิกจายในลกัษณะเงินเดือนํ ่    เบียหวดั   บาํนาญ  คาจา้งประจาํ่  คาจา้งชวัคราว่ �   เบียเลียงและเงินอื�น    

ที�กาหนดใหเ้บิกจายในลกัษณะเบียเลียงํ ่    ใหจ้ายไดเ้มื�อถึงกาหนดตอ้งจาย่ ํ ่  
 ขอ้ ๔๔     การรองจายเงินราชการทุกประเภท่   ตอ้งใหผู้มี้อาํนาจสั�งจายเงินอนุมติักอน่ ่  ทุกรายจึงจะ
จายได้่  

 ขอ้ ๔๕     การจายเงินตอ้งมีหลกัฐานการจาย่ ่     ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการไวเ้พื�อ
ประโยชน์ในการตรวจสอบ   และตอ้งบนัทึกรายการจายเงินนนั่     ในบญัชีเงินสดหรือบญัชีเงินฝาก ธนาคาร  
แลว้แตกรณี่   ในวนัที�จายเงินนนั่   
 ขอ้ ๔๖     การจายเงินให้แกสวนราชการในสังกดกระทรวงกลาโหมใหใ้ชว้ธีิโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝาก่ ่ ั่
ธนาคารของสวนราชการที�เบิกเงิน่  หรือออกเช็คสังจายในนามของสวนราชการหรือผูรั้บเงินที�สวนราชการ� ่ ่ ่
มอบหมาย ยกเวน้ในกรณีที�ผูรั้บเงินที�สวนราชการมอบหมายมีความจาํเป็นและเหตุ่ ผลอนัสมควรใหจ้ายเงินสด่
ไดไ้มเกนหา้พนับาท่ ิ  สวนการจายเงินสดที�มีจาํนวนเงินเกนกวาหา้พนับาทใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินพิจารณาอนุมติั่ ่ ิ ่ ่�
ใหจ้ายได้่  

 การจายเงินทดรองราชการซึ� งเกบรักษาไวเ้ป็นเงินสด่ ็     การจายเงินใหแ้ก่ ่ ขา้ราชการ หรือลูกจา้งของ
สวนราชการ่   หรือผูรั้บบาํนาญหรือเบียหวดั   จะจายเป็นเช็ค่  หรือเงินสดกได้็  

การจายเงินใหแ้กเจา้หนีซึ�งเป็นบุคคลภายนอกใหจ้ายเป็นเช็ค่ ่่      ยกเว้นกรณีการจายเงินที�มีวงเงินตํ�ากว่ ่
สองพนับาท  จะจายเป็นเงินสดกได้่ ็  
 ขอ้ ๔๗     การจายเงินเดือน่  คาจา้ง่   ใหป้ฏิบติัดงันี  
 ๔๗.๑     สว่ นราชการที�เบิกเงินจากคลงั ใหข้อรับเงินลวงหนา้่   เพื�อเตรียมการ จายกอนถึงวนั่ ่
กาหนดจายได้ํ ่   ไมเกนสองวนัทาํการ่ ิ  

 ๔๗.๒     สวนราชการที�มิไดเ้บิกเงินจากคลงั่  ใหข้อรับเงินลวงหนา้่   เพื�อเตรียมการจายกอนถึงวนั่ ่
กาหนดจายได้ํ ่   ไมเกนหนึ�งวนัทาํการ่ ิ  



 - ๑๗ -  

 ขอ้ ๔๘     การจ่ายเงินเบียหวดั    และบาํนาญประจาํเดือน   ใหส้วนราชการที�เบิกเงินจากคลงั่   ขอรับ
เงินลวงหนา้่   เพื�อเตรียมการจายกอนถึงวนักาหนดจาย่ ํ ่่   ไดไ้มเกนหนึ�งวนัทาํการ่ ิ  

 ขอ้ ๔๙     การจายเงิน่  ถา้ขา้ราชการ ลูกจา้ง หรือผูรั้บบาํนาญหรือเบียหวดั  ไมสามารถรับเงินดว้ย่
ตนเองได ้จะมอบฉนัทะใหผู้อื้�นเป็นผูรั้บเงินแทน เมื�อไดรั้บอนุญาตจากผูมี้อาํนาจสังจายเงินของสวนราชการนนั�  ่ ่
แลว้กใหก้ระทาํได้็   การมอบฉนัทะรับเงินใหป้ฏิบติัตามที�กระทรวงกลาโหมกาหนดํ  

 การจายเงินใหบุ้คคลอื�นนอกจากที�กลาวในวรรคหนึ�ง่ ่      ในกรณีที�บุคคลนนัไมสามารถรับเงิ ่ นดว้ย
ตนเองได ้ จะทาํหนงัสือมอบอาํนาจใหบุ้คคลอื�นมารับเงินแทนกได้็  
 การจายเงินใหแ้กเจา้หนี่ ่    ในกรณีที�มีการโอนสิทธิเรียกร้อง  ใหป้ฏิบติัตามที�กระทรวงการคลงักาหนดํ  

 ขอ้ ๕๐     กรณีที�หวัหนา้นายทหารการเงินหรือเจา้หนา้ที�การเงิน  ไดรั้บคาํสังใหจ้ายเงินแตเห็นวาผดิ� ่ ่ ่
ระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ใหท้าํรายงานขอ้ขดัขอ้งยื�นตอผูมี้อาํนาจสังจายเงิน่ ่�  ถา้ยงัมีขอ้ขดัแยง้   กใหผู้ ้็
มีอาํนาจสังจายเงินหารือขึนไปตามสายวทิยาการดว้ยการเงินของสวนราชการขึนตรงตอกระทรวงกลาโหม� ่ ่ ่    

กองทพับก  กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ  แลว้แตกรณี่  

 ขอ้ ๕๑     เมื�อมีขอ้ขดัแยง้เกดขึนตามขอ้ิ   ๕๐   และถา้ผูมี้อาํนาจสังจายเงินเห็นวา� ่ ่  เป็นการเรงดวนจะ่ ่
รอตอไปมิไดจ้าํเป็นตอ้งจาย่ ่    กใหสั้งจายเป็นลายลกัษณ์อกัษร็ ่�    และใหห้วัหนา้นายทหาร การเงิน หรือ
เจา้หนา้ที�การเงิน  ปฏิบติัตามคาํสัง�   แลว้ใหร้ายงานชีแจงโดยละเอียด   ตรงไปยงัหวัหนา้สายวทิยาการดา้น
การเงิน   ของสวนราชการขึนตรงตอ่ ่   กระทรวงกลาโหม   กองทพับก  กองทพัเรือ กองทพัอากาศ   แลว้แต่
กรณี 
 เมื�อหวัหนา้สายวทิยาการเห็นวา่    เป็นการจายเงินผดิระเบียบแบบแผนของ่  ทางราชการใหร้ายงาน
หวัหนา้สวนราชการ่  ขึนตรงตอ ่  กระทรวงกลาโหม  ผูบ้ญัชาการทหารบก  ผูบ้ญัชา  
การทหารเรือ  ผูบ้ญัชาการทหารอากาศ  แลว้แตกรณี่   แตงตงักรรมการดาํเนินการสอบสวนตอไป่ ่   หาก
ภายหลงั   ปรากฎวาการสังจายนนั่ ่�    เป็นการผดิระเบียบแบบแผนของทางราชการจริง  และไมมีเหตุผล่  ความ
จาํเป็นอนัสมควร  ผูมี้อาํนาจสังจายเงินตอ้งรับผดิชอบชดใชเ้งิน� ่  

 ขอ้ ๕๒     การจายเงินตามคาํสัง่ �   ซึ�งผดิระเบียบแบบแผนของทางราชการ โดยที�หวัหนา้นายทหาร
การเงิน  เจา้หนา้ที�การเงิน  นายทหารบญัชี  หรือนายทหารควบคุมการเบิกจาย่   แลว้แตกรณี่  มิไดร้ายงาน
ขอ้ขดัขอ้งตอผู ้่ บงัคบับญัชา   หรือผูมี้อาํนาจสังจายเงิน� ่   ผูน้นัตอ้งตกอยใูนฐานะรวมรับผดิชอบ ่ ่  ใชเ้งินดว้ย 

 

 

 

 

 

 

 



 - ๑๘ -  

หมวด  ๗ 

การเกบ็รักษาเงิน 
 

 ขอ้ ๕๓     สวนราชการที�มีการเกบรักษาเงิน่ ็    ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินสด� ่    ใหมี้กาปันเกบเงินและที�ํ ็�
เกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�   สาํหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ 
 ขอ้ ๕๔     การเกบรักษาเงินของสวนราชการที�รับไวต้ามขอ้็ ่  ๓๖  ใหเ้กบไวใ้นกาปันเกบเงิน็ ํ ็�   ซึ� งเกบ็
ไวใ้นที�เกบกาปันเกบเงินอีกชนัหนึ�ง็ ํ ็�    หรือนาํฝากธนาคาร 
 สวนราชการใดเห็นวาควรมีแตกาปันเกบเงิน่ ่ ่ ํ ็�     จะไมจดัใหมี้ที�เกบกาปันเกบเงิน่ ็ ํ ็�  ใหน้าํกาปันเกบเงินไปํ ็�
ฝากไวใ้นที�เกบกาปันเกบเงินของสวนราชการใกลเ้คียง็ ํ ็ ่�     หรือจะนาํเงินไปฝากเขา้บญัชีเงินราชการของสวน่
ราชการที�มีทงักาปันเกบเงิน �ํ ็   และที�เกบกาปันเกบเงินกได้็ ํ ็ ็�  

 ขอ้ ๕๕     กาปันเกบเงินํ ็�    ใหมี้กุญแจใสอยางนอ้ยสองดอก่ ่    แตละดอกมีลกัษณ่ ะตางกนโดยให้ผูมี้่ ั
อาํนาจสังจายเงิน� ่    หรือผูแ้ทนเป็นผูถื้อลูกกุญแจดอกหนึ�ง  และหวัหนา้นายทหารการเงิน  หรือ เจา้หนา้ที�
การเงิน  เป็นผูถื้อลูกกุญแจอีกดอกหนึ�ง 
 กุญแจกาปันเกบเงินแตละดอกํ ็ ่�   ใหมี้ลูกกุญแจอยางนอ้ยสองสาํรับ่   โดยใหผู้ถื้อลูกกุญแจตามวรรคหนึ�ง
เกบ็ ไวห้นึ�งสาํรับ  สวนอีกหนึ�งสาํรับใหน้าํฝากเกบรักษาในลกัษณะหีบหอ่ ็ ่   ตามที�สวนราชการขึนตรงตอ่ ่   

กระทรวงกลาโหม  กองทพับก  กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ  กาหนดํ  

 ๕๖     ที�เกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�    ใหมี้กุญแจใสที�ประตูอยางนอ้ยหนึ�งดอก่ ่      และใหผู้บ้งัคบักอง
รักษาการณ์  นายทหารเวรผูรั้กษาการณ์   หรือที�เรียกชื�ออยางอื�น่    เป็นผูถื้อลูกกุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�  

 ในกรณีที�ไมมีผูถื้อลูกกุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงินตามวรรคหนึ�ง่ ็ ํ ็�   ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินแตงตงั�  ่ ่
ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัร     หรือผูที้�ทางการสังใหท้าํหน้� าที�ในตาํแหนงนายทหารสัญญาบตัรเป็นผูถื้อลูก่
กุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงินได้็ ํ ็�    ทงันีหา้มแตงตงัหวัหนา้นายทหารการเงิน   ่   นายทหารบญัชี นายทหาร
ควบคุมการเบิกจาย่   นายทหารรับจายเงิน่   และผูช้วยของตาํแหนงนายทหาร่ ่   ดงักลาว่   หรือเจา้หนา้ที�การเงิน  
เป็นผูถื้อลูกกุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�  

 กุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงินแตละดอก็ ํ ็ ่�     ใหมี้ลูกกุญแจอยางนอ้ยสองสาํรับ่  โดยใหผู้ถื้อลูกกุญแจ
ตามวรรคหนึ�ง  หรือวรรคสองเกบไวห้นึ�งสาํรับ็   สวนอีกหนึ�งสาํรับใหน้าํฝากเกบรักษาในลกัษณะหีบหอ่ ็ ่   
ตามที�สวนราชการขึนตรงตอ่ ่  กระทรวงกลาโหม  กองทพับก กองทพัเรือ กองทพัอากาศ กาหนดํ  

 ขอ้ ๕๗      ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงิน� ่   จดัใหมี้เจา้หนา้ที�พร้อมดว้ยอาวธุ  เฝ้ารักษาที�เกบ็  กาปันเกบเงินํ ็�   

ซึ� งมีเงินเกบรักษาอยใูนกาปันเกบเงินเกนกวาหา้หมื�นบาท็ ่ ํ ็ ิ ่�   โดยไมรวมเช็คขีดครอม่ ่  
 ขอ้ ๕๘      การเปิดปิดที�เกบกาปันเกบเงินและกาปันเกบเงิน็ ํ ็ ํ ็� �    ใหผู้ถื้อลูกกุญแจทุกดอกมาพร้อมกนั
และไขดว้ยตนเอง  เสร็จแลว้ใหผู้ถื้อลูกกุญแจดงักลาว่   ใสกุญแจใหเ้รียบร้อย่   พร้อมทงัผกูเชือก  ประทบัตราที�
ครังหรือดินเหนียว�    เป็นเครื�องหมายของผูถื้อลูกกุญแจแตละคนไวที้�เชือกผกูมั่ ดกาปันเกบเงินํ ็�  และที�ประตูที�เกบ็



 - ๑๙ -  

กาปันเกบเงินดว้ยํ ็�    ในลกัษณะตราที�ครังหรือดินเหนียว�   จะตอ้งถูกทาํลายเมื�อมีการเปิดที�เกบกาปันเกบเงินและ็ ํ ็�
กาปันเกบเงินํ ็�  

 ที�เกบกาปันเกบเงินของสวนราชการใด็ ํ ็ ่�     มีประตูมากกวาหนึ�งชนัและมีความจาํเป็นตอ้งเปิดปิดที�เกบ่ ็ 
กาํปันเกบเงินวนัละหลายครัง�  ็     ผูมี้อาํนาจสังจายเงินจะกาหนดใหใ้สกุญแจชนัใน�  ่ ํ ่  เพียงชนัเดียวและไมตอ้ง ่
ประทบัตราที�ครังหรือดินเหนียวกได้� ็    เมื�อหมดเวลารับจายเงินประจาํวนั่    ใหป้ฏิบติัตามความในวรรคหนึ�ง 
 ใหผู้ถื้อลูกกุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�    ตรวจสอบวาผูที้�ไขกุญแจเปิดกาปันเกบเงินเป็นผูมี้สิทธิถือ่ ํ ็�
ลูกกุญแจ 
 ขอ้ ๕๙     ผูมี้อาํนาจสังจายเงินจะสังเป็นลายลกัษณ์อกัษรใหข้า้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรผูห้นึ�งผูใ้ด� �  ่
ถือลูกกุญแจกาปันเกบเงินแทนตนไดต้ามความจาํเป็นํ ็�    ทงันีหา้มสังให้ �  หวัหนา้นายทหารการเงินนายทหาร
บญัชี  นายทหารควบคุมการเบิกจาย่  นายทหารรับจายเงิน่  ผูช้วยของตาํแหนงนายทหารดงักลาว่ ่ ่  เจา้หนา้ที�
การเงิน และผูถื้อลูกกุญแจประตูที�เกบกาปันเกบเงิน็ ํ ็�   เป็นผูถื้อลูกกุญแจแทนผูมี้อาํนาจสังจายเงิน� ่  

 ขอ้ ๖๐     หวัหนา้นายทหารการเงิน หรือเจา้หนา้ที�การเงิน  ตอ้งจดัทาํสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออก
สําหรับบนัทึก  วนั  เดือน  ปี  เวลา  จาํนวนเงิน  ที�นาํออกและเขา้เกบ็  จาํนวนเงินคงเหลือในกาปันเกบเงินํ ็�   

โดยแยกรายการตามชนิดและประเภทของเงิน  ถา้เป็นเอกสารเงินซึ� งมีมูลคาเป็นเงินใหร้ะบุหมายเลขและจาํนวน่
เงินแตละฉบบัไวด้ว้ย่  

 ขอ้ ๖๒     การนาํเงินออกจากกาปันเกบเงินเพื�อจายํ ็ ่�   ตอ้งมีจาํนวนใกลเ้คียงกบที�จะตอ้งจายในวนันนัั ่      
เงินที�เหลือจากการรับจายประจาํวนั่     ใหน้าํเขา้เกบในกาปันเกบเงินในวนัเดียวกน็ ํ ็ ั�  

           ขอ้ ๖๓     การเกบรักษาเงินนอกงบประมาณใหป้ฏิบติั็   ดงันี  
    ๖๓.๑     สวนรา่ ชการที�จดัทาํบญัชีตามระบบบญัชีสวนราชการยอย่ ่  ใหน้าํสงฝากในบญัชีเงิน่
ราชการของสวนราชการที�จดัทาํบญัชีตามระบบบญัชีสาํหรับสวนราชการ่ ่   ในกรณีที�มีความจาํเป็นจะตอ้งเกบ็
รักษาไวใ้นกาปันเกบเงินหรือฝากธนาคารํ ็�    ใหห้วัหนา้สวนราชการขึนตรงตอ่ ่  กระทรวงกลาโหม ผูบ้งัคบับญัชา
ทหารบก  ผูบ้งัคบับญัชาทหารเรือ  ผูบ้งัคบับญัชาทหารอากาศ  พิจารณาอนุมติั 
   ๖๓.๒     สวนราชการที�จดัทาํบญัชีตามระบบบญัชีสาํหรับสวนราชการ่ ่  ใหเ้กบรักษาไวใ้นกาปัน็ ํ �
เกบเงินไดต้ามจาํนวนที�หวัหนา้สวนราชการขึนตรงตอ็ ่ ่  กระทรวงกลาโหม ผูบ้ญัชาการกองทพับก ผูบ้ญัชาการ
กองทพัเรือ ผูบ้ญัชาการกองทพัอากาศ กาหนดํ   สวนจาํนวนเงินที�เกน่ ิ   ใหน้าํสงฝากไวใ้นบญัชีเงินราชการของ่
สวนราชการอื�น่   หรือฝากธนาคารที�ทางราชการกาหนดํ  

 ขอ้ ๖๔     การเกบรักษาเงินในงบประมาณใหป้ฏิบติัตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ็  

 

 

 

 

               



 - ๒๐ -  

หมวด  ๘ 

การฝากเงินธนาคาร 
 

 ขอ้ ๖๕     การฝากเงินธนาคาร  ใหป้ฏิบติัดงันี                                   
 ๖๕.๑     เงินในงบประมาณ  ใหเ้ปิดบญัชีเงินฝากไวก้บธนาคารแหงประเทศไทยั ่  สาํหรับในทอ้งถิน�
ที�ไมมีสาขาของธนาคารแหงประเทศไทย่ ่    ใหเ้ปิดบญัชีเงินฝากไวก้บสาขาของธนาคารที�เั ป็นรัฐวสิาหกจิ    ใน
กรณีที�มีความจาํเป็นตอ้งฝากธนาคารอื�นใหเ้สนอ   กรมการเงินกลาโหม  พิจารณาดาํเนินการเพื�อขอทาํความตก
ลงกบกระทรวงการคลงัั  

 ๖๕.๒     เงินนอกงบประมาณ ใหเ้ปิดบญัชีเงินฝากไวก้บธนาคารแหงประเทศไทยั ่  ธนาคารที�เป็น
รัฐวสิาหกจิ   ธนาคารออมสิน  ธนาคารทหารไทย จาํกดั หรือสาขาของธนาคารดงักลาวได้่  ในกรณีที�มีความ
จาํเป็นตอ้งฝากธนาคารอื�นใหเ้สนอ   กรมการเงินกลาโหม   พิจารณาดาํเนินการ  เพื�อขออนุมติัรัฐมนตรี 
 ขอ้ ๖๖     การฝากเงิน   ใหเ้ปิดบญัชีเงินฝากในนามของสวนราชการนนั่     และการสังจายเงินตอ้งมีผู ้� ่
ลงลายมือชื�อสั�งจายในเช็ครวมกนสองคน่ ่ ั   ดงันี  
 ๖๖.๑     ผูมี้อาํนาจสังจายเงิน� ่    รวมกบ่ ั   หวัหนา้นายทหารการเงิน     หรือผูช้วยหวัหนา้นายทหาร่
การเงิน   หรือ นายทหารบญัชีหรือผูช้วยนายทหารบญัชี่     หรือเจา้หนา้ที�การเงินแลว้แตกรณี่  

 ๖๖.๒     ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรที�ผู ้ มีอาํนาจสังจายเงิน� ่      แตงตงัใหล้งลายมือชื�อสังจายใน่ ่ �
เช็คแทนตน  รวมกบ่ ั   หวัหนา้นายทหารการเงิน  หรือผูช้วยหวัหนา้นายทหารการเงิน่  หรือนายทหารบญัชี  
หรือผูช้วยนายทหารบญัชี่   หรือเจา้หนา้ที�การเงิน  แลว้แตกรณี่  

 ขอ้ ๖๗     การเขียนเช็คสังจายเงินจากบญั� ่ ชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ่      ใหป้ฏิบติัดงันี  
 ๖๗.๑     การจายเงินใหแ้กเจา้หนี่ ่   ในกรณีซือ  หรือเชาทรัพยสิ์น่  หรือจา้งทาํของใหอ้อกเช็คสังจาย� ่
ในนามของเจา้หนี     ขีดฆาคาํวา่ ่   " หรือตามคาํสัง�  "  หรือ  " หรือผูถื้อ "  ออกและขีดครอมดว้ย่  

 ๖๗.๒     การจาย่ เงินใหแ้กเจา้หนี่    นอกจากกรณีตาม ๖๗.๑ ใหอ้อกเช็คสังจายในนามของเจา้หนี� ่   
ขีดฆาคาํวา่ ่  " หรือตามคาํสัง�  " หรือ " หรือผูถื้อ " ออก และจะขีดครอมหรือไมกได้่ ่ ็  
 ๖๗.๓     การสังจายเงินเพื�อขอรับเงินสดมาจาย� ่ ่   ใหอ้อกเช็คสังจายในนามของเจา้หนา้ที�ผูรั้บผิดชอบ� ่
ของส่วนราชการนนั   และใหขี้ดฆาคาํวา่ ่   "หรือตามคาํสัง� "  หรือ "หรือผูถื้อ" ออก หา้มออกเช็คสังจายเงินสด� ่  

 ๖๗.๔     การจายเงินใหแ้กสวนราชการ่ ่่      ใหอ้อกเช็คสังจายในนามของสวนราชการ� ่ ่   ขีดฆาคาํวา่ ่  
"หรือตามคาํสัง� " หรือ "หรือผูถื้อ"  ออก  และขีดครอมดว้ย่  

 ๖๗.๕    การจายเงินใหแ้กผูรั้บเงินที�สวนราชการมอบหมาย่ ่่   ใหอ้อกเช็คสังจาย� ่  ในนามของผูรั้บเงิน
ที�สวนราชการมอบหมาย่    ขีดฆาคาํวา่ ่   "หรือตามคาํสัง� "  หรือ  "หรือผูถื้อ"  ออก     และจะขีดครอมหรือไม่ ่
กได้็  
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 ขอ้ ๖๘     การเขียนหรือพิมพจ์าํนวนเงินในเช็คที�เป็นตวัอกัษร  ใหเ้ขียนหรือพิมพใ์หชิ้ดคาํวา่  "บาท"  
หรือขีดเส้นหนา้จาํนวนเงินอยาใหมี้ชองวางที�จะเขียนหรือพิมพจ์าํนวนเงินเพิมเติมได้่ ่ ่ �   และใหขี้ดเส้นตรงหลงัชื�อ
สกุล  ชื�อบริษทั  หรือหา้งหุน้สวน่    จนชิดคาํวา่ "หรือผูถื้อ" หรือ "หรือตามคาํสัง� "แลว้แตกรณี่   โดยมิใหมี้
การเขียนหรือพิมพชื์�อบุคคลอื�นเพิมเติมไดอี้ก�  

 ขอ้ ๖๙     เช็คฉบบัที�ไดมี้การลงลายมือชื�อสังจายแลว้� ่  แตไมประสงคจ์ะใช้่ ่  ใหห้า้มทาํลายหากไดมี้
ออกจากเลมแลว้่   กใหน้าํมากลดัติดไวก้บตน้ขวั็ ั    และใหห้มายเหตุดว้ยหมึกแดง  วาไมใชเ้พราะเหตุใด่ ่   โดยให้
ผูล้งลายมือชื�อในเช็คลงลายมือชื�อกากบไวด้ว้ยํ ั  

 ในกรณีเช็คฉบบัที�ไมประสงคจ์ะใชน้นั่    ผูมี้อาํนาจสังจายเงิน� ่   หรือผูที้�มีอาํนาจ สังจายเงินแตงตงัใหล้ง�  ่ ่
ลายมือชื�อแทนยงัมิไดล้งลายมือชื�อ  ใหป้ฏิบติัตามความในวรรคหนึ�งและให ้หวัหนา้ นายทหารการเงิน   หรือ
ผูช้วยหวัหนา้นายทหารการเงิ่ น   หรือนายทหารบญัชี  หรือผูช้วยนายทหารบญัชี่  หรือเจา้หนา้ที�การเงินลง
ลายมือชื�อกากบแตผูเ้ดียวํ ั ่  

 ขอ้ ๗๐    สมุดเช็ค   สมุดฝากเงินธนาคาร   หรือ ใบฝากเงินธนาคาร  ที�ยงัไมไดใ้ชแ้ละที�ใชแ้ลว้่   ให้
เกบรักษาไวใ้นที�มนัคงและปลอดภยั็ �   โดยใหอ้ยใูนความรับผดิชอบข่ อง หวัหนา้นายทหาร การเงิน  หรือ
เจา้หนา้ที�การเงิน  แลว้แตกรณี่  
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หมวด  ๙ 

การป้องกนัอนัตรายในการไปรับหรือจ่ายเงิน 
 

 ขอ้ ๗๑     การไปรับหรือจายเงินนอกบริเวณสาํนกังานการเงิน่    และเงินที�จะไปรับหรือจายเป็นเงิน่
สด   และหรือเช็คที�มิไดขี้ดครอมมีจาํนวนเงินเกนกวา่ ิ ่ หา้หมื�นบาทขึนไป   ใหห้วัหนา้นายทหารการเงิน   หรือ
เจา้หนา้ที�การเงิน   รายงานเป็นลายลกัษณ์อกัษรแสดง วนั เดือน ปี เวลา จาํนวนเงิน สถานที�รับจายยื�นตอผูมี้่ ่
อาํนาจสังจายเงิน� ่    และใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินจดัใหมี้ผูป้้องกนอนัตรายอยางนอ้ยหนึ�งคน� ่ ั ่   พร้อมอาวธุปืนและ
กระสุน  หากจาํเป็นกใหจ้ดัเจา้หนา้ที�รวมไปเพื�อป้องกนดว้ย็ ่ ั   ทงันี     ตอ้งสงคาํสังแตงตงัพร้อมกบรายงาน่ ่ ั�  
ดงักลาวขา้งตน้ใหผู้ป้้องกนอนัตรายรับทราบลวงหนา้ตามสมควร่ ั ่  

 ผูป้้องกนอนัตรายตอ้งนาํอาวธุปืนั    และกระสุนติดตวัไปพร้อมที�จะปฏิบติัการไดส้วนเจา้หนา้่ ที�คนอื�น
จะใหน้าํอาวุธปืนและกระสุนหรืออาวธุอื�นไปดว้ยกได้็     โดยใหอ้ยใูนดุลพินิจของผูมี้อาํนาจสังจายเงิน่ ่�  

 ขอ้ ๗๒ การไปรับหรือจายเงินนอกบริเวณสาํนกังานการเงิน่    และเงินที�จะไปรับหรือจายเป็นเงินสด่
และหรือเช็คที�มิไดขี้ดครอม่   ซึ� งมีจาํนวนเงินตงัแตหนึ�งหมื� ่ นบาทขึนไป  แตไมเกนหา้หมื�นบาท่ ่ ิ ใหห้วัหนา้
นายทหารการเงิน  หรือเจา้หนา้ที�การเงิน  รายงานเป็นลายลกัษณ์อกัษร แสดง วนั เดือน  ปีเวลา จาํนวนเงิน 
สถานที�รับจาย่  ยื�นตอผูมี้อาํนาจสังจายเงินเพื�อทราบโดยไมตอ้งจดัใหมี้ผูป้้องกนอนัตราย่ ่ ่ ั�  
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หมวด  ๑๐ 

เงินทดรองราชการ 
 

 ขอ้ ๗๓     เงินทดรองราชการ  เป็นเงินนอกงบประมาณ ประเภทที� ๑   ที�เบิกจากคลงัหรือจากสวน่
ราชการที�เบิกจากคลงั  เพื�อใชจ้ายทดรองราชการสาํหรับสวนราชการนนั่ ่    หรือเพื�อแบงสรร่  ใหแ้กสวนราชการ่ ่
ในสังกดั  ที�มีความจาํเป็นตอ้งมีเงินไวใ้ชจ้ายทดรองราชการ่  

 ขอ้ ๗๔     ใหห้วัหนา้ทหารการเงิน  หรือเจา้หนา้ที�การเงิน แลว้แตกรณี่   เป็นผูเ้บิกเงิน ทดรอง
ราชการ  การเบิกใหใ้ชฎี้กาเบิกเงินตามแบบที�กระทรวงกลาโหม  กาหนดํ  

 ขอ้ ๗๕     การเบิก  การจาย่   และการเกบรักษา็  เงินทดรองราชการ  ใหเ้ป็นไปตาม ระเบียบเงินทด
รองราชการ  ที�กระทรวงการคลงักาหนดํ   และหรือที�กระทรวงกลาโหมกาหนดํ  โดยไดรั้บ ความตกลงจา
กระทรวงการคลงั 
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หมวด  ๑๑ 

การยมืเงิน 
 

 ขอ้ ๗๖     ผูมี้อาํนาจสังจายเงิน� ่     จะอนุมติัใหห้วัหนา้สวนราชการ่    หวัหนา้นายทหารการเงิน 
เจา้หนา้ที�การเงิน   เจา้หนา้ที�ผูอ้ยใูนบงัคบับญัชา่   ขา้ราชการทหาร  ลูกจา้งและบุคคล  ซึ� งมี สิทธิไดรั้บเงินตาม
ระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ยมืเงินได ้ แลว้แตกรณี่   ตอไป่  

 ๗๖.๑     เงินยมืประจาํสวนราชการ่  

 ๗๖.๒     เงินยมืประจาํเจา้หนา้ที� 
 ๗๖.๓     เงินยมืชวัคราว�  

 ๗๖.๔     เงินยมืเงินเดือนหรือคาจา้ง่  

 ขอ้ ๗๗     เงินยมืประจาํสวนราชการ่  เป็นเงินยมืที�จายจากเงินนอกงบประมาณ่  ประเภท ที� ๒   
สําหรับใหส้วนราชการใชจ้ายทดรองราชการ่ ่    หรือสาํหรับลงทุนในการดาํเนินการ   ตามที�สวน่  ราชการขึน 
ตรงตอ่  กระทรวงกลาโหม  กองทพับก  กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ   อนุมติัหรือกาหนดเป็นํ  ระเบียบขึน 
ไว ้  โดยใหห้วัหนา้นายทหารการเงิน  หรือเจา้หนา้ที�การเงิน  เป็นผูเ้บิกเงินยมื  ในกรณีที� หมดความจาํเป็น   
ตอ้งใชเ้งินยมืประจาํสวนราชการตามขอ้นี่     ใหน้าํเงินที�เบิกยมืไปสงคืนสวนราชการที�ใหย้มื่ ่    ภายในสามสิบ
วนั 
 ขอ้ ๗๘     เงินยมืประจาํเจา้หนา้ที�   เป็นเงินยมืที�จายจาก่   เงินยมืประจาํสวนราชการ่  เงินนอก
งบประมาณ  ประเภทที� ๒   หรือเงินทดรองราชการ  ใหเ้จา้หนา้ที�ยมืไวส้าํหรับหมุนเวยีน จาย่  ทดรอง
ราชการ   ไดต้ามความจาํเป็นภายในแตละปีงบประมาณ่   เมื�อสินปีงบประมาณ   ผูย้มื  จะตอ้งสง่  ใชห้นีเงินยมื 
ใหเ้สร็จสิน    เวน้แตกรณี่ ที�มีความจาํเป็น   ผูมี้อาํนาจสังจายเงิน� ่    จะพิจารณาใหส้งใชห้นีเงินยมื่     ภายใน
สามสิบวนั  นบัจากวนัสินปีงบประมาณนนั    กได้็  
 ในระหวางปีงบประมาณ่   ถา้ผูย้มืหมดความจาํเป็นหรือพน้หนา้ที�  ใหจ้ดัการสง่  ใชห้นีเงินยมืของตนให้ 
เสร็จ    ภายในสิบหา้วนัทาํการ  นบัจากวนัรับทราบคาํสัง�  
 ผูไ้ดรั้บอนุมติัใหย้มืเงินประจาํเจา้หนา้ที�    จะตอ้งรับผดิชอบในการเกบรักษา็  ตวัเงินและหลกัฐานการ
จาย่    ไวใ้หต้รวจสอบไดทุ้กขณะ   และตอ้งจดัทาํสมุดเงินสด   ตามที�กระทรวง กลาโหมกาหนดํ    แสดง
รายการรับจายเงินยมืประจาํเจา้หนา้ที�่   สาํหรับเงินยมืประจาํเจา้หนา้ที�  ที�จาย่  จากเงินทดรองราชการ  ใหป้ฏิบติั
ตามระเบียบเงินทดรองราชการของกระทรวงการคลงั                                   
 ขอ้ ๗๙     เงินยมืชวัคราว�   เป็นเงินยมืที�จายจากเงินยมืประจาํสวนราชการ่ ่    เงินนอกงบประมาณ 
ประเภทที� ๒   เงินทดรองราชการ   หรือเงินงบประมาณ   ใหห้วัหนา้สวนราชการใชจ้าย่ ่  ทดรองราชการเป็น
ครังคราว   และใหเ้จา้หนา้ที�หรือบุคคลยมืเมื�อมีราชการจาํเป็น เป็นครังคราว  และให ้ยมืไดเ้ทากบจาํนวนที�่ ั
ประมาณวาจะตอ้งจาย่ ่   โดยใหป้ฏิบติัดงันี  
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 ๗๙.๑     กรณีใหย้มืเพื�อใหส้วนราชการใชจ้ายทดรองรา่ ่ ชการเป็นครังคราว   ใหย้มืในนามของสวน่
ราชการ   โดยหวัหนา้สวนราชการเป็นผูย้มื่    เมื�อปฏิบติังานเสร็จแลว้  ใหส้งคืนเงิน่  เพื�อใชห้นีเงินยมืโดยเร็ว  

 ๗๙.๒     กรณีเจา้หนา้ที�หรือบุคคลในสวนราชการเดียวกนเป็นผูย้มื่ ั   ใหผู้ย้มืเสนอใบยืมเงิน พร้อม
ดว้ยประมาณการใชจ้ายผานเจา้หนา้ที�ทางการงบประมาณ่ ่   และหวัหนา้นายทหารการเงินหรือ  เจา้หนา้ที�การเงิน
แลว้แตกรณี่   เพื�อพิจารณางบประมาณและตรวจสอบรับรองความถูกตอ้งตามหนา้ที� กอน่   เมื�อผูย้มืไดรั้บเงินไป
แลว้  ตอ้งรีบปฏิบติังานใหแ้ลว้เสร็จโดยเร็ว   และเมื�อปฏิบติังานเสร็จ แลว้ตอ้งนาํใบสาํคญัคูจายเงินสงใชห้นี่ ่ ่  
เงินยมื  ภายในสิบวนัทาํการ  หา้มนาํใบสาํคญัดงักลาวมาขอเบิกรับเงินอีกยกเวน้ใบสาํคญัสวนที�เกนเงินยมื่ ่ ิ   

หากมีเงินเหลือใหส้งใชห้นีเงินยมื่   ภายในสามวนัทาํการ 
 การยมืเงินเพื�อเป็นคาใชจ้ายในการเดินทางไปราชการนนั่ ่   ระยะเวลา ในการส่งใชห้นีเงินยมืใหป้ฏิบติั 
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลงั่  

 สําหรับเงินยมืชวัคราวที�จายจากเงินทดรองราชการ� ่   หรือเงินงบประมาณ ให ้ปฏิบติัตามที�
กระทรวงการคลงักาหนดํ  

 ขอ้ ๘๐     เงินยมืเงินเดือน  หรือ คาจา้ง่   เป็นเงินยมืที�จายจาก่    เงินยมืประจาํสวนราชการ่    หรือ  
เงินนอกงบประมาณ ประเภทที� ๒   ใหแ้กขา้ราชการ่  หรือ ลูกจา้ง   ยมืเมื�อตอ้งไป ราชการแรมคืนตาง่
ทอ้งถิน�    หรือยา้ยไประจาํตางทอ้งถิน่ �   กอนวนัจายเงินเดือน่ ่   หรือ คาจา้ง่   ในวนั จายเงินเดือน่   หรือ  คาจา้ง่  

ได ้
 การยมืเงินตามวรรคหนึ�งใหย้มืไดเ้ทากบเงินเดื่ ั อน  หรือ  คาจา้ง่  หนึ�งเดือน และผูย้มืตอ้งทาํใบมอบ
ฉนัทะรับเงินเดือนหรือคาจา้งของตน่   ใหห้วัหนา้นายทหารการเงิน  หรือเจา้หนา้ที� การเงินเป็นผูรั้บเงินแทน  
แนบไปพร้อมกบใบยมืเงินดว้ยั  

 ใหห้วัหนา้นายทหารการเงิน  หรือ เจา้หนา้ที�การเงิน  ซึ� งเป็นผูรั้บมอบฉนัทะ ตามวรรคสอง รับเงิน  
และนาํสงเงินใชห้นีเงินยมืแทนผูย้มื่    ใหเ้สร็จสินในวนัจายเงินเดือน ่  หรือคาจา้ง่  ประจาํเดือนนนั  
 ขอ้ ๘๑     การยมืเงินประจาํสวนราชการตามขอ้่  ๗๗  ใหใ้ชฎี้กาเบิกเงิน   สวนการยมืเงินนอกนนั่    
ใหใ้ชใ้บยมืเงิน  ทงันีตามแบบที�กระทรวงกลาโหมกาหนด  ํ  

 ขอ้ ๘๒     เงินยมืชวัคราวตามขอ้�  ๗๙  ถา้ผูย้มืยงัสงใชห้นีเงินยมืเกาไมเสร็จสิน่ ่ ่     หา้ม มิใหจ้ายเงิน่
ใหย้มืใหม่  เวน้แตมีเหตุผลสมควร่   และผานการพิจารณาของหวัหนา้นายทหารการเงิน่  หรือ เจา้หนา้ที�การเงิน
แลว้  จึงใหอ้ยใูนดุลพินิจของผูมี้อาํนาจสังจายเงิน่ ่�   ที�จะอนุมติัใหย้มืใหมหรือไมกได้่ ่ ็  
 ขอ้ ๘๓     เงินยมืทุกประเภท   ถา้ผูย้มืมิไดช้าํระคืนภายในกาหนดํ   ใหห้วัหนา้นายทหาร การเงิน  
หรือเจา้หนา้ที�การเงิน  เรียกชดใชเ้งินยมืตามเงื�อนไขใบยมืเงิน ใหเ้สร็จสินโดยเร็วอยางชา้ ่  ไมเกนหกสิบวนั่ ิ   นบั
แตวนัครบกาหนด่ ํ  

 ในกรณีไมอาจปฏิบติัตามวรรคหนึ�งได้่   กใหร้ายงานผูมี้อาํนาจสังจายเงินทราบ็ ่�  เพื�อพิจารณาสังการ�
บงัคบัใหเ้ป็นไปตามสัญญาการยมืเงินตอไป่  



 - ๒๖ -  

 ขอ้ ๘๔     เงินยมืรายใดที�สวนราชการ่    หรือหนวยงานผูใ้หย้มื่   ไมอาจเรงรัดเรียกคืนจากผูย้มืได้่ ่   ให้
หวัหนา้สวนราชการ่   หรือหน่วยงานนนั   พิจารณาดาํเนินการตามหมวด ๑๖ 
 

 

 



 - ๒๗ -  

หมวด  ๑๒ 

เงินรายรับ 
 

 ขอ้ ๘๕      เงินรายรับ  หมายความวา่  เงินที�สวนราชการตาง่ ่  ๆ  ไดรั้บไว ้จาํแนกประเภท  ได้
ดงัตอไปนี่   
 ๘๕.๑     เงินรายไดแ้ผนดิน่  

 ๘๕.๒     เงินที�ไดรั้บตามโครงการชวยเหลือ่  

 ๘๕.๓     เงินรายรับเพื�อบูรณะทรัพยสิ์น 
 ๘๕.๔     เงินรายรับของสวนราชการที�เป็นสถานพยาบาล่    สถานศึกษา  หรือสถานอื�นใดที�อาํนวย
บริการอนัเป็นสาธารณประโยชน์หรือประชาสงเคราะห์ 
 ๘๕.๕     เงินที�ไดรั้บในลกัษณะผลพลอยไดจ้ากการปฏิบติังาน  ตามอาํนาจหนา้ที� 
 ๘๕.๖     เงินบาํรุง 
 ๘๕.๗     เงินรายไดจ้ากการสงเสริมสวสัดิการขา้ราชการ่  

 ขอ้ ๘๖     เงินรายไดแ้ผนดิน่  เป็นเงินราชการ  ประเภทเงินในงบประมาณ หมายความวา่   บรรดาเงิน
รายไดท้งัปวงที�ตอ้งนาํสงคลงั ่  เชน่  คาเชา่ ่  คาปรับ่  คาธรรมเนียม่  คาภาษีหกั่  ณ ที�จาย่  คาออกใบอนุญาต่  คาขาย่
สิงของที�ทางราชกา� รเลิกใช ้ดอกผลที�เกดจากทรัพยสิ์นของราชการิ    และรายไดเ้บด็เตล็ดอื�น   สวนราชการ่
นนั   ๆ  จะนาํไปใชจ้ายหรือหกัไวเ้พื�อการใด่  ๆ ไมได้่      ตอ้งนาํสงสวนราชการบงัคบับญัชาจนถึงสวนราชการ่ ่ ่
ที�เบิกเงินตรงตอคลงัเพื�อนาํสงคลงั่ ่     สาํหรับกาหนดระยะเวลาในการนาํสงํ ่   ใหป้ฏิบติัตามระเบียบที�
กระทรวงการคลงักาหนดํ  

 เงินรายไดแ้ผนดินประเภทใดที�เห็นวาจาํเป็นตอ้งแตงตงัผูจ้ดัเกบ่ ่ ่ ็  ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงิน� ่  แตงตงั่  
ขา้ราชการทหารชนัสัญญาบตัรเป็นผูจ้ดัเกบ ็   ทงันี   หา้มแตงตงัหวัหนา้นายทหารการเงินนายทหาร่  
บญัชี  นายทหารควบคุมการเบิกจ่าย นายทหารรับจายเงิน่  ผูช้วยของตาํแหนงนายทหารดงักลาว่ ่ ่  หรือเจา้หนา้ที�
การเงินเป็นผูจ้ดัเกบเงิน็  

 ผูจ้ดัเกบเงินรายไดแ้ผนดิน็ ่   ตามวรรคสอง  ตอ้งดาํเนินการใหไ้ดรั้บเงินครบถว้นถูกตอ้ง  และตาม
กาหนดเวลาํ   เมื�อไดรั้บเงินคราวใด ตอ้งรีบนาํสงหวัหนา้นายทหารการเงิน่   หรือเจา้หนา้ที�การเงินโดยเร็ว    แต่
อยางชา้ไมเกนสามวนัทาํการ่ ่ ิ     และตอ้งลงรายการในสมุดเงินสดแสดงการรับและนาํสงเงิน่   ตามแบบที�
กระทรวงกลาโหมกาหนดํ   กบใหมี้หลกัฐานการรับและนาํสงเงินไวใ้หต้รวจสอบั ่  

  

 

 

 

 



 - ๒๘ -  

 ขอ้ ๘๗      เงินที�ไดรั้บตามโครงการชวยเหลือ่     เป็นเงินราชการ   ประเภทเงินนอกงบประมาณ  
ประเภทที� ๑   หมายความวา่   เงินที�ไดรั้บตามโครงการชวยเหลือ่  หรือรวมมือกบรัฐบาล่ ั  ตางประเทศ่     

องคก์ารสหประชาชาติ   ทบวงการชาํนญัพิเศษแหงสหประชาชาติ่     องคก์ารระหวาง่  ประเทศอื�นใด    
รวมทงัเงินที�สวนราชการไดรั้บสืบเนื�องจาก ่ โครงการชวยเหลือ่   หรือรวมมือเชนวานนั่ ่ ่   ใหส้วนราชการขึนตรง่  
ตอ่  กระทรวงกลาโหม  กองทพับก  กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ  กาหนดระเบียบํ  ขึนและเสนอ 
กระทรวงกลาโหม  เพื�อขอรับความตกลงจากกระทรวงการคลงั 
 ขอ้ ๘๘      เงินรายรับเพื�อบูรณะทรัพยสิ์น  เป็นเงินราชการ ประเภทเงินนอกงบประมาณ ประเภท
ที�  ๑    หมายความวา่  เงินที�สวนราชการไดรั้บในลกัษณะคาชดใชค้วามเสียหายหรือสินเปลือง่ ่   แหงทรัพยสิ์น่     

ซึ� งจาํเป็นตอ้งนาํเงินจาํนวนนนัไปจายเพื�อบูรณะทรัพยสิ์น ่     หรือจดัใหไ้ดท้รัพยสิ์นนนั  ๆ คืนมา   ทงันีให้  
หมายความรวมถึง  เงินที�ไดรั้บในลกัษณะขายปันพสัดุ   เงินชดใชค้ากระแสไฟฟ้าและคานาํประปา่ ่      ที�
ราชการไดบ้ริการใหแ้กขา้ราชการ่   ในสังกดกระทรวงกลาโหมั   และบุคคลที�พกัอาศยัใน บริเวณสถานที�ของ
ทางราชการทหารดว้ย   โดยให้สวนราชการที�ไดรั้บเงินดงักลาว่ ่   ปฏิบติัดงันี  
 ๘๘.๑     นาํสงฝากเข้่ าบญัชีของสวนราชการนนัโดยเร็ว่       แตอยาง่ ่ ชา้ไมเกนสามวนัทาํการ่ ิ    นบั
แตวนัไดรั้บเงิน่    โดยเขียนรายการในใบนาํสงเงินวา่ ่     " เงินรายรับเพื�อบูรณะ ทรัพยสิ์น "  แลว้ใหน้าํเงิน
ประเภทนี   สงตอสวนราชการตามลาํดบัขึนไป่ ่ ่    โดยใชเ้วลานบัจากวนัที�ไดรั้บเงินแหงละ่   ไมเกนเจ็ดวนัทาํการ่ ิ    

จนถึงสวนราชการที�เบิกเงินตรงตอคลงั่ ่  

 ๘๘.๒     เมื�อสวนราชการที�เบิกเงินตรงตอคลงั่ ่   ไดรั้บเงินประเภทนี    ขึนบญัชี  ของสวนราชการใด่
ไวแ้ลว้     ใหน้าํฝากคลงั     ภายในสิบหา้วนัทาํการ     นบัแตวนัที�ไดรั้บเงินนนั่    หา้มนาํเงินประเภทนี   ไปจาย่
กอนที�จะนาํสงฝากคลงั่ ่         

 สําหรับเงินที�ไดรั้บไวต้ามความในวรรคหนึ�ง  ถา้เป็นรายการนอกเหนือ จากที�กระทรวงการคลงั   ได้
อนุญาตใหเ้ป็นเงินบูรณะทรัพยสิ์นไวแ้ลว้   ใหข้อทาํความตกลงกบกระทรวงั  การคลงักอน่  
 ๘๘.๓     การจายเงินรายรับเพื�อบูรณะทรัพยสิ์น่    ใหจ้ายไดเ้ฉพาะกรณีจาํเป็น่  ตอ้งซือทรัพยสิ์น 
หรือจา้งทาํของ   หรือผลิตทดแทนเพื�อใหไ้ดท้รัพยสิ์นนนัมาใชใ้นราชการแทนทรัพยสิ์นที�เสียหาย   สินเปลือง   

หรือขายปันไป รวมทงัในกรณีจายเป็นคากระแสไฟฟ้าและนาํประปาใหใ้ชจ้ายไดภ้ายในระยะเวลาแตล ่ ่ ่ ่ 
งวด    งวดละสองปี   โดยถือวนัสินปีงบประมาณที�มีเลขคูเป็นวนัสินงวด  ่    เมื�อสินงวดแตละงวด ่     ถา้ปรากฎ
วายงัมีเงินฝากเหลือใหด้าํเนินการโอนเป็นเงินรายไดแ้ผนดิน่ ่    ตามที�ไดรั้บแจง้จากสวนราชการที�เกยวขอ้ง่ ี�  

              ขอ้ ๘๙     เงินรายรับของสวนราชการที�เป็นสถานพยาบาล่   สถานศึกษา หรือสถานอื�นใด ที�
อาํนวยบริการอนัเป็นสาธารณประโยชน ์ หรือประชาสงเคราะห์   เป็นเงินราชการ  ประเภทเงินนอก
งบประมาณ  ประเภทที� ๑   หมายความวา่   เงินที�สวนราชการไดรั้บไวเ้ป็นกรรมสิทธิ่ G   เนื�องจากการ 
ดาํเนินงานตามหนา้ที�ของสวนราชการที�เป็นสถานพยาบาล่    สถานศึกษา      หรือสถานอื�นใดที�อาํนวยบริการ 
อนัเป็นสาธารณประโยชน์    
 



 - ๒๙ -  

หรือประชาสงเคราะห์   รวมทงัดอกผลที�เกดจากเงินรายรับ ิ   ใหป้ฏิบติัตามระเบียบกระทรวงกลาโหม    ที�
ไดรั้บความตกลงจากกระทรวงการคลงั  และสาํนกังบประมาณ 
 ขอ้ ๙๐     เงินที�ไดรั้บในลกัษณะผลพลอยไดจ้ากการปฏิบติังานตามอาํนาจหนา้ที�  เป็นเงิน ราชการ   
ประเภทเงินนอกงบประมาณ  ประเภทที� ๑   หมายความวา่   เงินที�สวนราชการไดรั้บตาม่  กฎหมายวาดว้ย่
วธีิการงบประมาณ     และตามที�ระทรวงการคลงักาหนดํ     ใหส้วนราชการขึนตรงตอ่ ่  

กระทรวงกลาโหม   กองทพับก   กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ  กาหนดระเบียบขึนและเสนอํ   กระทรวงกลาโหม  
เพื�อขอรับความตกลงจากกระทรวงการคลงั  และ สาํนกังบประมาณ                                    
 ขอ้ ๙๑    เงินบาํรุง  เป็นเงินที�ไดรั้บจากการบริจาคหรือที�มีผูม้อบให ้  รวมทงัดอกผลที�  เกดจากเงินิ
หรือทรัพยสิ์นที�มีผูบ้ริจาค  หรือที�มีผูม้อบใหโ้ดยมีวตัถุประสงค ์ เพื�อใหส้วนราชการนนั่    ใชจ้ายในกจการของ่ ิ
สวนราชการ่   หรือใชจ้ายเกยวกบการ่ ี� ั  สวสัดิการขา้ราชการทหารและลูกจา้ง  แบงออกเป็น่  ๒  ประเภท  ดงันี  
 ๙๑.๑     เงินบาํรุงประเภทที� ๑   หมายความวา่   เงินที�มีผูบ้ริจาคหรือมอบให ้โดยมีวตัถุประสงค ์ 
เพื�อใหส้วนราชการใชจ้ายในกจการของสวนราชการนนั่ ่ ิ ่    หรือเงินที�เกดจากทรัพยสิ์นิ  ที�มีผูบ้ริจาคหรือมอบให ้ 
เพื�อหาดอกผลใชจ้ายในกจการของสวนราชการนนั่ ิ ่   
 ๙๑.๒     เงินบาํรุงประเภทที� ๒   หมายความวา่   เงินที�มีผูบ้ริจาคหรือมอบให ้โดยมี
วตัถุประสงค ์  เพื�อใหส้วนราชการใชจ้ายในกรณีที�เกยวกบ่ ่ ี� ั   การสวสัดิการขา้ราชการทหาร  และ ลูกจา้งของ
สวนราชการนนั่     หรือเงินที�เกดจากทรัพยสิ์นที�มีผูบ้ริจาคหรือมอบให้ิ   เพื�อหาดอกผลใชจ้ายใน่  การสวสัดิการ
ขา้ราชการทหาร  และลูกจา้งของสวนราชการนนั่   
 ใหส้ว่ นราชการขึนตรงตอ ่  กระทรวงกลาโหม  กองทพับก  กองทพัเรือ กองทพัอากาศ   กาหนดํ
ระเบียบเงินบาํรุงขึนเพื�อควบคุมการใชจ้าย ่     หรือกอหนีผกูพนัเงินบาํรุงทงั่     ๒ประเภท  ใหเ้ป็นไปตาม
วตัถุประสงคข์องผูบ้ริจาคหรือมอบให ้ ภายในวงเงินที�ไดรั้บนนั  
 ขอ้  ๙๒     เงินรายไดจ้ากการสงเสริมสวสัดิการขา้ราชการ่  เป็นเงินราชการ ประเภท เงินนอก
งบประมาณ  ประเภทที� ๒   หมายความวา่   เงินที�ไดรั้บจากการจดัสวสัดิการใหก้บขา้ราชการั  ทหาร  และ
ลูกจา้ง   ในสังกดกระทรวงกลาโหมั   ที�มิไดก้ระทาํเป็นธุรกจิ   ใหน้าํเงินที�ไดรั้บจากการจดั สวสัดิการดงักล่าว  
ไปใชจ้ายในทางที�เกยวขอ้งโดยตรงกบกจการนนัไดต้ามความจาํเป็น่ ี� ั ิ      และใหส้วนราชการขึนตรง่  
ตอ่   กระทรวงกลาโหม  กองทพับก   กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ  กาหนดระเบียบเงินรายไดจ้ากการสงเสริมํ ่
สวสัดิการขา้ราชการขึน   เพื�อควบคุมการใชจ้าย่  
 

 



 - ๓๐ -  

หมวด  ๑๓ 

การบัญชี 
 

 ขอ้ ๙๓     สวนราชการที�มีหนา้ที�เบิก่   รับ  จาย่   และเกบรักษาเงินราชการ็   ตอ้งทาํ บญัชีตามที�
กระทรวงกลาโหมกาหนดํ   โดยไดรั้บความตกลงจากกระทรวงการคลงั 
 ขอ้ ๙๔     สวนราชการใดมีกจการที�ดาํเนินการดว้ยเงินนอกงบประมาณ่ ิ   และไมสามารถทาํบญัชี่
ตามที�กระทรวงกลาโหมกาหนดได้ํ   ใหห้วัหนา้สวนราชการ่   ขึนตรงตอ ่  กระทรวงกลาโหม ผูบ้ญัชา การ
ทหารบก    ผูบ้ญัชาการทหารเรือ    ผูบ้ญัชาการทหารอากาศ    กาหนดระบบบญัชีขึนํ    โดยไดรั้บความ
เห็นชอบจาก  กรมการเงินกลาโหมกอน่   เวน้แตเงินนอกงบประมาณประเภทที�่  1  ตอ้งไดรั้บความเห็นชอบ
จากกระทรวงการคลงัดว้ย 
                          



 - ๓๑ -  

หมวด  ๑๔ 

การตรวจเงินและบัญชี 
 

 ขอ้ ๙๕     ใหส้วนราชการขึนตรงตอ่ ่    กระทรวงกลาโหม   กองทพับก    กองทพัเรือ  
กองทพัอากาศ   จดัใหมี้การตรวจสอบภายในของสวนราชการนนั่   ๆ  ตามที�กระทรวงกลาโหมกาหนดํ  

 ขอ้ ๙๖      (ยกเลิก) 
 

 



 - ๓๒ -  

หมวด  ๑๕ 

การรับส่งหน้าที�ของเจ้าหน้าที�สํานักงานการเงิน 
 

 ขอ้ ๙๗     การรับสงหนา้ที�ของเจา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงิน่      ใหป้ฏิบติัตามขอ้บงัคบั
กระทรวงกลาโหม  วาดว้ยการบรรจุ่   ปลด  ยา้ย  เลื�อน  และลดตาํแหนงขา้ราชการกลาโหม่  

 ขอ้ ๙๘     การรับสงหนา้ที�ของหวัหนา้นาย่ ทหารการเงิน หรือเจา้หนา้ที�การเงิน นอกจาก จะปฏิบติั
ตามขอ้ ๙๗ แลว้  ผูส้งหนา้ที�ตอ้งจดัทาํรายงานการเงิน่  พร้อมดว้ยรายละเอียด ประกอบถึงวนัสง่  หนา้ที�   และ
จดัทาํบญัชีรับ - สงหนา้ที�แสดงรายการ่   จาํนวนเงิน    ตลอดจนรายละเอียดเกยวกบบญัชีี� ั  และหลกัฐานตาง่  ๆ 
ตามรายละเอียดประกอบรายงานการเงินและบญัชีรับ - สงหนา้ที�่  ใหเ้ป็นการถูกตอ้ง ตรงกนั 

สําหรับการสงมอบเงิน่    ใหผู้รั้บหนา้ที�ทาํการตรวจนบัเงินในกาปันเกบเงินวาํ ็ ่�  ถูกตอ้งครบถว้นตาม
รายการ  และจาํนวนเงินคงเหลือ  ในสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออก  และตรงกบยอดดุลของสมุดเงินสดั    หรือบญัชี
เงินสดในวนัที�รับสงหนา้ที�่    แลว้ใหผู้ส้งหนา้ที�่   และผูรั้บหนา้ที�ลงลายมือชื�อใน บญัชีรับ - สงหนา้ที�่   พร้อม
ทงัวนั  เดือน ปี  เป็นหลกัฐานในสมุดบนัทึกนาํเงินเขา้ออก สมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจาย่   หรือสมุดเงินสด 
 บญัชีรับ - สงหนา้ที�่  และรายงานการเงินใหท้าํเป็นสามชุด เกบไวที้�สาํนกังานการเงิน็    เป็นหลกัฐาน
หนึ�งชุด  ผูส้งหนา้ที�เกบไวห้นึ�งชุด่ ็   อีกหนึ�งชุดใหผู้ส้งหนา้ที�และผูรั้บหนา้ที�รายงาน่  ใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงิน� ่
ทราบ   ภายในเจด็วนั  นบัตงัแตวนัที�รับสงหนา้ที�เสร็จ ่ ่       

 ใหส้วนราชการที�มีกา่ รรับสงหนา้ที�ของเจา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงินสงสําเนาบญัชีรับ่ ่   -  สงหนา้ที�่   

และรายงานการเงิน  ตามวรรคหนึ�ง  ใหห้วัหนา้สายวทิยาการดา้นการเงินของ สวนราชการขึนตรงตอ่ ่  

กระทรวงกลาโหม  กองทพับก  กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ  แลว้แตกรณี่  ทราบ ภายในสิบหา้วนั  นบัตั งแต่
วนัที�รับสงหนา้ที�เสร็จ่  

 ขอ้ ๙๙     การรับสงหนา้ที�ของนายทหารบญัชี่   นอกจากจะตอ้งปฏิบติัตามขอ้ ๙๘ แลว้  ผูส้งหนา้ที�่
ตอ้งทาํบญัชีรับ  -  สงหนา้ที�แสดงรายละเอียด่    จาํนวนบญัชีหลกัฐาน  และรายละเอียดตาง่  ๆ ประกอบบญัชี
ในความรับผดิชอบของตนมอบใหแ้กผูรั้บหน้่ าที�   ผูรั้บหนา้ที�ตอ้งตรวจสอบรายละเอียดของหลกัฐานตาง่  ๆ  
ใหถู้กตอ้งตรงกนั แลว้ใหผู้ส้งหนา้ที�่  และผูรั้บหนา้ที�ลงลายมือชื�อในบญัชีรับ - สงหนา้ที�่  พร้อม ทงั  วนั เดือน  
ปี  ที�รับสง่  
 การจดัทาํบญัชีรับ - สงหนา้ที�และการรายงานใหอ้นุโลมตามขอ้่  ๙๘ วรรคสาม และวรรคสี� 
 ขอ้ ๑๐๐     การรับสงหนา้ที�ของเจา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงินตาํแหนงอื�นใหป้ฏิบติัตามขอ้่ ่  ๙๗ ขอ้ 
๙๘ และขอ้ ๙๙ แลว้แตกรณีโดยอนุโลม่  

 ขอ้ ๑๐๑       การรับสงหนา้ที�ของเจา้หนา้ที�ในสาํนกังานการเงินใหท้าํการรับสงหนา้ที�ใหแ้ลว้เสร็จ่ ่
โดยเร็ว  อยางชา้ไมเก่ ่ ินสามสิบวนั  นบัตงัแตวนัสินเดือนที�ไดรั้บทราบคาํสัง �่   

 



 - ๓๓ -  

 ในกรณีไมสามารถปฏิบติัตามความในวรรคหนึ�งได้่    ใหห้วัหนา้สวนราชการ่  ขึนตรงตอ ่  
กระทรวงกลาโหม   ผูบ้ญัชาการทหารบก   ผูบ้ญัชาการทหารเรือ   ผูบ้ญัชาการทหารอากาศพิจารณาขยาย
ระยะเวลาไดต้ามความจาํเป็น 
 



 - ๓๔ -  

หมวด  ๑๖ 

การรับผดิชอบชดใช้เงิน 
 

 ขอ้ ๑๐๒     เมื�อเงินราชการหรือทรัพยสิ์นของสวนราชการ่    หรือหนวยงานใด่   สูญหายเสียหาย  
ขาดบญัชี  หรือเกดการทุจริตขึนิ    ใหส้วนราชการหรือหนวยงานนนั่ ่     ดาํเนินการตามระเบียบแบบแผนของทาง
ราชการที�เกยวขอ้งี�   

 ขอ้ ๑๐๓     (ยกเลิก)                            
 ขอ้ ๑๐๔     (ยกเลิก) 
 

 



 - ๓๕ -  

หมวด  ๑๗ 

บทเบ็ดเสร็จ 
 

 ขอ้ ๑๐๕     สวนราชการใดที�ไมมีขา้ราชการที�จะปฏิบติัหนา้ที�พยานประจาํวนั่ ่     ผูป้้องกนอนัตรายั   

ตามนยัแหงขอ้บงัคบันี่    หรือมีไมพอ่   กใหผู้มี้อาํนาจสังจายเงินแตงตงัลูกจา้งประจาํใหท้าํ็ ่ ่�  หนา้ที� ดงักลาวไดโ้ดย่
เทียบคาจา้งให้ใกลเ้คียงกบขา้ราชการในหนา้ที�นนั่ ั   ๆ 
 ขอ้ ๑๐๖     ระเบียบแบบแผนของทางราชการที�เกยวกบี� ั    การงบประมาณ    การเงินการบญัชี  และ
การพสัดุ  ซึ� งมิไดก้าหนดไวใ้นขอ้บงัคบันีํ    ใหผู้มี้หนา้ที�เกยวขอ้งถือปฏิบติัตามดว้ยี�  

ขอ้ ๑๐๗     สวนราชการขึนตรงตอ่ ่  กระทรวงกลาโหม กองทพับก  กองทพัเรือ  กองทพั อากาศ จะ
ออกระเบียบปลีกยอยโดยไมขดักบขอ้บงัคบันี่ ่ ั   กกระทาํได้็  และให้สงกรมการเงินกลาโหม่  ทราบดว้ย 
 

 



 - ๓๖ -  

บทเฉพาะกาล 
 

 ขอ้ ๑๐๘    ใหใ้ชร้ะเบียบกระทรวงกลาโหม  วาดว้ยการบญัชีเงินราชการ่  พ.ศ.๒๕๑๙  และที�แกไข้
เพิมเติม�   โดยระเบียบกระทรวงกลาโหม   วาดว้ยการบญัชีเงินราชการ่  (ฉบบัที�  ๒) พ.ศ.๒๕๒๓   และคูมือ่
เอกสารประกอบการลงบญัชี  ตามระเบียบกระทรวงกลาโหม  วาดว้ยการบญัชีราชการ่  พ.ศ.๒๕๑๙ และที�
แกไขเพิมเติมโดยระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดว้ย้ ่�   การบญัชีเงินราชการ (ฉบบัที� ๒) พ.ศ.๒๕๒๓   ซึ� งออก
ตามนยัแหงขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม่   วาดว้ยเงิน่   พ.ศ.๒๕๑๐  ตอไปจนกวาจะไดป้ระกาศใชร้ะเบียบฉบบั่ ่
ใหม่ 
 ขอ้ ๑๐๙     ใหใ้ชร้ะเบียบกระทรวงกลาโหม      วาดว้ยการบญัชีเงินรายรับของสถานพยาบาล่    พ.ศ.
๒๕๒๕   ซึ�งออกตามนยัแหงขอ้บงัคบักระ่ ทรวงกลาโหม   วาดว้ยการเงิน่   พ.ศ.๒๕๑๐  จนกวาจะได้่
ประกาศใชร้ะเบียบฉบบัใหม่ 
 ขอ้ ๑๑๐     ระเบียบการบญัชี   เกยวกบเงินนอกงบประมาณี� ั    ที�สวนราชการขึนตรงตอ่ ่ 
กระทรวงกลาโหม  กองทพับก  กองทพัเรือ  กองทพัอากาศ ไดป้ระกาศใชต้ามนยัแหงขอ้บงัคบั่
กระทรวงกลาโหม  วาด้่ วยการเงิน  พ.ศ.๒๕๑๐  ใหค้งใชต้อไปจนกวาจะไดป้ระกาศใชร้ะเบียบฉบบัใหม่ ่ ่ 
 ขอ้ ๑๑๑     การตรวจเงินและบญัชีที�ปฏิบติัตามขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม วาดว้ยการเงิน่  พ.ศ.
๒๕๑๐   หมวด  ๑๔   และตามระเบียบแบบแผนของทางราชการที�เกยวขอ้งี�   ใหค้งถือปฏิบติัตอไปจนกวาจะ่ ่
ไดป้ระกาศใชร้ะเบียบใหมฉบบัใหม่ ่ 
 ขอ้ ๑๑๒     ระเบียบ  คาํสัง�  หรือคาํชีแจงอื�นใด   ที�ไดก้าหนดขึนหรือสังการใหใ้ชต้ามนยัแหงํ ่ �
ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม   วาดว้ยการเงิน่   พ.ศ.๒๕๑๐  ซึ� งไมขดัหรือแยง้กบขอ้บงัคบัฉบบันี่ ั    ให ้คงถือ
ปฏิบติัตอไป่   จนกวาจะไดก้าหนดหรือสังการ่ ํ � ใหม่  ตามนยัแหงขอ้บงัคบันี่   
 

 ประกาศ     ณ     วนัที�    ๓๐     กนยายนั      พ.ศ.๒๕๒๘ 
 

                                    (ลงชื�อ) พลอากาศเอก พะเนียง  กานรัตน ์
                                                               (พะเนียง  กานรัตน์) 
                                                รัฐมนตรีชวยวาการ่ ่  ฯ รักษาราชการแทน 
                                                                 รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม่  

 

 



 - ๓๗ -  

หมายเหตุ     หลกัการและเหตุผลในการประกาศใชข้อ้บงัคบัฉบบันี    คือ  กาหนดขอ้บงัคบักระทรวงํ กลาโหม
วาดว้ยการเงินขึนใหม่ ่     ใหเ้หมาระสมกบสภาพการณ์ปัจจุบนัั     โดยยกเลิกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม วา่
ดว้ยการเงิน  พ.ศ.๒๕๑๐   เนื�องจากขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม  วาดว้ยการเงิน่  พ.ศ.๒๕๑๐  ได ้กาหนดขึนํ  
เป็นเวลานานแลว้   ขอ้บงัคบับางขอ้ไมสอดคลอ้ง่    กบระเบียบกาั รเบิกจายเงินจากคลงั่  และระเบียบแบบแผน
ของทางราชการในปัจจุบนั  จาํเป็นตอ้งปรับปรุงแกไขเพิมเติมจึงกาหนดระเบียบนีขึน้ ํ�    
 


