
 
 

 
ระเบียบกระทรวงกลาโหม 

วาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และการเบิกจายเงิน 
พ.ศ. ๒๕๔๑ 

-------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรปรบัปรุงระเบียบวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด  บําเหน็จ   บํานาญ 
และการเบิกจายเงิน ใหเหมาะสมยิ่งขึ้น จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ
บํานาญ และการเบิกจายเงิน พ.ศ. ๒๕๔๑” 
 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ ๓ ใหยกเลิก  
  ๓.๑ ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และ
การเบิกจายเงิน พ.ศ. ๒๕๓๕  
  ๓.๒ ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และ
การเบิกจายเงิน  (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๙  
 บรรดาระเบียบ และคําสั่งอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือ
แยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๔ เมื่อทางราชการใหขาราชการออกจากราชการโดยมีสิทธิไดรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ
บํานาญ  ใหระบุไวในคําสั่งใหไดความชัดเจนวาใหผูใด หมายเลขประจําตัวใด ตําแหนงใด สังกัด
หนวยใดออกจากราชการเพราะเหตุใด ใหไดรับเงินประเภทใด ตั้งแตเมื่อใด 
  กรณีทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดยายประเภท  เพื่อรับบําเหน็จ  บํานาญ  ใหระบุไว
ในคําสั่งใหไดความชัดเจนตามความในวรรคหนึ่งโดยอนุโลม 
 ขอ ๕ การจัดทําเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ ตามระเบียบนี้  ใหแกผูมีสิทธิทุกกรณีให
สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองทัพบก กองทัพเรือ หรือกองทัพอากาศ     แลวแตกรณี 



 
 
ที่ผูนั้นสังกัดครั้งสุดทาย หรือหนวยที่ไดรับมอบหมายจากสวนราชการดังกลาวเปนผูดําเนินการ  และ
สงไปยังกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังเขตในพื้นที่ แลวแตกรณี โดยตรง 
 ขอ ๖ เพื่อใหขาราชการที่จะออกจากราชการเพราะเกษียณอายุมีเวลาเตรียมการ  จึงให
หนวยที่รับผิดชอบดําเนินการออกคําสั่งใหขาราชการออกจากราชการ  หรอืประกาศการเกษียณอายุ
ลวงหนาไมนอยกวาแปดเดือน กอนที่ขาราชการจะถึงกําหนดออกจากราชการ  กับใหสวนราชการ
ตามขอ ๕ จัดทําเรื่องขอรับเงินใหแกผูมีสิทธิ และใหผูมีสิทธิลงลายมือชื่อในแบบขอรับ  เมื่อตรวจ 
สอบเรื่องเปนการถูกตองแลว       ใหสงไปยังกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังเขตในพื้นที่ภายใน
เวลาไมนอยกวาหาเดือน กอนที่ขาราชการผูนั้นจะถึงกําหนดออกจากราชการ 
  สําหรับในกรณีที่ขาราชการลาออกจากราชการหรือตาย   เมื่อสวนราชการตาม
ขอ ๕ ไดรับเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ  และตรวจสอบถูกตองแลว  ใหสงไปยังกรมบัญชีกลางหรือ
สํานักงานคลังเขตในพื้นที่ภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับเรื่อง    เวนแตความลาชาอันเนื่องมาจาก
การกระทําของผูมีสิทธิเอง  
 ขอ ๗ การจัดทําเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ ใหจัดทําหลักฐานตางๆ   ประกอบเรื่อง
ตามผนวก ก., ข., ค. และ ง. ทายระเบียบนี้ 
 ขอ ๘ การรบัรองรูปถายของผูมีสิทธิ  ใหผูมีหนาที่ซึ่งเปนขาราชการชั้นสญัญาบัตร
เปนผูลงลายมือชื่อรับรองหลังรูปถายวาเปนรูปถายของผูมีสิทธิจริง สวนกรณีที่ขาราชการถึงแกความ
ตาย ใหผูมีหนาที่ ซึ่งเปนขาราชการชั้นสัญญาบัตร  หรือเจาพนักงานฝายปกครองที่ทายาทมีภูมิลําเนา
อยู เปนผูลงลายมือชื่อรบัรองหลังรูปถายวาเปนรูปถายของทายาท  หรือผูอุปการะ   หรือผูอยูใน
อุปการะของผูตาย  หรือผูที่ผูตายไดแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดตามแบบที่กระทรวง 
การคลังกําหนดไวจริง พรอมกับลงตําแหนงของผูรับรองรูปถาย และวัน เดอืน ป ที่รับรองไวดวย 
 ขอ ๙ ประวัติรับราชการ   ใหติดรูปถายของเจาของประวัติรับราชการ   และทํา
เครื่องหมายประจําตอไวเพื่อปองกันการลอก หรอืลับเปลี่ยน และลงรายการดานลางดวย 
 ขอ ๑๐ หามฉีกหรือเปลี่ยนแผนใดแผนหนึ่งของประวัติรับราชการ   ในกรณีที่เขียนไม
พอและจะเพิ่มเติมในหนาใด หัวขอใด ใหทําเครื่องหมายประจําตอไว    และใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
ประวัติรับราชการลงลายมือชื่อรับรองกํากับไวดวย 
 
 



 
 
 ขอ ๑๑ การตรวจสอบรายการเกี่ยวกับเงินเดือน   ใหเจาหนาที่กรมการเงินกลาโหม 
กองการเงิน   สํานักยุทธบริการ  กรมราชองครักษ      กรมการเงินทหาร     กรมการเงินทหารบก 
กรมการเงินทหารเรือ กรมการเงินทหารอากาศ     หรือเจาหนาที่ของสวนราชการที่เบิกเงินตรงกับ 
สํานักงานคลังจังหวัด หรือสํานักงานคลังจังหวัด  ณ  อําเภอ   แลวแตกรณี เปนผูตรวจสอบรายการ
เกี่ยวกับเงินเดือนในประวัติรับราชการ     และแบบยื่นเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ   ของขาราชการ 
ในสังกัดสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม   กองทัพบก  กองทัพเรือ  กองทัพอากาศ   หรือ
สวนราชการที่เบิกเงินตรงกับสํานักงานคลังจังหวัดหรือสํานักงานคลังจังหวัด  ณ  อําเภอ แลวแตกรณี    
แลวลงลายมือชื่อรับรองเปนหลักฐาน 
 ขอ ๑๒ กรณีรับราชการตางกระทรวง  ทบวง   กรม  แลวมารับราชการทางกระทรวง 
กลาโหม ใหสงหลักฐานการรับรองเวลาราชการ และการโอน การลาออกหรือปลดออก  แลวแตกรณี
แนบไปกับเรื่องอยางละ ๒ ฉบับ 
 ขอ ๑๓ ทหารกองหมุนมีเบี้ยหวัด  เมื่อจะหมดสิทธิรับเบี้ยหวัดตามขอบังคับกระทรวง 
กลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด เพราะเหตุใดๆ  ก็ดี  ใหสวนราชการตนสังกัดของผูนั้นรายงานตามลําดับ
ชั้นจนถึงผูบังคับบัญชาชั้นที่มีอํานาจสั่งใหรับเบี้ยหวัด   เพื่อสั่งใหงดรับเบี้ยหวัดหรือยายประเภทจาก
ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด      หากผูนั้นจะมีสิทธิไดรับบําเหน็จ     หรือบํานาญตอไป ก็ใหรายงานยาย
ประเภทจากทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดกอนครบกําหนดไมนอยกวาเกาสิบวัน 
 ขอ ๑๔ ขาราชการบํานาญ      เมื่อจะหมดสิทธิรับบํานาญตามพระราชบัญญัติบําเหน็จ 
บํานาญขาราชการเพราะเหตุใดๆ   ก็ด ี                ใหสวนราชการตนสังกัดรายงานตามลําดับชั้นจนถึง
ผูบังคับบัญชาชั้นที่มีอํานาจสั่งใหรับบํานาญเพื่อสั่งใหงดรับบํานาญ 
 ขอ ๑๕ การสั่งใหงดรับเบี้ยหวัดและบํานาญตามความในขอ ๑๓   และขอ ๑๔ ใหสวน
ราชการตนสังกัดแจงสวนราชการที่เบิกจายเงินดังกลาวทราบโดยเร็ว       เพื่อระงับการเบิกจายเงินไว 
แลวสงสําเนาคําสั่งไปใหทราบภายหลัง 
 ขอ ๑๖ การตรวจสอบรับรองเวลาราชการตอนเปนทหาร    หรือตํารวจตามแบบของ
กระทรวงการคลัง และการตรวจสอบรับรองเวลาราชการเปนทวีคูณสําหรับบุคคลที่ทําหนาที่ตามที่
กระทรวงกลาโหมกําหนด    ซึ่งเปนหนาที่ของกระทรวงกลาโหมที่จะตองรับรองตามแบบของ 
กระทรวงการคลังนั้น ใหเจาหนาที่     ซึ่งมีตําแหนงตั้งแตชั้นผูบังคับกองพัน    ผูบังคับการเรือชั้น ๑  
ผูบังคับฝูงบิน หรือเทียบเทาขึ้นไป เปนผูตรวจสอบ และลงลายมือชื่อรับรองในแบบดังกลาว 



 
 
 ขอ ๑๗ เมื่อสวนราชการไดดําเนินการตามขอ ๕   และไดรับการสั่งจายแลว ให
ดําเนินการดังนี้ 
  ๑๗.๑ กรณีสัง่จายทางกรมการเงินกลาโหม  ใหสงใบแนบหนังสือสั่งจายฉบับ
สําหรับสวนราชการผูเบิก       สําเนาคูฉบับหลักฐานที่เกี่ยวของแนบแบบคําขอรับบําเหน็จบํานาญ 
พรอมดวยประวัติรับราชการ   (ถามี)    และรูปถายของผูมีสิทธิ   (ซึ่งไดรับรองตามขอ ๘ แลว)   ไป
ยังกรมการเงินกลาโหมโดยดวน    เพื่อจะไดดําเนินการเบิกจายเงินใหแกผูมีสิทธิ    เมื่อกรมการเงิน
กลาโหมดําเนินการเรียบรอยแลวใหสงเอกสารดังกลาวคืนตนสังกัด 
  ๑๗.๒ กรณสีั่งจายทางสวนราชการอื่น ใหรวบรวมสําเนาในแบบหนังสือสั่งจาย
ฉบับสําหรับสวนราชการผูขอ สําเนาแบบ ๕๓๐๐ หรือ ๕๓๐๙   และแบบ บ. สงกรมการเงินกลาโหม 
ภายในวันที่ ๑๕ ของทุกเดือน         เพือ่กรมการเงินกลาโหมจะไดบันทึกรวบรวมไวเปนสถิติผูรับเงิน
ประเภทตางๆ  ของกระทรวงกลาโหม 
 ขอ ๑๘ ขาราชการหรือผูรบัเบี้ยหวัด บํานาญ     ที่ถงึแกความตายสังกัดหนวยใด  ให
หนวยนั้นเปนผูจัดทําเรื่องขอรับบําเหน็จตกทอดหรือบํานาญพิเศษตลอดจนเงินคางจาย 
 ขอ ๑๙ การเบิกจายเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ ใหหนวยดังตอไปนี้เปนผูเบิกจาย  คือ 
  ๑๙.๑ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางกรุงเทพมหานครใหสํานักงานปลัดกระทรวง 
กลาโหม กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ เปนผูเบิกจาย โดยผูมีสิทธิรับเงินเปนเหลาทัพใด
ก็ใหเหลาทัพนั้น เปนผูเบิกจาย       เวนแตผูมีสิทธิรับเงินแสดงความจํานงจะขอรับเงินที่สํานักงาน
ปลัดกระทรวงกลาโหมก็ใหสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๒ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางตางจังหวัด ซึ่งมีมณฑลทหารบกหรือจังหวัด
ทหารบกตั้งอยู ใหมณฑลทหารบกหรือจังหวัดทหารบกนั้นเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๓ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางตางจังหวัด    ซึง่ไมมีมณฑลทหารบก   หรือ
จังหวัดทหารบกตั้งอยู    แตมีหนวยทหารบกหรือทหารอากาศที่มีเจาหนาที่การเงินตั้งอยู    ใหหนวย
ทหารนั้นเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๔ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางตางจังหวัด    ซึง่ไมมีหนวยทหารตามขอ 
๑๙.๒ และขอ ๑๙.๓ แตมีหนวยสัสดีจังหวัดตั้งอยู ใหสัสดีจังหวัดนั้นเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๕ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางอําเภอในตางจังหวัด  ซึ่งไมมีหนวยทหาร
ตามขอ ๑๙.๒ ขอ  ๑๙.๓ และขอ ๑๙.๔ ตั้งอยู ใหเปนหนาที่ของอําเภอนั้นเปนผูเบิกจาย 



 
 
 ขอ ๒๐ ในกรณีผูมีสิทธิรับเงินที่หนวยเบิกจายเงินตามขอ ๑๙       (เวนกรมการเงิน-
กลาโหม)    ไดโอนไปรับเงินที่หนวยเบิกจายเงินยังสวนราชการอื่น  หรือหมดสิทธิรับเงิน  หรือถึง 
แกความตาย  ใหหนวยเบกิจายเงินรวบรวมสงกรมการเงินกลาโหมภายในวันที่ ๑๕   ของทุกเดือน
เพื่อจะไดแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลใหถูกตอง 
 ขอ ๒๑ ใหเจากรมการเงินกลาโหมรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
   ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๒   กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๔๑ 
        
       (ลงชื่อ) นายชวน   หลีกภยั 

                 (นาย ชวน   หลีกภัย) 

         รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ – หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้   คือ  เพื่อเปนการแกไขปรับปรุง
ระเบียบเกี่ยวกับการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ       และการเบิกจายเงินใหทันสมัยยิ่งขึ้น   และ 
สอดคลองกับการแกไขสิทธิในการขอรับบําเหน็จตกทอด     และการแบงจายบําเหน็จตกทอด   ตาม
พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ     (ฉบบัที่ ๑๖)      พ.ศ. ๒๕๓๙     ประกอบกับกระทรวง 
การคลังไดแกไขปรับปรุงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการขอรับและการจายบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ   (ฉบับที่ ๖)   พ.ศ. ๒๕๔๐  และ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๔๐  โดยใหหนวยงานที่ตั้งอยูใน
สวนภูมิภาคสงแบบขอรับบําเหน็จบํานาญปกติไปยังสํานักงานคลังเขตที่หนวยงานนั้นอยูภายในเขต
ทําการได     รวมทั้งแกไขเพิ่มเติมแบบฟอรมในการขอรับเบี้ยหวัด   บําเหน็จ    บํานาญ   ให
สอดคลองกับระบบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ จึงจําเปนตองวางระเบียบนี้ 



 
 

ผนวก ก. 
 

 หลักฐานประกอบการจัดทําเรื่องขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญปกติ 
 ๑. กรณีขอรบัเบี้ยหวัด 
      ๑.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๑.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม  ๒ ฉบับ 
      ๑.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๑.๔ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ   ตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ 
บํานาญ ขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔    ๒ ฉบับ 
      ๑.๕ สําเนาคําสั่งใหออกจากราชการ  ๒ ฉบับ 
 ๒. กรณีขอรบับําเหน็จ บํานาญปกติ 
      ๒.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๒.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๒.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๒.๔ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการ   เปนทวีคูณตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ
บํานาญ ขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔   ๒ ฉบับ 
      ๒.๕ สําเนาคําสั่งใหออกจากราชการ ๒ ฉบับ 
      ๒.๖ สําเนาคําสั่งเลื่อนเงินเดือนในวันที่ ๓๐  กันยายน   ของปที่ออกจากราชการ  
(กรณีเกษียณอายุ) ๒ ฉบับ 
      ๒.๗ ใบแสดงความเห็นของแพทยแบบ สด.๖  หรือแบบของกระทรวงการคลัง
(กรณีทุพพลภาพ) ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
 ๓. กรณีขอรับบําเหน็จ บํานาญ ยายประเภทจากทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด 
      ๓.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๓.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๓.๓ สําเนาคําสั่งยายประเภทจากทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด   เพื่อรับบําเหน็จ 
บํานาญ ๒ ฉบับ 
 



 
 
 หมายเหตุ  ทหารผูใดในระหวางรับราชการเปนทหารกองประจําการ   ตองเลื่อนการ
ปลดจากกองประจําการตามกฎหมายวาดวยการรับราชการทหาร  ในการจัดทําเรื่องขอรับเบี้ยหวัด 
บําเหน็จ บํานาญ  ของทหารผูนั้น   ตองระบุขอเท็จจริงไวในแบบ บ. วาครบกําหนดวันปลดจากกอง
ประจําการเมื่อใด  และทางราชการไดทําการปลดจริงเมื่อใด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผนวก ข. 
 
 หลักฐานประกอบการจัดทําเรื่องขอรับบํานาญพิเศษหรือบําเหน็จตกทอด 
 ๑. กรณีขอรบับํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 
      ๑.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๑.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๑.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๑.๔ ใบแสดงความเห็นของแพทยแบบ สด.๖ หรือแบบของกระทรวงการคลัง ๒ 
ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
      ๑.๕ สําเนาคําสั่งปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉินหรือในเวลาปกติ ๒ ฉบับ 
      ๑.๖ หนังสือรับรองการไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ   (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ)
หรือสําเนาคําสั่งใหไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ  
      ๑.๗ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน  เพื่อพิจารณาปูน
บาํเหน็จพิเศษ ๒  ฉบับ 
      ๑.๘ แผนที่สังเขป (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๑.๙ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของตํารวจ (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๑.๑๐ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ   ตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ  
บํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔    ๒ ฉบับ 
      หมายเหตุ    กรณีปฏบิัติราชการลบัและทางราชการยังสงวนไวเปนความลับ     จะงดสงหลักฐาน
ตามขอ ๑.๖ และหรือขอ ๑.๗ และหรอืขอ ๑.๘ ก็ได     แตจะตองสงหนังสือของหัวหนาสวนราชการ 
ตั้งแตชั้นผูบัญชาการกองพล ผูบัญชาการกองเรือ ผูบัญชาการกองพลบิน หรือเทียบเทาขึ้นไป หรือผู
ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมมอบหมายรับรองวาสวนราชการใดไดสั่งใหผูใด     ไปปฏิบัติ
ราชการลับ    และไดประสบอันตรายจนพิการหรือทุพพลภาพ  เนื่องจากการปฏิบัติราชการลับนั้น 
เมื่อวัน เดือน ป ใดจริงไปแทนดวย 
 
 
 



 
 
 ๒. กรณีขอรบับํานาญพิเศษของทายาท 
      ๒.๑ แบบ ๕๓๐๙ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๒.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๒.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๒.๔ ใบแสดงความเห็นของแพทย แบบ สด.๖  หรือแบบของกระทรวงการคลัง ๒ 
ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
      ๒.๕ สําเนาคําสั่งปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉินหรือในเวลาปกติ ๒ ฉบับ 
      ๒.๖ หนังสือรับรองการไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
หรือสําเนาคําสั่งใหไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ 
      ๒.๗ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน   เพื่อพิจารณาปูน 
บําเหน็จพิเศษ ๒ ฉบับ 
      ๒.๘ แผนที่สังเขป (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๒.๙ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของตํารวจ (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๐ บญัชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ  ตามพระราชบัญญตัิบําเหน็จ 
บํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔   ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๑ สําเนาทะเบียนบาน เฉพาะผูมีสิทธิ ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๒ สาํเนามรณบัตร หรือสําเนาทะเบียนคนตาย ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๓ หนังสือรับรองการตายของผูที่เชื่อถือได (รับรองการตายของบิดา  มารดา 
สามี ภริยา บุตร) ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
      ๒.๑๔ แบบรายการสอบสวนบํานาญพิเศษ หรือบําเหน็จตกทอด ๒  ฉบบั 
      ๒.๑๕ หนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคนืใหแกทางราชการ  เฉพาะผูมีสิทธิที่
บรรลุนิติภาวะ 
      ๒.๑๖ หนังสือสัญญาค้ําประกันปดอากรแสตมป 
      ๒.๑๗ หลักฐานการสอบสวนการเปนทายาทของอําเภอ   ประกอบคําใหการของ
ทายาทผูมีสิทธิ เวนผูเยาว    และคําใหการของพยาน ๒ คน สอบสวนใหไดความวาผูตายมีบิดามารดา 
 
 



 
 
ชื่อใดยังมีชีวิตอยูหรือตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด มีคูสมรสทั้งหมดกี่คน  ชื่อใดบาง   เปนคูสมรส
โดยชอบดวยกฎหมายหรือไม มีบุตรกี่คน บิดาหรือมารดาชื่อใด เกินวัน เดือน ปใด  ยังมีชีวิตอยูหรือ
ตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด เคยจดทะเบียนรับรองบุตรหรือบุตรบุญธรรมไวบางหรือไม  ทั้งนี้ให
แนบหลักฐานนั้นๆ ไปดวย ๒ ชุด 
      ๒.๑๘ สําเนาหลักฐานการสูญหาย หรือสาบสูญ ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๙ สําเนารายงานการปฏิบัติหนาที่ราชการในระยะกอนตาย    เปนเวลาไมนอย
กวาสามสัปดาห กรณีปฏิบัติงานในลักษณะตรากตรํา เรงรัด หรือเครงเครียด เกินกวาปกติธรรมดา ๒ 
ฉบับ 
      ๒.๒๐ หลักฐานประกอบการเปนทายาท ผูอุปการะ หรือผูอยูในอุปการะ   (ตาม
ผนวก ค.) ๒ ชดุ 
     หมายเหตุ กรณีปฏิบัตริาชการลับและทางราชการยังสงวนไวเปนความลับ   จะงดสงหลักฐานตาม
ขอ ๒.๖ และหรือขอ ๒.๗   และหรือขอ ๒.๘   และหรือขอ ๒.๑๒ ก็ได    แตจะตองสงหนังสือของ
หัวหนาสวนราชการตั้งแตชั้นผูบัญชาการกองพล ผูบัญชาการกองเรือ ผูบัญชาการกองพลบิน  หรือ
เทียบเทาขึ้นไป   หรือผูที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมมอบหมายวาสวนราชการใดไดสั่งใหผูใด
ไปปฏิบัติราชการลับ และตายหรือสูญหาย เนื่องจากการปฏิบัติราชการลับนั้น  เมื่อวัน เดือน ปใดจริง
ไปแทนดวย 
 ๓. กรณีขอรับบําเหน็จตกทอด 
      ๓.๑ แบบ ๕๓๐๙ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๓.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ   เวนขาราชการบํานาญตายไมตอง
จัดทํา แบบ บ. 
      ๓.๓ ประวัติรับราชการ เฉพาะขาราชการประจําการตาย 
      ๓.๔ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ  ตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ 
บํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔  ๒ ฉบับ 
      ๓.๕ สําเนาทะเบียนบาน เฉพาะผูมีสิทธิ ๒ ฉบับ 
      ๓.๖ สําเนามรณบัตร หรือสําเนาทะเบียนคนตาย ๒ ฉบับ 
      ๓.๗  หนงัสือรับรองการตายของผูที่เชื่อถือได  (รับรองการตายของบิดา มารดา 
สามี ภริยา บุตร) ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 



 
 
      ๓.๘ แบบรายการสอบสวนบํานาญพิเศษหรือบําเหน็จตกทอด ๒ ฉบับ 
      ๓.๙ หนังสือรับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ  เฉพาะผูมีสิทธิที่บรรลุนิติ
ภาวะ 
      ๓.๑๐ หนงัสือสัญญาค้ําประกันปดอากรแสตมป 
      ๓.๑๑ หลกัฐานการสอบสวนการเปนทายาทของอําเภอ  ประกอบคําใหการของ
ทายาท ผูมีสิทธิ เวนผูเยาว และคําใหการของพยาน ๒ คน สอบสวนใหไดความวา ผูตายมีบิดา มารดา
ชื่อใดยังมีชีวิตอยูหรือตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด   มีคูสมรสทั้งหมดกี่คน  ชื่อใดบาง เปนคูสมรส
โดยชอบดวยกฎหมายหรือไม มีบุตรกี่คน บิดาหรือมารดาชื่อใด เกิดวัน เดือน ปใด  ยังมีชีวิตอยูหรือ
ตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด เคยจดทะเบียนรับรองบุตรหรือบุตรบุญธรรมไวบางหรือไม  ทั้งนี้ให
แนบหลักฐานนั้นๆ  ไปดวย ๒ ชุด 
      ๓.๑๒ หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
      ๓.๑๓ สําเนาหลักฐานการสาบสูญ ๒ ฉบับ 
      ๓.๑๔ ถาตายดวยเหตุอ่ืนซึ่งมิใชกรณีปกติ  ใหสงหลักฐานซึ่งแสดงวาความตายนั้น
มิไดเกิดขึ้นเนื่องจากการประพฤติชั่วอยางรายแรงของตนเอง          หลักฐานเหลานี้เปนของฝายใดให
เจาหนาที่ของฝายนั้นรับรองสําเนา ๒ ชุด 
      ๓.๑๕ หลักฐานประกอบการเปนทายาท (ตามผนวก ค.) ๒ ชุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผนวก ค. 
 
 หลักฐานประกอบการเปนทายาท ผูอุปการะ หรือผูอยูในอุปการะ 
 ๑. คูสมรส
      ๑.๑  สําเนาทะเบียนการสมรส หรอืใบสําคัญการสมรส   ถาสมรสกอนใชประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย บรรพ ๕ ตองสงหนังสือของอําเภอรับรองการเปนสามีภริยา  หรือสํานวน
การสอบสวนของอําเภอเกี่ยวกับการ เปนสามีภริยา  หรือสําเนาทะเบียนบานบุตรที่เกิดกอนการใช
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยดังกลาว 
      ๑.๒ สําเนาทะเบียนการหยา  หรือใบสําคัญการหยาที่ทางอําเภอออกใหหรือคําสั่ง
ศาล 
      ๑.๓ กรณมีีคูสมรสหลายคน   ใหนาํสําเนาคําพิพากษาของศาลชี้ขาดวาผูใดเปน 
คูสมรสโดยชอบดวยกฎหมาย 
 ๒. บิดามารดา
      ๒.๑ หลกัฐานซึ่งแสดงวาเปนบิดาโดยกําเนิด และชอบดวยกฎหมาย   (กรณีผูตาย
เกิดภายหลังการใชประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย บรรพ ๕) 
      ๒.๒ สําเนามรณบัตรหรือสําเนาทะเบียนคนตาย  หรือหนังสือรับรองของอําเภอ
หรือสํานวนการสอบสวนของอําเภอในกรณี บิดามารดาถึงแกความตายไปกอนแลว 
 ๓. บุตร
      ๓.๑ สําเนาทะเบียนบาน 
      ๓.๒ สํานวนการสอบสวนของเจาหนาที่  กรณีที่พิการถึงทุพพลภาพ  และใบแสดง
ความเห็นของแพทย 
      ๓.๓ ใบรบัรองการศึกษา ในกรณีที่บุตรมีอายุเกิน ๒๐ ปบรบิูรณ แตยังศึกษาอยู 
      ๓.๔ สําเนาคําสั่งศาลแตงตั้งผูปกครองของผูเยาว (เฉพาะกรณีบิดาและมารดาตาย) 
      ๓.๕ สําเนาคําสั่งศาลใหเปนบุคคลไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 
 ๔. บุตรที่บิดารับรอง
      สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร 
 



 
 
 ๕. บุตรบุญธรรม
      ๕.๑ สําเนาทะเบียนการรับรองบุตรบุญธรรม 
      ๕.๒ สําเนาคําสั่งศาลแตงตั้งผูปกครองผูเยาว 
 ๖. บุตรตามคําสั่งศาล
      สําเนาคําพิพากษาของศาลสั่งวาเปนบุตร 
 ๗. ผูอุปการะหรือผูอยูในอุปการะ
      ๗.๑ สําเนาสํานวนการสอบสวนผูอุปการะ  หรือผูอยูในอุปการะ ซึ่งอําเภอเปน 
ผูสอบสวนโดยมีพยานอยางนอย ๒ คน 
      ๗.๒ หลกัฐานตางๆ ประกอบคําใหการ (ถามี) 
 คําชี้แจงลักษณะของผูอุปการะและอยูในอุปการะ 
 ๑. ในกรณีผูอยูในอุปการะ อันมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษ   ใหสวนราชการตนสังกัด
พิจารณา ดังนี้ 
      ๑.๑ จําเปนอยางยิ่งที่จะตองมีผูอุปการะหรือไม 
      ๑.๒ การตายของผูตายทําใหขาดอุปการะ   และไดรับความเดือนรอนเพราะขาด
อุปการะนั้นเพียงใด 
      ๑.๓ ความเดือนรอนที่ไดรับ    เปนความเดือนรอนถึงขนาดเกี่ยวกับความเปนความ
ตายหรือไม หรือวาเปนเพียงเดือดรอนเพราะขาดผูที่ไดใหที่อยูอาศัยเทานั้น 
      ๑.๔ โดยสภาพของการอยูในอุปการะ  ยอมหมายถึงวาผูอยูในอุปการะผูตายไม
สามารถชวยตัวเองได จําเปนจะตองใหคนอื่นชวย ดังนั้น   ถาผูอยูในอุปการะผูตายจะเปนผูอุปการะ
คนอื่นอยูดวยในขณะเดียวกันยอมหมายถึงผูนั้นไมอยูในฐานะที่จะเปนผูอยูในอุปการะผูตายได 
 ๒. ในกรณีผูอุปการะอันมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษ   ใหสวนราชการตนสังกัด
พิจารณาดังนี้ 
      ๒.๑ เปนผูที่ไดอุปการะเลี้ยงดู  ใหการศึกษาแกผูตายมาแตเยาววัยฉันทบิดามารดา
กับบุตร หรือ 
      ๒.๒ เปนผูที่มีลักษณะดังตอไปนี้ 
               ก.ไดอุปการะผูตาย     เนื่องจากผูตายมีรายไดไมเพียงพอแกอัตภาพ    ไม
สามารถชวยตัวเองได 



 
 
   ข. ตองเปนการอุปการะประจําเปนสวนใหญ   มิใชเปนเพียงแตใหเครื่อง
อุปโภค บริโภค  หรือดูแลการเจ็บปวยชั่วครั้งชั่วคราวเทานั้น 
   ค. ถาขาดผูอุปการะไปจะตองไดรับความเดือนรอนถึงอดอยาก   มิใชเพียงแต
ขาดความสะดวก หรือขาดความสุขทางกายและใจไปบางก็เพียงเล็กนอยเทานั้น 
   ง. ผูอุปการะจะตองมีรายไดจากการประกอบอาชีพเพียงพอ และอยูในฐานะ
ที่จะอุปการะผูตายไดตามควรแกอัตภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผนวก ง. 
 

 การสงรูปถายของผูมีสิทธิขอรับเงินประเภทตางๆ ใหผูมีสิทธิสงรูปถายหนาตรงไม 
สวมหมวก ซึ่งถายมาแลวไมเกิน ๖ เดือน ขนาด ๑ นิ้ว ดังนี้ 
 ๑. กรณรีับเบี้ยหวัด บํานาญปกติ บํานาญพิเศษ 
  ๑.๑ รับเงินทางกรุงเทพมหานคร คนละ ๖ รูป 
  ๑.๒ รับเงินทางตางจังหวัด คนละ ๓ รูป 
 ๒. กรณีรับบําเหน็จ บําเหน็จตกทอด 
  ๒.๑ รับเงินทางกรุงเทพมหานคร คนละ ๔ รูป 
  ๒.๒ รับเงินทางตางจังหวัด คนละ ๓ รูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ บํานาญพิเศษ บําเหน็จดํารงชีพ ฯ    (๕๓๐๐) 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบขอรับบํานาญพิเศษและหรือบําเหน็จตกทอดกรณีถึงแกความตาย     ๕๓๐๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายการคํานวณเวลาราชการขอรับเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ  
(แบบ บ.) 

ยศ, ชื่อ ...............................................หมายเลขประจําตัว ................................... สังกัด....................... 
 
 
๑. วัน เดือน ป เกิด   ......................................................................... 
๒.วันขึ้นทะเบียนทหาร  ......................................................................... 
๓. วันเขารับราชการครั้งแรก ......................................................................... 
      ๓.๑ คําสั่งใหเขารับราชการ ......................................................................... 
      ๓.๒ วันเริ่มเขาปฏิบัติราชการ ......................................................................... 
      ๓.๓ เงินเดือน   ...................บาท................รวม........................ 
๔. วันออกจากราชการ  ......................................................................... 
      ๔.๑ คําสั่งใหออกจากราชการ ......................................................................... 
      ๔.๒ สาเหตุที่ออกจากราชการ ......................................................................... 
      ๔.๓ เงินเดือนเดือนสุดทาย ....................บาท.................รวม...................... 
๕. วันเขารับราชการใหม  ......................................................................... 
      ๕.๑ คําสัง่ใหเขารับราชการ ......................................................................... 
      ๕.๒ วันเริ่มเขาปฏิบัติราชการ ......................................................................... 
      ๕.๓ เงินเดือน   ...................บาท....................รวม.................... 
๖. วันออกจากราชการครัง้สุดทาย ......................................................................... 
      ๖.๑ คําสั่งใหออกจากราชการ ......................................................................... 
      ๖.๒ สาเหตุที่ออกจากราชการ ......................................................................... 
      ๖.๓ สังกดั    ......................................................................... 
๗. วันปลดเปนกองหนุนชั้นที่ ๑ ประเภทที่ ๑ ......................................................................... 
๘. วันยายประเภทเพื่อรับบําเหน็จบํานาญ ......................................................................... 
๙. คําสั่งยายประเภท   ......................................................................... 
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คําชี้แจง 
การเขียนรายการ แบบ บ. 

 
 ๑. ยศ, ชื่อ    สําหรับลง   ยศ, ชื่อ    และนามสกุลของผูที่ออกจากราชการ   หรือถึงแก
ความตาย 
 ๒. หมายเลขประจําตัว สําหรับลง หมายเลขประจําตัวของผูที่ออกจากราชการ  หรือ
ถึงแกความตาย 
 ๓. สังกัด สําหรับลง สังกดัครั้งสุดทายของขาราชการผูนั้น กอนออกจากราชการ 
 ๔. วัน เดือน ปเกิด สําหรับลง วัน, เดอืน, ปเกิด     ของผูที่ออกจากราชการ    หรือถึง
แกความตายตามสมุดประวัติ 
 ๕. วันขึ้นทะเบียนทหาร สําหรับลง   วันขึ้นทะเบียนทหารตามสมุดประวัติในกรณีที่มี
การนับยอน หรือนับลวงวันขึ้นทะเบียนทหาร ใหถือวันที่อางถึงนั้นเปนวันขึ้นทะเบียนทหาร  ถาเปน 
ขาราชการกลาโหมพลเรอืน ไดรับการแตงตั้งยศ ก็หมายเหตุใหทราบดวย เพื่อคํานวณวันยายประเภท
เพื่อรับบําเหน็จบํานาญใหถูกตอง 
 ๖. วันเขารับราชการครั้งแรก สําหรับลง   วันเดือนปที่ทางราชการสั่งใหเขารับราชการ
ครั้งแรก 
      ๖.๑ คําสั่งใหเขารับราชการ     สําหรับลง       คําสั่งที่ทางราชการสั่งบรรจุใหเขารับ
ราชการ พรอมดวย วันเดือนปที่สั่ง 
            ๖.๑.๑ กรณีที่เริ่มเขารับราชการเปนนักเรียนทหาร     ใหบันทึกใหชัดเจนวาเปน
นักเรียนทหารประเภทใด    เชน     นักเรียนนายรอย ,     นักเรียนนายเรือ ,     นักเรียนนายเรืออากาศ , 
นักเรียนนายสิบ,  นักเรียนจา, นักเรียนจาอากาศ เปนตน 
  ๖.๑.๒ กรณทีี่ถูกเกณฑเขารับราชการตามพระราชบัญญัติฯ  ใหลงวา    “เกณฑ
เขารับราชการทหารตาม พ.ร.บ.” 
      ๖.๒ วันเริ่มเขาปฏิบัติราชการ   สําหรับลง วันเดือนปที่เริ่มเขาปฏิบัติราชการ   ซึ่งมี
สิทธิไดรับเงินเดือน   หรอืวันที่มีสิทธินับเวลาราชการได     เชน นักเรียนทหารที่ไดขึ้นทะเบียนทหาร
แลว 
 



 
 
      ๖.๓ เงินเดือน   สําหรบัลง รายการรับเงินเดือนตามอัตราที่สั่งใหไดรับ    ตลอดเงิน
เพิ่มที่มีสิทธิไดรับแลวรวมจํานวนเงินรายไดเดือนที่ไดรับ 
 ๗. หากมีการออกจากราชการและเขารับราชการสองครั้ง      ใหลงรายการวันออกจาก
ราชการครั้งแรกตามหมายเลขของแบบ บ.    สวนวันเขารับราชการใหม ใหลงรายการในหมายเลข ๕ 
ของแบบ บ. หากมีการออกจากราชการและเขารับราชการหลายครั้งใหทําใบแทรก      โดยลงรายการ
เชนเดียวกับหมายเลข ๔ และหมายเลข ๕ ของ แบบ บ. 
 ๘. วันออกจากราชการครั้งสุดทาย สําหรับลง   วันเดือนปที่ทางราชการสั่งใหออกจาก
ราชการครั้งแรก หรือครัง้สุดทาย ซึ่งมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยหวัด, บําเหน็จ, บํานาญ หรือวันที่ถึงแกความ
ตายแลวแตกรณี 
      ๘.๑ คําสั่งใหออกจากราชการ         สําหรับลง     คําสั่งที่ทางราชการสั่งใหออกจาก
ราชการ และวันเดือนปที่สั่ง 
      ๘.๒ สาเหตุที่ออกจากราชการ สําหรับลง สาเหตุที่ออกจากราชการ     เชน  ลาออก
ทางราชการใหออก เพราะลาปวยครบกําหนดแลวยังไมหาย ครบเกษียณอายุ เปนตน 
      ๘.๓ สังกดั สําหรับลง สังกัด เมื่อผูนั้นออกจากราชการแลว     เชน     สังกัดจังหวัด
ทหารบกกรงุเทพ สังกัดกรมกําลังพลทหารเรือ สังกัดกองทัพอากาศ เปนตน 
 ๙. วันปลดเปนกองหนุนชั้นที่ ๑ ประเภทที่ ๑ สําหรับลง รายการวันปลดเปนกองหนุน
ชั้นที่ ๑ ในกรณีนายทหารประทวนและพลทหารประจําการ (พลอาสาสมัคร) ออกจากประจําการ 
 ๑๐. วันยายประเภทเพื่อรับบําเหน็จบํานาญ สําหรับลง  วันยายประเภททหารกองหนุน 
เพื่อรับบําเหน็จบํานาญทั้งของนายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวน   และพลทหารประจําการไม
วาจะถึงวันยายประเภทเพื่อรับบําเหน็จบํานาญหรือไมก็ตาม           เมื่อยื่นเรื่องราวขอรับเบี้ยหวัดแลว
จะตองลงวันยายประเภทฯ ใหทราบทกุครั้ง 
 ๑๑. คําสั่งยายประเภท   สําหรับลง คําสั่งที่ทางราชการสั่งใหยายประเภททหาร
กองหนุนเพื่อรับบําเหน็จบํานาญ ตลอดจน วัน เดือน ปที่สั่ง 
 ๑๒. เคยไดรับเบี้ยหวัด, บําเหน็จ, บํานาญ ตามหนังสือคลังที่ ...... สําหรับลงที่หนังสือ 
สั่งจาย เบี้ยหวัด หรือบําเหน็จ หรือบํานาญ   ทีก่ระทรวงการคลังเคยสั่งจายมาแลว ตลอดจน วัน เดือน 
ปที่สั่ง 
 



 
 
 ๑๓. วันลา ขาดหรือพักราชการ สําหรบัลงรายการ 
         ๑๓.๑ ลงรายการ  วันลา  ขาด  หรือพักราชการโดยไมไดรบัเงินเดือนตั้งแตเมื่อใด 
ถึงเมื่อใด 
         ๑๓.๒ ลงรายการ  วันพักราชการ  โดยไดรับเงินเดือนครึ่งหนึ่ง   หรือเงินเดือน
นอยกวาหรือมากกวา ตั้งแตเมื่อใด ถึงเมื่อใด 
         ๑๓.๓ ใหลงรายการทุกครั้งที่ไมเคยมีวันลา    แตไมไดรับเงินเดือนตั้งแตเมื่อใด
ถึงเมื่อใด 
 ๑๔. เวลาราชการ 
         ๑๔.๑ เวลาราชการปกติ สําหรับลง เวลาราชการปกติ ซึ่งนับเปนเวลาราชการ เพื่อ
คํานวณเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ ไดตามกฎหมายบําเหน็จบํานาญ 
                   ๑๔.๑.๑ กรณทีหารกองหนุนยายประเภท    เพื่อรับบําเหน็จ บํานาญ ให
คํานวณเวลาราชการปกติเดิม (คือเวลาราชการระหวางรับราชการ) ในบรรทดัแรก สวนเวลาราชการ
ระหวางเปนกองหนุนมีเบี้ยหวัด ซึ่งมีสิทธินับเวลาราชการไดหนึ่งในสี่ของเวลาอยูรับราชการปกติให
คํานวณอีกบรรทัดหนึ่งเปนบรรทัดที่สอง และวงเล็บวา  (กองหนุนเบี้ยหวัด คิดเวลาราชการ ๑/๔)  
         ๑๔.๑.๒  กรณีเขารับราชการหลายครั้ง     หรือมีการพักราชการซึ่งมิไดรับ
เงินเดือนตามปกติ เชน   ระหวางพักราชการไดรับเงินเดือนกึ่งหนึ่งของอัตราเงินเดือนปกติและมีสิทธิ
นับเวลาราชการไดครึ่งหนึ่งของเวลาราชการปกติ       ก็ใหแยกบรรทัดสําหรับลงรายการเวลาราชการ
ตอนนั้นๆ เปนตอนๆ  
  ๑๔.๒ เวลาราชการทวีคูณ สําหรับลง เวลาราชการ  ซึ่งมีสิทธไิดนับเวลาราชการ
เปนทวีคูณในกรณีตางๆ แลวคํานวณเปนจํานวนป, เดือน, วัน ตามที่มีสิทธิไดรับ     ถามีสิทธินับเวลา
ราชการเปนทวีคูณกรณีเดียวกันหลายคราว ใหลงเวลาราชการทวีคูณแยกเปนคราวๆ  
   กรณีที่มีสิทธิไดนับเวลาราชการ  เปนทวีคูณระหวางประกาศใชกฎอัยการ
ศึก ใหหมายเหตุไวใตรายการนั้น ๆ ใหทราบระยะเวลาครั้งนั้น ๆ  มีวันลากจิ ลาปวย       ลาอุปสมบท
ขาดราชการ เดินทางไปตางประเทศ หรือวันมิไดอยูปฏิบัติหนาที่ราชการหรอืไม ถามีกี่วัน    หากไมมี
วันลาก็ใหหมายเหตุวา ไมมีวันลา หรอืขาดราชการ 
  ๑๔.๓ รวมเวลาราชการทัง้สิ้น     ใหเอาเวลาราชการปกติรวมกบัเวลาทวีคูณเปน 
เวลาราชการทั้งสิ้น เพื่อใชคํานวณเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ 



 
 
 ๑๕. รายการรับเงินเดือน    สําหรับลง   รายการตรวจสอบรายการรับเงินเดือนวาตั้งแต 
เมื่อใด ถึงเมื่อใด ถามีการเขารับราชการหลายครั้ง ก็ใหรับรองรายการตามระยะเวลานั้นๆ ทุกรายการ 
 ๑๖. เงินเดือนเดือนสุดทาย สําหรับลงรายการ จํานวนเงินเดือนและเงินเพิ่มตางๆ  ที่
ไดรับแลวรวมยอดเงินตามอัตราที่ไดรับ  ถาไดรับไมเต็มเดือนก็ลงรายการใหทราบวาไดรับเทาใดเบิก
ถึงเมื่อใด  
 ๑๗. ขอรับ สําหรับลงประเภทของเงินที่ขอรับไดแก   เบี้ยหวัด,   บําเหน็จ,     บํานาญ, 
บํานาญพิเศษ, บําเหน็จตกทอด  
 ๑๘. เดือนละ สําหรับลงจํานวนเงินเบี้ยหวัด บํานาญ บํานาญพิเศษ     ที่จะมีสิทธิไดรับ
เปนรายเดือน ถาไดรับเงินบําเหน็จ หรือบําเหน็จตกทอด ก็ใหลงแตจํานวนเงินที่จะไดรับ   และขีดฆา 
คําวา “เดือนละ” ออก 
 ๑๙. ทางสําหรับลง สถานที่รับเงิน 
  ๑๙.๑ รับเงินทางกรุงเทพมหานคร ใหลงวา   สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม
กรมการเงินทหารบก กรมการเงินทหารเรือ กรมการเงินทหารอากาศ 
  ๑๙.๒ รับเงินทางตางจังหวัด  ใหลงชื่อจังหวัดนั้นๆ   แตถาขอรับเงินทางอําเภอ
ที่มีคลังอําเภอ ใหลงทั้งชื่ออําเภอ และจังหวัด นั้น 
 ๒๐. ผูเบิกจาย สําหรับลง ชื่อหนวยราชการที่ทําการเบิกจายเงิน 
 ๒๑. ตั้งแต ..... ถึง ..... สําหรับลงวันที่ที่จะไดรับเบี้ยหวัด ตั้งแตเมื่อใด  ถึงเมื่อใด  ถา
ไดรับบํานาญ หรือบํานาญพิเศษก็ใหลงวา ตั้งแตเมื่อใด ถึงเมื่อใด และขีดฆาคําวาถึงออก 
 ๒๒. ชองที่เวนวางไวดานซายมือ      เพื่อใหผูบังคับบัญชาชั้น   ผูบังคับกองพัน  
ผูบังคับการเรือ ชั้น ๑ ผูบงัคับฝูงบิน   หรือเทียบเทาขึ้นไป สําหรับสวนกําลัง หรือผูบังคับบัญชาชั้น
ผูอํานวยการกองขึ้นไปสําหรับสวนกลาง ซึ่งขาราชการที่ออกจากราชการ  หรือถึงแกความตายสังกัด
อยู เปนผูลงลายมือชื่อและตําแหนง สวนทางดานขวามือ  สําหรบัหัวหนาสวนราชการชั้นผูบัญชาการ
กองพล    ผูบัญชาการกองเรือ   ผูบัญชาการกองพลบิน  หรือเทียบเทาขึ้นไป เปนผูลงลายมือชื่อและ
ตําแหนง เปนการรับรองความถูกตองของหลักฐานที่บันทึกไวในแบบ บ. 
 
 
 



 
 

รายการสอบสวนบํานาญพิเศษหรือบําเหน็จตกทอด 
 

                                คําถาม                                                                              คําตอบ

ขอ ๑. เปนขาราชการประเภทใด ประจําการ        ๑. ................................................. 
          หรือเบี้ยหวัด หรือ บํานาญ 
ขอ ๒. ตายดวยเหตุใด หรือสูญหายเมื่อใด ๒. ................................................ 
           สงใบรับรองของแพทย หรือสําเนา 
           มรณบัตร หรือหลักฐานสูญหายไปดวย 
ขอ ๓. ถาตายดวยเหตุอ่ืนซึ่งไมใชกรณีปกติ ๓. ................................................. 
           ใหสงหลักฐานการสอบสวนถึงสาเหตุ 
           ที่ตายไปดวย 
ขอ ๔. ขอรับบําเหน็จตกทอด หรือบํานาญพิเศษ ๔. ................................................. 
           หรือขอรับบําเหน็จพิเศษแทน 
           บํานาญพิเศษ 
ขอ ๕. บิดา มารดา   ๕. ชื่อบิดา .......................อายุ....ป 
           (๑) ยงัมีชีวิตอยูทั้ง ๒ คน       ชื่อมารดา...................อายุ.....ป 
                 หรือคนหนึ่งคนใดตายเมื่อใด        บิดาตายเมื่อ............................ 
                 หรือตายทั้งหมดเมื่อใด        มารดาตายเมื่อ........................ 
           (๒) ถาตายสงสําเนามรณบัตร  
                 ไปดวย ถาไมมีสําเนามรณบัตร 
                  ตองมีผูรับรองและสงใบรับรอง 
                 ไปดวย 
ขอ ๖. สามี – มีสามีโดยชอบดวยกฎหมาย ๖. ................................................. 
           หรือไม  ถามีชื่อใด 
 
 



 
 
                                คําถาม                                                                              คําตอบ

ขอ ๗. ภริยา    ๗. ................................................. 
           (๑) มภีริยาทั้งหมดกี่คน      ................................................. 
           (๒) กอน ป.พ.พ. (๑ ต.ค.๗๘ กีค่น      ................................................. 
                  ชือ่ใด) ตองมีผูรับรองวาสมรส                                            ................................................. 
                   กอน ป.พ.พ. และสงใบรบัรอง      ................................................. 
                  ไปดวย        ................................................. 
           (๓) หลัง ป.พ.พ. มภีริยาที่จด      ................................................. 
                   ทะเบียนสมรสกี่คน ชื่อใด      ................................................. 
                   สงหลักฐานการจดทะเบียน      ................................................. 
                   สมรสไปดวย       ................................................. 
           (๔) ผูใดตายหรือไม เมื่อใด      ................................................. 
                   สงสําเนามรณบัตรไปดวย     .................................................. 
                   ถาไมมีสําเนามรณบัตร     .................................................. 
                   ตองมีผูรับรอง และสงใบ     .................................................. 
                   รับรองไปดวย      .................................................. 
           (๕) มกีารหยาหรือไม เมื่อใด     .................................................. 
                   และการหยากันนั้นถูกตอง     .................................................. 
                   ตามกฎหมายที่ใชอยูขณะนั้น     .................................................. 
                   หรือไม สงหลักฐานการหยา     .................................................. 
                   ไปดวย ถาหยากอน ป.พ.พ.     .................................................. 
                   ตองมีผูรับรอง  และสงใบ     .................................................. 
                   รับรองไปดวย      .................................................. 
 
 
 



 
 
                            คําถาม                                                                              คําตอบ

ขอ ๘. บุตร    ๘. ................................................. 
           (๑) บุตรเกิดจากภริยาโดยชอบดวย      ................................................. 
                 กฎหมายกี่คน ชื่อใด เกิดวนั      ................................................. 
                 เดือน ปใด มารดาชื่อใด      ................................................. 
           (๒) บุตรเกิดจากภริยาโดย      ................................................. 
                 ไมชอบดวยกฎหมายกี่คน      ................................................. 
                 ชือ่ใด เกิดวัน เดือน ปใด      ................................................. 
                 มารดาชื่อใด ศาลสั่ง หรือบิดา      ................................................. 
                 จดทะเบียนรับเปนบุตรแลว      ................................................. 
                 หรือไม สงสําเนาคําสั่งศาล      ................................................. 
                 หรือสําเนาการจดทะเบียน      ................................................. 
                 ไปดวย ถาศาลยังไมสั่งก็ขอ      ................................................. 
                 ใหศาลสั่ง        ................................................. 
           (๓) มบีุตรบุญธรรมกี่คน ชื่อใด      ................................................. 
                 เกิดวัน เดือน ปใด สงสําเนา      ................................................. 
                 การจดทะเบียนไปดวย      ................................................. 
           (๔) มบีุตรที่พิการหรือทุพพลภาพ      ................................................. 
                 หรือไม ชื่อใด สงใบ      ................................................. 
                 รบัรองแพทยไปดวย      ................................................. 
           (๕) ในกรณีไมมีทายาทตามขอ ๕ ถึงขอ ๘       ................................................. 
                 มผูีอุปการะอยูหรือผูอยูในอุปการะหรือไม      ................................................. 
                 ถามีชื่อใด เกี่ยวของกับผูตายอยางใด      ................................................. 
                 ใหสงสํานวนการสอบสวนซึ่งอําเภอ      ................................................. 
                 เปนผูสอบสวน และหลักฐานประกอบอื่น      .................................................  
 



 
 
                                 คําถาม                                                                              คําตอบ

                 ซึง่แสดงวาไดอุปการะผูตายจริง หรือไดรับ      ................................................. 
                 การอุปการะจากผูตายจริง(ถามี)      ................................................. 
                 เชน ใบรับรองแพทยของผูตาย      ................................................. 
                 หรือใบรับรองการศึกษา      ................................................. 
                 ของผูอยูในอุปการะ      ................................................. 
ขอ ๙. ในกรณีบุตรทุกคน ใหสงสําเนา ๙. ................................................. 
           สูติบัตรไปดวย ถาไมมีสําเนา      ................................................. 
           สูติบัตร ก็ใหสงสําเนาทะเบียนบาน      ................................................. 
           หรือสําเนาประกาศนียบัตร      ................................................. 
           หรือสําเนาทะเบียนโรงเรียน      ................................................. 
           แสดงวัน เดือน ปเกิด ไปดวย      ................................................. 
ขอ ๑๐. ผูตายเปนผูตองหามตามมาตรา ๔๘,  ๑๐. ............................................... 
             ๕๓,๕๔ หรือไม ทายาทตองหาม       ................................................ 
             ตามมาตรา ๕๕ หรือไม        ............................................... 
ขอ ๑๑. ผูใดขอรับทางจังหวัดใด ๑๑.   ............................................. 
ขอ ๑๒. ตั้งแตเมื่อใด   ๑๒. .............................................. 
ขอ ๑๓. ใหสวนราชการใดเปนผูเบิกจายให  ๑๓. .............................................. 
 
 
 
 
 
    (ลงชื่อ) ......................................... 
                                                                         (ตําแหนง) .................................... 
 



 
 

คําชี้แจง 
 

 (๑) การกรอกคําถามคําตอบในรายการสอบสวนบํานาญพิเศษ     หรือบําเหน็จตกทอด
ของสวนราชการตนสังกัด   ใหพิมพหรือเขียนดวยตัวบรรจงใหอานชัดเจน      และตองตอบใหตรง
คําถามทุก ๆ ขอ ขอใดไมมี ใหเขียนคําวา “ไมมี” 
 (๒) ขอ ๕. บิดามารดา ใหลงชื่อ ชื่อสกุล และวันเดือนปที่ตายใหตรงกับ  แบบ ๕๓๐๙ 
หนา ๑ (๗) ถายังมีชีวิตอยู  ใหเขียนคําวา “ยังมีชีวิตอยู” 
 (๓) ขอ ๘. บตุร ตองมีคําแสดงเพศ ชื่อตัว ชื่อสกุล วันเดือนปเกิดทางสุริยคติทุกๆ   คน 
ทั้งมีสิทธิ,  ไมมีสิทธิและตายไปแลว  ถาตาย  ใหลง วัน  เดือน  ปที่ตายไวดวยพรอมทั้งแจงชื่อตัวและ
ชื่อสกุลของมารดาไวใหชัดเจนดวยวา บุตรคนใด มารดาชื่อใด 
 (๔) ขอ ๑๑. ผูใดขอรับทางจังหวัดใดนั้น ตามปกติผูมีสิทธิรับเงินจะตองขอรับเงินทาง
จังหวัดซึ่งตัวมีภูมิลําเนาอยู   ตามที่ไดลงไวในแบบ ๕๓๐๙  หนา ๒ (๑๒)      หากมีความประสงคจะ
ขอรับเงินทางจังหวัดอื่นแลว ใหผูมีสทิธิชี้แจงเหตุผลประกอบไวดวย 
 (๕) ผูลงชื่อตอนทาย ตองเปนหัวหนาสวนราชการชั้นผูบัญชาการกองพล ผูบัญชาการ
กองเรือ ผูบัญชาการกองพลบิน หรือเทียบเทาขึ้นไป เปนผูลงลายมือชื่อ และตําแหนง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หนังสือสัญญาค้ําประกัน 
เขียนที่............................................................... 

วันที่............เดือน............................................. พ.ศ. .......... 
 ขาพเจา.........................................อายุ........ป เชื้อชาติ..................สัญชาติ..................... 
ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่........หมูที่......ตรอก/ซอย........ถนน................ตําบล/แขวง............................ 
อําเภอ/เขต..................จังหวัด...........รหัสไปรษณีย........โทรศัพท......ขอทําสัญญาค้ําประกันใหไวแก 
ทางราชการ..................................................................มีขอความตอไปนี้.- 
 ขอ ๑. ขาพเจายอมรับเปนผูค้ําประกันตามหนังสือรับรองการเปนผูอุปการะ   หรือผูอยู
ในอุปการะ และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ..................................................................................... 
ลงวันที่ .........................................ที.่................................ไดทําไวใหแกทางราชการ ........................... 
 ขอ ๒. ขาพเจามีหลักทรัพยซึ่งไมมีภาระติดพันในหนี้สินรายอื่นเลย ดังนี้.- 
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
            (๓) ..................................................................................................................... 
 ขอ ๓. ถา ........................................................................ไมสามารถนําเงินมาชดใชคืน  
ใหแกทางราชการไดตามสัญญาก็ดี   หรือตายก็ดี  หรือหลบหนีไปก็ดี         ขาพเจายอมชดใชเงินแทน
จนครบถวนภายในกําหนดสามสิบวัน นับตั้งแตวันที่ทางราชการไดแจงใหขาพเจาทราบ 
 ขอ ๔. ถาขาพเจาไมมีเงินชดใช      ขาพเจายินยอมใหทางราชการยึดทรัพยของขาพเจา
ตามขอ ๒    ทําการขายทอดตลาดนําเงินชดใชใหแกทางราชการตามจํานวนที่ขาพเจาจะตองชดใชจน
ครบถวน 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 ขอ ๕. ขาพเจาเขาใจขอความในสัญญานี้ตลอดแลว   จึงขอลงลายมือชื่อใหไวเปน
สําคัญตอหนาพยาน และเจาหนาที่ 
 
     (ลงชื่อ) ............................................ ผูค้ําประกัน 
          (                                          ) 
     (ลงชื่อ) ............................................ คูสมรสผูใหความยินยอม 
         (                                           ) 
     (ลงชื่อ) ............................................ พยาน 
          (     ) 
     (ลงชื่อ) ............................................. พยาน 
           (     ) 
     (ลงชื่อ) ............................................ ผูพิมพ/ผูเขียน 
           (     ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คําชี้แจง 
 
 (๑) การกรอกรายการในสัญญาค้ําประกัน    ใหพิมพหรือเขียนดวยตัวบรรจงใหชัดเจน 
และครบถวน ถูกตองตามความเปนจริงและใชคําเต็มอยาใชอักษรยอ 
 (๒) “ขอทําหนังสือสัญญา ค้ําประกันใหไวแกทางราชการ” นั้น  ใหลงชือ่สวนราชการ 
ตนสังกัดซึ่งเปนนิติบุคคล เชน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ฯลฯ 
 (๓) ขอ ๑. ความวา “ผูอุปการะ”   “ผูอยูในอุปการะ”    ความใดที่ไมใช ใหขดีออก 
 “ลงวันที่”  ใหลงวันที่ของหนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคืน ฯ   “ที่”  ใหลงชื่อตัวและชื่อสกุล
ของผูทําหนังสือสัญญาชดใช ฯ ดังกลาว 
 (๔) ขอ ๒. หลักทรัพย 
        - ในกรณีที่ขาราชการสัญญาบัตรประจําการ เปนผูค้ําประกัน       ใหลงเงินเดือนที่
ไดรับ ตําแหนงและสังกัด 
        - ในกรณีนําที่ดินมาค้ําประกัน ใหลงใหชัดเจนวาเปนโฉนดเลขที่เทาใด   ตั้งอยู 
ตําบล  อําเภอ   จังหวัดใด   เนื้อที่ดินเทาไร ราคาซึ่งทางราชการประเมินเทาใด พรอมกับแนบหนังสือ
รับรองกรรมสิทธิและราคาซึ่งทางราชการประเมิน ซึ่งเจาพนักงานที่ดินเปนผูรับรอง 
        - ในกรณีนําบานมาค้ําประกัน ใหแจงวาเปนบานเลขที่เทาใด   ตั้งอยูตําบล  อําเภอ 
จังหวัดใด ราคาประมาณเทาใด และลกัษณะบานพอสังเขป 
 (๕) ขอ ๓. “ถา .............” ใหลงชื่อตัว และชื่อสกุลของผูที่จะค้ําประกัน 
 (๖) ใหปดอากรแสตมป ดงันี้ 
        - จํานวนเงินไมเกิน     ๑,๐๐๐ บาท       ปดอากรแสตมป    ๑ บาท 
        - จํานวนเงินไมเกิน   ๑๐,๐๐๐ บาท       ปดอากรแสตมป   ๕ บาท 
        - จํานวนเงินเกินกวา ๑๐,๐๐๐ บาท       ปดอากรแสตมป  ๑๐ บาท 
 (๗) การพิมพหรือเขียนสัญญาค้ําประกัน  ควรระวังอยาใหมีการขูด  การขีดฆาแกหาก
จําเปนตองทํา ตองใหผูค้ําประกันลงชือ่กํากับการขูดลบ ขีดฆาแกทุกๆ แหง 
 (๘) ถาผูค้ําประกันไมสามารถลงชื่อได   ใหพิมพนิ้วหัวแมมือขวาใหชัดเจน   ใหระบุ
ลายเสนไดและเขียนกํากับวาเปนลายพิมพนิ้วไหน  มอืขางไหน ของผูใด   พรอมกับมพียานรับรอง 
ลายพิมพนิ้วมือ ๒ คน    แยกตางหากจากพยานในสัญญา ฯ    พยานรับรองลายพิมพนิ้วมือควรเปน 



 
 
ขาราชการชั้นสัญญาบัตร อยางนอย ๑ คน 
 (๙) ผูค้ําประกัน จะตองแจงวาอยูในฐานะใด  เปนโสด, หมาย   ฯลฯ   และถายบัตร
ประจําตัวผูค้ําประกันแนบไวดวย ถามีคูสมรส จะตองใหคูสมรสลงลายมือชื่อยินยอม  พรอมกับถาย 
บัตรประจําตัวแนบไวดวย 
 (๑๐) ผูค้ําประกันคนหนึ่งจะค้ําประกันกี่รายก็ได   แตควรจะมีหลักทรัพยหรอืรายได
เพียงพอที่จะชดใชเงินคืน หากผูทําสัญญาชดใช ฯ  ไมมีสิทธิดวยประการใดๆ ก็ด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ 

เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ............ เดือน ....................................... พ.ศ. ............ 

 ขาพเจา .................................อายุ ........ ป  เชื้อชาติ ............. สัญชาติ ........................... 
ตั้งบานเรือนอยูที่บานเลขที่ ....... หมูที่ ... ตรอก/ซอย ....... ถนน ............ ตําบล/แขวง ......................... 
อําเภอ/เขต ........ จังหวัด ............ รหัสไปรษณีย ........... โทรศัพท ........... ขอทําหนังสือสัญญารับรอง 
ใหไวแกทางราชการ (กรม, กระทรวง, จังหวัด) ......................... ดังมีขอความตอไปนี้.- 
                                                                                                      บํานาญพิเศษ 
 ขอ ๑. ตามที่ขาพเจาไดยื่นเรื่องขอรับเงิน              บําเหน็จพิเศษแทนบํานาญพิเศษ 
                                                                                                      บําเหน็จตกทอด 
ของ .................................................................................. ซึ่งตายไปแลวนั้น ขาพเจารับรองวาขาพเจา 
เปนผูมีสิทธิโดยชอบดวยกฎหมาย โดยเปน .......................................................................................... 
ของ ....................................................................................................................................................... 
 ขอ ๒. ขาพเจาขอรับรองวานอกจากขาพเจา และ 
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
            (๓) ..................................................................................................................... 
            (๔) ..................................................................................................................... 
            (๕) ..................................................................................................................... 
 รวม .............................. คนแลว ไมมีทายาทผูมีสิทธิเหลืออยูอีก และไมมีบตุรเกิดจาก  
ภริยาโดยไมชอบดวยกฎหมายเลย 
 ขอ ๓. ถาหากภายหลังปรากฏวามีทายาทผูมีสิทธิโดยชอบดวยกฎหมายของ ............... 
............................................................................................................................................................... 
                                                                                                          บํานาญพิเศษ 
..................................... ขึน้เมื่อใด ขาพเจายินยอมชดใชเงิน             บําเหน็จพิเศษแทนบํานาญพิเศษ 
                                                                                                          บําเหน็จตกทอด 



 
 
ที่ขาพเจาไดรับไปโดยไมมีสิทธิ หรอืในสวนที่ไดรับไปเกินสิทธิ คืนใหแกทางราชการภายในสามสิบ
วัน นับตั้งแตวันที่ทางราชการไดแจงใหขาพเจาทราบ 
 ขอ ๔. ขาพเจามีอสังหาริมทรัพย ดังนี้    (เฉพาะใหคุมจํานวนเงินที่ไดรับไปจากทาง
ราชการ)  
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
            (๓) ..................................................................................................................... 
            (๔) ..................................................................................................................... 
            (๕) ..................................................................................................................... 
 ขอ ๕. ถาขาพเจาไมชดใชเงินคืนดวยประการใดๆ ก็ดี หรือขาพเจาตาย   หรือหลบหนี
ไปก็ดี ขาพเจายินยอมใหทางราชการยึดทรัพยของขาพเจา ตามขอ ๔ ทําการขายทอดตลาด   นําเงินมา
ชดใชใหแกทางราชการตามจํานวนที่ขาพเจาจะตองชดใชใหจนครบถวน   ตลอดจนคาเสียหายตาง ๆ 
ที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น 
 ขอ ๖. ขาพเจาเขาใจขอความในสัญญานี้ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวใหเปนสําคัญ 
ตอหนาพยาน และเจาหนาที่  
 
   (ลงชื่อ) ............................................................ ผูใหสัญญา 
                                                          (                                                       ) 
   (ลงชื่อ) ........................................................... คูสมรสผูใหความยินยอม 
                  (                                                       ) 
   (ลงชื่อ) ........................................................... พยาน 
                  (                                                        ) 
   (ลงชื่อ) ............................................................ พยาน 
                  (                                                        ) 
   (ลงชื่อ) ............................................................ ผูพิมพ/ผูเขียน 
                                                           (                                                         ) 
 



 
 

คําชี้แจง 
 
 (๑) การกรอกรายการในหนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการนี้ให
พิมพหรือเขียนดวยตัวบรรจงใหชัดเจนและครบถวนถูกตองตามความเปนจริง  ขอความใดที่ไม
ตองการใหขีดฆาออกอยาทิ้งไวเฉยๆ และใหเขียนคําเต็มอยาใชอักษรยอ 
 (๒) “ขอทําหนังสือสัญญารับรองใหไวแกทางราชการ” นั้น   ใหลงชื่อสวนราชการตน
สังกัดซึ่งเปนนิติบุคคล เชน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ฯลฯ 
 (๓) ขอ ๑. “ของ” ใหลง ยศ ชื่อ และนามสกุลของผูตาย 
                  “โดยเปน” ใหระบุใหชัดเจนวา “เปนบิดา, มารดาหรือภริยา ฯลฯ”    ถาเปน
ผูปกครองซึ่งศาลแตงตั้ง ตองลงใหไดความชัดเจนเชนเดียวกัน 
 (๔) ขอ ๒. ใหลงชื่อผูมีสิทธิไดรับทุกคน ตามแบบ   ๕๓๐๙       หนา ๒ (๑๐)    ยกเวน 
คนทําสัญญา ฯ  รวม ............................... ใหลงทั้งหมด รวมทั้งผูทําสัญญาฯ 
 (๕) ขอ ๓. ถาผูทําสัญญาฯ เปนภริยาผูตายและมีสิทธิรับเงินแทนบุตร  ตองทําหนังสือ 
สัญญาชดใชเงินแทนบุตรดวย โดยเตมิคําวา “ที่ขาพเจา” กับ “ไดรับไปโดยไมมีสิทธิ” เปนขอความวา 
“ที่ขาพเจาและบุตร .............................. คน ไดรับไปโดยไมมีสิทธิ” 
 (๖) ในกรณทีี่ผูทําสัญญาลงชื่อไมได    ใหพิมพนิ้วหัวแมมือขวาใหชัดเจน    และเขียน 
กํากับวาเปนลายพิมพนิ้วมือนิ้วไหน มือขางใด   ของผูใด   พรอมกับมีพยานรับรองลายพิมพนิ้วมือ ๒ 
คน แยกตางหากจากพยานในสัญญา พยานรับรองลายพิมพนิ้วมือควรเปนขาราชการสัญญาบัตรอยาง
นอย ๑ คน 
 (๗) ผูมีสิทธิซึ่งบรรลุนิตภิาวะแลวในวันยื่นเรื่องฯ  ตองทําสัญญารับรองการชดใชเงิน 
คืนใหแกทางราชการ คนละ ๑ ฉบับ ทุกคน 
 (๘) การพิมพหรือเขียนสัญญาชดใชเงินคืนนี้  ควรระวังอยาใหมีการขูดลบ  ขีดฆาแก  
หากจําเปนตองทํา ตองใหผูทําสัญญา ฯ ลงชื่อกํากับการขูดลบขีดฆาแกทุกๆ แหง 
 (๙) หนังสือรับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการนี้         ใชเฉพาะผูมีสิทธิซึ่งเปน 
ทายาทเทานั้น 
 
 



 
 

หนังสือสัญญารับรองการเปนผูอุปการะ หรือผูอยูในความอุปการะ 
และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ 

----------------------------  
 

เขียนที่ ............................................................... 
วันที่ ......... เดือน .............................................. พ.ศ. ........... 

 ขาพเจา ....................................................อายุ ...... ป เชื้อชาติ .......... สัญชาติ .............. 
ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่ ......... หมูที่ ........ ตรอก/ซอย ..... ถนน ....... ตําบล/แขวง ............................ 
อําเภอ/เขต ....... จังหวัด ......... รหัสไปรษณีย ............ โทรศัพท .............. ขอทําหนังสือสัญญารับรอง 
การเปนผูอุปการะ หรือผูอยูในความอุปการะ และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ ............................... 
ใหไวแกทางราชการ .................................. ดังมีขอความตอไปนี้.- 
 ขอ ๑. ตามที่ขาพเจาไดยื่นเรื่องขอรับเงิน ...................................................................... 
ของ ............................................................................ ซึ่งถึงแกความตายไปแลวนั้น ขาพเจาขอรับรอง 
วา ขาพเจาเปนผูมีสิทธิโดยชอบดวยกฎหมาย โดยเปนผูอุปการะ หรือผูอยูในความอุปการะของ ........ 
.................................................................  
 ขอ ๒. ขาพเจาขอรับรองวา .................................................................. ไมมีเลยทั้งบุตร 
ภริยาที่ชอบ และไมชอบดวยกฎหมาย และบิดามารดาของ .................................................................. 
ไดถึงแกความตายไปแลวทั้งสองคน 
 ขอ ๓. หากภายหลังปรากฏวา ..............................................................................มีบุตร 
หรือภริยาที่ชอบดวยกฎหมายเกิดขึ้นเมื่อใด หรือปรากฏวาความจริง  บิดา  หรือ มารดา หรือทั้งสอง
คนยังมีชีวิตอยู ขาพเจายินยอมชดใชเงิน ....................................................................... ที่ขาพเจา
ไดรับไป 
โดยไมมีสิทธิทั้งสิ้นคืนแกทางราชการจนครบ ภายในสามสิบวัน นับตั้งแตวันที่ทางราชการไดแจงให 
ขาพเจาทราบ 
 
 
 



 
 
 ขอ ๔. ขาพเจามีหลักทรัพยซึ่งไมมีภาระติดพันในหนี้สินรายอื่นเลย ดังนี้.- 
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
                                   (๓) ..................................................................................................................... 
 ขอ ๕. ถาขาพเจาไมมีเงินชดใชก็ด ี    หรือขาพเจาตาย     หรือหลบหนีไปก็ดี   ขาพเจา
ยินยอมใหทางราชการยึดทรัพยของขาพเจาตาม      ขอ ๔.  ทําการขายทอดตลาดนําเงินมาชดใชใหแก
ทางราชการตามจํานวนที่ขาพเจาจะตองชดใชจนครบถวน ตลอดจนคาเสียหายตางๆ ที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น 
 ขอ ๖. ขาพเจาไดให ............................................................................ เปนผูค้ําประกัน 
 ขอ ๗. ขาพเจาเขาใจขอความในสัญญานี้ตลอดแลว          จึงไดลงลายมือชื่อใหไวเปน 
สําคัญตอหนาพยาน และเจาหนาที่  
 
   (ลงชื่อ) .............................................................. ผูใหสัญญา 
                 (                                                            ) 
   (ลงชื่อ) .............................................................. คูสมรสผูใหความยินยอม 
                         (                                                            ) 
   (ลงชื่อ) .............................................................. พยาน 
                (                                                             ) 
   (ลงชื่อ) ............................................................... พยาน 
                (                                                             ) 
   (ลงชื่อ) .............................................................. ผูพิมพ/ผูเขียน 
                        (                                                             ) 
 
 
 
 
 
 



 
 

คําชี้แจง 
 
 (๑) การกรอกขอความในหนังสือสัญญารับรองการเปนผูอุปการะ     หรือผูอยูในความ
อุปการะ     และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการนี้ตองกรอกขอความใหครบถวนทุกๆ ชองที่เวนวางไว 
ใหดวยตัวพิมพ หรือเขียนดวยตัวบรรจงใหชัดเจน และใหเขียนคําเต็มอยาใชอักษรยอ 
 (๒) คําวา “ผูอุปการะ” หรือ “ผูอยูในอุปการะ” คําใดไมใชใหขีดออก 
 (๓) คําวา “ใหแกทางราชการ .............” และ “ใหไวแกทางราชการ ............................” 
ใหลงชื่อนิติบุคคล เชน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
 (๔) ขอ ๔. หลักทรัพย 
        - ถาเปนที่ดิน ใหลงวาโฉนดที่เทาใด ตั้งอยูที่ตําบล อําเภอ จังหวัดใด จํานวนเนื้อที่ 
                                 เทาใด และราคาซึ่งทางราชการประเมินเทาใด 
        - ถาเปนบาน ใหลงบานเลขที่ ตําบล อําเภอ จังหวัด    ลักษณะโดยสังเขปของบาน 
                                  และราคาประเมินเทาใด 
 (๕) ถาผูทําสัญญาไมสามารถลงชื่อได  ใหพิมพลายนิ้วหัวแมมือขวา    และเขียนกํากับ 
ลายพิมพดวยวา เปนลายพิมพนิ้วมือไหน ขางใดของผูใด พรอมกับมีพยาน ๒ คน     ลงชื่อรับรองลาย
พิมพ ฯ ตางหากจากพยานในสัญญา พยานตองเปนขาราชการสัญญาบัตรอยางนอย ๑ คน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

(แบบ ๕๓๐๓) 
แบบแสดงความเห็นแพทย 

 
เขียนที่ ..................................................... 

วันที่ ......... เดือน............................................. พ.ศ. .......... 
 ขาพเจา .......................... แพทย ................................(ก)....................... เปนแพทยที่ได  
ขึ้นทะเบียนและรับอนุญาตใหเปนผูประกอบโรคศิลปะ .....................(ข)............................................. 
สาขาเวชกรรม หมายเลขทะเบียน .................................................. ประจํา .......................................... 
............................................ ไดทําการตรวจรางกายของ ...................................................................... 
ตําแหนง ............................................. แผนก ....................................................................................... 
กรม ..................................................... กระทรวง ................................................................................ 
จังหวัด ......................................... เมื่อวันที่ ............ เดือน ................................... พ.ศ. ....................... 
แลวเห็นวาเปนโรค ................................................... มีอาการ ............................................................. 
เห็นวา .......................................................................(ค)....................................................................... 
 
                                                                                               .......................................... แพทยผูตรวจ 
 
หมายเหตุ (ก) แสดงตําแหนงหรือวิทยฐานะ เชน เปนแพทยประกาศนียบัตร หรือแพทยปริญญา 
                 (ข) ใหแสดงวาเปนผูที่ไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบโรคศิลปะแผนปจจุบันชั้น ๑ 
                 (ค) ใหแพทยลงความเห็นวาผูที่มาใหตรวจนั้นยังสามารถ    ที่จะรับราชการในตําแหนง 
                        หนาที่ซึ่งปฏิบัติอยูนั้นตอไปไดหรือไม หรือจะรับราชการตอไปไมไดอีกเลย 
 
 
 
 
 

 



 

 

รับรองการเปนทายาท 

                                                      ที่.............................................................. 
วันที่............. เดือน ............................. พ.ศ. ........ 

เรื่อง   รับรองการเปนทายาท 

เรียน   .................................................. 

 ขาพเจา........................................................ตําแหนง..................................................... 
สังกัด...................................................................................................................................................... 
ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่..............หมูที่.........ตรอก/ซอย........ถนน............ตําบล/แขวง....................... 
อําเภอ/เขต............จังหวัด................รหัสไปรษณีย..............โทรศัพท..............ขอรับรองวา 
 ๑. ขาพเจามีบิดาชื่อ..............................มารดาชื่อ.........................................ยงัมีชีวิตอยู 
และตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่.........หมูที่........ตรอก/ซอย........ถนน...........ตําบล/แขวง....................... 
อําเภอ/เขต.........จังหวัด...........รหัสไปรษณีย...........โทรศัพท...........(ถาบิดา หรือมารดา หรือทั้งสอง 
ไดถึงแกกรรมแลว แตเมื่อ วัน เดือน พ.ศ. ใด ใหแจงใหทราบในบรรทัดวางตอไปนี้)........................... 
............................................................................................................................................................... 
 ๒. ขาพเจามีคูสมรสที่ถูกตองตามกฎหมายชื่อ............................................................... 
(ถาไดเลิกรางกันหรือถึงแกกรรมเมื่อ วัน เดือน พ.ศ. ใด ใหแจงใหทราบ.............................................. 
............................................................................................................................................................... 
 ๓. ขาพเจามีบุตรที่ชอบดวยกฎหมายและยังมีชีวิตอยูในเวลานี้   (รวมทั้งบุตรบุญธรรม 
ที่จดทะเบียนโดยถูกตองตามกฎหมายแลว) ชื่อ 
๑. .........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๒. ........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๓. .........................................................เกิดเมื่อวันที่.............เดือน...............................พ.ศ................... 
๔. .........................................................เกิดเมื่อวันที่.............เดือน...............................พ.ศ................... 
๕. ........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๖. .........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 



 
 
๗. ........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๘. ........................................................เกิดเมื่อวันที่...........เดือน................................พ.ศ..................... 
๙. ........................................................เกิดเมื่อวันที่...........เดือน................................พ.ศ..................... 
๑๐. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. ................... 
๑๑. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๒. ....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๓. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๔. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๕. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๖. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๗. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
 ๔.  ถาไมมีคูสมรสและบุตร          และบิดามารดาไดถึงแกกรรมไปหมดแลวแตเมื่อใด 
ขอใหแจงใหทราบวา  อยูในความอุปการะของผูใด หรือไม            หรือมีผูอยูในความอุปการะตามที่
กฎหมายบัญญัติไวหรือไม   ถาไมมีกใ็หแจงวาไมมี  ถามีก็ใหแจงวามี  โดยชื่อใด  เกิดเมื่อ  วัน   เดือน 
พ.ศ. ใด และอยูตําบล  อําเภอ  จังหวัดใด  เกี่ยวของเปนอะไรกับผูรายงาน........................................... 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 

                              ควรมิควรแลวแตจะกรุณา 

                                                                (ลงชื่อ) ...................................................................... 

             (...............................................................) 

                                                               (ตําแหนง) .................................................................. 

 

 



 

 

หมายเหตุ      ๑. ขอความใดไมใช  ใหขีดฆาหรือเวนวางไว 
                      ๒. สําหรับขาราชการบํานาญ  หรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ใหขีดฆาคําวา ตําแหนง 
ออก และใหกรอกขอความวา ขาราชการบํานาญหรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดแทน 
 ๓.  ถาบุคคลดังกลาวในขอ ๑.  หรือ ๒.  หรือ ๓.  หรือทั้ง  ๓  ขอ        มีตัวอยูก็ไมตอง 
กรอกรายการในขอ ๔. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

(แบบ ๕๓๑๑) 
ใบรับรองการศึกษา 

                                                                                            สถานศึกษา................................................ 
 ขาพเจา............................................................ ตําแหนง................................................ 
ขอรับรองวา (ชื่อนักศึกษา).....................................................................................อายุ......................ป 
ไดศึกษาอยูใน (ชื่อสถานศึกษา)............................................................................................................. 
(ชื่อสถานศึกษา)................................................................................นี้เปนโรงเรียน (เตรียมอุดมศึกษา 
หรืออุดมศึกษา หรือเทียบเทากับชั้นใด)................................................................................................ 
(ชื่อนักศึกษา)............................................................................. ไดเขาเปนนักศึกษา หรือเปนนักเรียน 
ใน (ชื่อสถานศึกษา)...............................................ตั้งแตวันที่.................. เดอืน................................... 
พ.ศ. ...................... ปจจุบันกําลังเรียนอยูในชั้น....................... ซึ่ง (สถานศกึษา) …………………… 
……………………………………………….นี้มีหลักสูตร.................ป  โดยปกติจะสําเร็จการศึกษา 
ของสถานศึกษาในวันที่.................. เดือน................................. พ.ศ. ....................... 
 ใหไว  ณ  วันที่............................................................................................................... 
 
                                                                         ........................................................................ 
                                                                      (.............................................................................) 
                                                                         ตําแหนง.......................................................... 
 
ผูรับรอง     ผูรับรองจะตองเปนหัวหนาสวนราชการ  ดังนี้  อธิการบดี  คณะบดี  ผูอํานวยการวิทยาลัย 
                   อาจารยใหญหรือครูใหญ ของสถานศึกษาที่เรียนอยู และประทบัตราสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด

                                                                                                      เขียนที่.............................................. 

                                                                วันที่............. เดือน................................ พ.ศ. ..................(๑) 

 ขาพเจา...............................................(๒)  เปน          ขาราชการ                ผูรบับํานาญ 
          ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ชั้น/ยศ/ระดับ..................................ตําแหนง...................................... 
สังกัดกอง/สํานักงาน........................................................................กรม.............................................. 
กระทรวง........................................................................................ จังหวัด.......................................... 
ไดรับ         เงินเดือนเดือนละ..............................(๓) บาท          บํานาญเดือนละ....................(๓) บาท 
           เบี้ยหวัดเดือนละ........................(๓) บาท  ในกรณีขาพเจาไมมีทายาทผูมีสิทธิจะไดรับบําเหน็จ 
ตกทอด (บุตร  สามีหรือภริยา  และบดิามารดาที่ชอบดวยกฎหมาย)   ตามมาตรา ๔๘  และมาตรา ๔๙ 
แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔ และที่แกไขเพิ่มเติมหรือตามมาตรา ๕๘ 
และมาตรา ๖๐  แหงพระราชบัญญัตกิองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๕๓๙         จึงขอแสดง 
เจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด  โดยหนังสือฉบับนี้วา เมื่อขาพเจาถึงแกความตายขาพเจาประสงค 
ใหจายเงินบําเหน็จตกทอดแกบุคคล รวม...............(๔).............คน   ดังมีรายชื่อตอไปนี้ 
 ๑.  ...................................(๕)  ใหไดรบั............................(๖) สวน     ซึ่งมีภูมิลําเนาอยู 
บานเลขที่..........................ถนน............................................ตําบล/แขวง.............................................. 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย......................... 
 ๒.  ...................................(๕)  ใหไดรบั............................(๖) สวน    ซึ่งมีภูมิลําเนาอยู 
บานเลขที่..........................ถนน............................................ตําบล/แขวง.............................................. 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย......................... 
 ๓.  ...................................(๕)  ใหไดรบั............................(๖) สวน    ซึ่งมีภูมิลําเนาอยู 
บานเลขที่..........................ถนน............................................ตําบล/แขวง.............................................. 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย........................ 
 
 
 



 
 
                                                                   ลงชื่อ.........................................................ผูแสดงเจตนา 
                                                                             (....................................................) 
                                                                   ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                                                                             (....................................................) 
                                                                   ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                                                                             (....................................................) 

ไดนําหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดเก็บไวเปนหลักฐานแลว 
   ลงชื่อ........(๗)...............................เจาหนาที่ 
            (.............................................) 
                    ตําแหนง.................................................... 

                     วันที่................./......................./................ 
บันทึกการเปลี่ยนแปลง
 ขาพเจาขอยกเลิกหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดฉบับนี้          โดยได
แสดงเจตนาใหม ตามหนังสือแสดงเจตนาลงวันที่.....................................ซึ่งให.................................. 
.............................................................................................................................................................. 
เปนผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอดเมื่อขาพเจาถึงแกความตาย 
        ลงชื่อ.................................................ผูแสดงเจตนา/ผูรับมอบฉันทะ 
                                                              (.................................................) 
                                                        วันที่.............../....................../.............. 

หมายเหตุ 
๑.  การขูดลบ  ขีดฆา         หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงอยางอื่นในหนังสือแสดงเจตนา 

                             ระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดใหลงลายมือชื่อกํากับไว 
 ๒. ใหใสเครือ่งหมาย /  ในชอง                ที่ใช 
 
 
 



 
 
๓.  หนังสือแสดงเจตนานี้ใหทําขึ้น  ๒  ฉบับ         มีขอความถูกตองตรงกันเก็บไวที่ผู    
       แสดงเจตนา  ๑  ฉบบั  อีกฉบับหนึ่ง สงไปเก็บไวที่สมุด/แฟมประวัติ สําหรับผูรับ                   
       เบี้ยหวัด  บํานาญใหเก็บไวที่สวนราชการเจาสังกัดผูเบิกเบี้ยหวัด บํานาญ  ๑ ฉบับ 
 

 คําอธิบายการกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด
(๑) ใหระบุวัน เดือน ป  ที่แสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
(๒) ใหระบุคํานําหนา  ชื่อ  และนามสกุล ของผูแสดงเจตนา 
(๓) ใหระบุเงินเดือน  บํานาญ  หรือเบี้ยหวัดที่ไดรับอยูขณะที่แสดงเจตนา 
(๔) ใหระบุจํานวนผูมีสิทธิไดรับบําเหน็จตกทอดไดไมเกิน ๓ คน 
(๕) ใหระบุคํานําหนา  ชื่อ  และนามสกุล  ของผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอด 
(๖) กรณีระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดไวมากกวาหนึ่งคน        ใหกําหนดสวนที่จะมีสิทธิไดรับให

ชัดเจนดวย  เชน  นาย ก. ใหไดรับ ๑ สวน  นางสาว ข. ใหไดรบั ๑ สวน  และเด็กหญิง ค.  ให
ไดรับ ๒ สวน  เปนตน 

(๗) เจาหนาที่ที่สวนราชการมอบหมาย  ซึ่งเปนขาราชการไมต่ํากวาระดับ ๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ใบมอบฉันทะ

เขียนที่................................................ 

วันที่..........เดือน.............................พ.ศ. ................ 

 ขาพเจา.......................................................เปน             ขาราชการ             ผูรบับํานาญ 
            ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด  ชั้น/ยศ/ระดับ...........................ตําแหนง.......................................... 
สังกัดกอง/สํานักงาน................................................................กรม...................................................... 
กระทรวง............................................................................จังหวัด....................................................... 
อยูบานเลขที่............................ถนน.......................................ตําบล/แขวง............................................ 
อําเภอ/เขต..................................จังหวัด..............................ขอมอบฉันทะให....................................... 
อยูบานเลขที่............................ถนน.......................................ตําบล/แขวง............................................ 
อําเภอ/เขต...................................จังหวัด.................................เปนผูดําเนินการยื่นหนังสือแสดงเจตนา 
เปลี่ยนตัวผูรับบําเหน็จตกทอด    และบันทึกการเปลี่ยนแปลงเพื่อยกเลิกหนังสือแสดงเจตนาฉบับเดิม
แทนขาพเจา ตามหนังสือแสดงเจตนาลงวันที่...........................................ที่แนบมาพรอมนี้ 
 

(ลงชื่อ)................................................................ผูมอบฉันทะ 
                                                                           (.............................................................) 

                                                            (ลงชื่อ)...........................................................ผูรับมอบฉันทะ 
                                                                           (.............................................................) 

                                                    (ลงชือ่)...............................................................พยาน     
                                                                           (.............................................................) 
                                                               (ลงชื่อ)...............................................................พยาน 
                                                                           (.............................................................) 
หมายเหตุ   ๑. ใหแนบสาํเนาบัตรประจําตัวของผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะพรอมกับรับรอง                         

สําเนาถูกตองดวย 
                  ๒. ใหเก็บหนังสือฉบับนี้ไวรวมกับหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดฉบับ 
                        ที่ยื่นไวตอสวนราชการ 



 
 

ใบสําคัญสําหรับคนพิการทุพพลภาพหรือมีโรค 
ซึ่งไมสามารถจะรับราชการทหารได 

--------------------------------- 
ที่........................ 
                                                                               ตําบลที่ตรวจ........................................................... 
                                                             วันที่............เดือน...................................พ.ศ............................ 
 ผูลงลายมือชื่อขางทายนี้  ไดตรวจรางกายของ............................................................... 
อายุ..........ป  เครื่องหมาย.................................................................สังกัด............................................ 
ชื่อบิดา....................................................................อยูตําบล................................................................. 
อําเภอ.....................................................................จังหวัด.................................................................... 
 เห็นวา............................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................. 
ไมสามารถจะรับราชการทหารได  ปลดพนราชการทหาร  ตามมาตรา ๔๑  แหงพระราชบัญญัต ิ
รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
 
หมายเหตุ   - มีตนขั้วขอความตรงกัน 
 

 
 


