
 
 

 
ระเบียบกระทรวงกลาโหม 

วาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และการเบิกจายเงิน 
พ.ศ. ๒๕๔๑ 

-------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรปรบัปรุงระเบียบวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด  บําเหน็จ   บํานาญ 
และการเบิกจายเงิน ใหเหมาะสมยิ่งขึ้น จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ
บํานาญ และการเบิกจายเงิน พ.ศ. ๒๕๔๑” 
 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ ๓ ใหยกเลิก  
  ๓.๑ ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และ
การเบิกจายเงิน พ.ศ. ๒๕๓๕  
  ๓.๒ ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ และ
การเบิกจายเงิน  (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๙  
 บรรดาระเบียบ และคําสั่งอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือ
แยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๔ เมื่อทางราชการใหขาราชการออกจากราชการโดยมีสิทธิไดรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ
บํานาญ  ใหระบุไวในคําสั่งใหไดความชัดเจนวาใหผูใด หมายเลขประจําตัวใด ตําแหนงใด สังกัด
หนวยใดออกจากราชการเพราะเหตุใด ใหไดรับเงินประเภทใด ตั้งแตเมื่อใด 
  กรณีทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดยายประเภท  เพื่อรับบําเหน็จ  บํานาญ  ใหระบุไว
ในคําสั่งใหไดความชัดเจนตามความในวรรคหนึ่งโดยอนุโลม 
 ขอ ๕ การจัดทําเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ ตามระเบียบนี้  ใหแกผูมีสิทธิทุกกรณีให
สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองทัพบก กองทัพเรือ หรือกองทัพอากาศ     แลวแตกรณี 



 
 
ที่ผูนั้นสังกัดครั้งสุดทาย หรือหนวยที่ไดรับมอบหมายจากสวนราชการดังกลาวเปนผูดําเนินการ  และ
สงไปยังกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังเขตในพื้นที่ แลวแตกรณี โดยตรง 
 ขอ ๖ เพื่อใหขาราชการที่จะออกจากราชการเพราะเกษียณอายุมีเวลาเตรียมการ  จึงให
หนวยที่รับผิดชอบดําเนินการออกคําสั่งใหขาราชการออกจากราชการ  หรอืประกาศการเกษียณอายุ
ลวงหนาไมนอยกวาแปดเดือน กอนที่ขาราชการจะถึงกําหนดออกจากราชการ  กับใหสวนราชการ
ตามขอ ๕ จัดทําเรื่องขอรับเงินใหแกผูมีสิทธิ และใหผูมีสิทธิลงลายมือชื่อในแบบขอรับ  เมื่อตรวจ 
สอบเรื่องเปนการถูกตองแลว       ใหสงไปยังกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังเขตในพื้นที่ภายใน
เวลาไมนอยกวาหาเดือน กอนที่ขาราชการผูนั้นจะถึงกําหนดออกจากราชการ 
  สําหรับในกรณีที่ขาราชการลาออกจากราชการหรือตาย   เมื่อสวนราชการตาม
ขอ ๕ ไดรับเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ  และตรวจสอบถูกตองแลว  ใหสงไปยังกรมบัญชีกลางหรือ
สํานักงานคลังเขตในพื้นที่ภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับเรื่อง    เวนแตความลาชาอันเนื่องมาจาก
การกระทําของผูมีสิทธิเอง  
 ขอ ๗ การจัดทําเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ ใหจัดทําหลักฐานตางๆ   ประกอบเรื่อง
ตามผนวก ก., ข., ค. และ ง. ทายระเบียบนี้ 
 ขอ ๘ การรบัรองรูปถายของผูมีสิทธิ  ใหผูมีหนาที่ซึ่งเปนขาราชการชั้นสญัญาบัตร
เปนผูลงลายมือชื่อรับรองหลังรูปถายวาเปนรูปถายของผูมีสิทธิจริง สวนกรณีที่ขาราชการถึงแกความ
ตาย ใหผูมีหนาที่ ซึ่งเปนขาราชการชั้นสัญญาบัตร  หรือเจาพนักงานฝายปกครองที่ทายาทมีภูมิลําเนา
อยู เปนผูลงลายมือชื่อรบัรองหลังรูปถายวาเปนรูปถายของทายาท  หรือผูอุปการะ   หรือผูอยูใน
อุปการะของผูตาย  หรือผูที่ผูตายไดแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดตามแบบที่กระทรวง 
การคลังกําหนดไวจริง พรอมกับลงตําแหนงของผูรับรองรูปถาย และวัน เดอืน ป ที่รับรองไวดวย 
 ขอ ๙ ประวัติรับราชการ   ใหติดรูปถายของเจาของประวัติรับราชการ   และทํา
เครื่องหมายประจําตอไวเพื่อปองกันการลอก หรอืลับเปลี่ยน และลงรายการดานลางดวย 
 ขอ ๑๐ หามฉีกหรือเปลี่ยนแผนใดแผนหนึ่งของประวัติรับราชการ   ในกรณีที่เขียนไม
พอและจะเพิ่มเติมในหนาใด หัวขอใด ใหทําเครื่องหมายประจําตอไว    และใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
ประวัติรับราชการลงลายมือชื่อรับรองกํากับไวดวย 
 
 



 
 
 ขอ ๑๑ การตรวจสอบรายการเกี่ยวกับเงินเดือน   ใหเจาหนาที่กรมการเงินกลาโหม 
กองการเงิน   สํานักยุทธบริการ  กรมราชองครักษ      กรมการเงินทหาร     กรมการเงินทหารบก 
กรมการเงินทหารเรือ กรมการเงินทหารอากาศ     หรือเจาหนาที่ของสวนราชการที่เบิกเงินตรงกับ 
สํานักงานคลังจังหวัด หรือสํานักงานคลังจังหวัด  ณ  อําเภอ   แลวแตกรณี เปนผูตรวจสอบรายการ
เกี่ยวกับเงินเดือนในประวัติรับราชการ     และแบบยื่นเรื่องขอรับเงินประเภทตางๆ   ของขาราชการ 
ในสังกัดสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม   กองทัพบก  กองทัพเรือ  กองทัพอากาศ   หรือ
สวนราชการที่เบิกเงินตรงกับสํานักงานคลังจังหวัดหรือสํานักงานคลังจังหวัด  ณ  อําเภอ แลวแตกรณี    
แลวลงลายมือชื่อรับรองเปนหลักฐาน 
 ขอ ๑๒ กรณีรับราชการตางกระทรวง  ทบวง   กรม  แลวมารับราชการทางกระทรวง 
กลาโหม ใหสงหลักฐานการรับรองเวลาราชการ และการโอน การลาออกหรือปลดออก  แลวแตกรณี
แนบไปกับเรื่องอยางละ ๒ ฉบับ 
 ขอ ๑๓ ทหารกองหมุนมีเบี้ยหวัด  เมื่อจะหมดสิทธิรับเบี้ยหวัดตามขอบังคับกระทรวง 
กลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด เพราะเหตุใดๆ  ก็ดี  ใหสวนราชการตนสังกัดของผูนั้นรายงานตามลําดับ
ชั้นจนถึงผูบังคับบัญชาชั้นที่มีอํานาจสั่งใหรับเบี้ยหวัด   เพื่อสั่งใหงดรับเบี้ยหวัดหรือยายประเภทจาก
ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด      หากผูนั้นจะมีสิทธิไดรับบําเหน็จ     หรือบํานาญตอไป ก็ใหรายงานยาย
ประเภทจากทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดกอนครบกําหนดไมนอยกวาเกาสิบวัน 
 ขอ ๑๔ ขาราชการบํานาญ      เมื่อจะหมดสิทธิรับบํานาญตามพระราชบัญญัติบําเหน็จ 
บํานาญขาราชการเพราะเหตุใดๆ   ก็ด ี                ใหสวนราชการตนสังกัดรายงานตามลําดับชั้นจนถึง
ผูบังคับบัญชาชั้นที่มีอํานาจสั่งใหรับบํานาญเพื่อสั่งใหงดรับบํานาญ 
 ขอ ๑๕ การสั่งใหงดรับเบี้ยหวัดและบํานาญตามความในขอ ๑๓   และขอ ๑๔ ใหสวน
ราชการตนสังกัดแจงสวนราชการที่เบิกจายเงินดังกลาวทราบโดยเร็ว       เพื่อระงับการเบิกจายเงินไว 
แลวสงสําเนาคําสั่งไปใหทราบภายหลัง 
 ขอ ๑๖ การตรวจสอบรับรองเวลาราชการตอนเปนทหาร    หรือตํารวจตามแบบของ
กระทรวงการคลัง และการตรวจสอบรับรองเวลาราชการเปนทวีคูณสําหรับบุคคลที่ทําหนาที่ตามที่
กระทรวงกลาโหมกําหนด    ซึ่งเปนหนาที่ของกระทรวงกลาโหมที่จะตองรับรองตามแบบของ 
กระทรวงการคลังนั้น ใหเจาหนาที่     ซึ่งมีตําแหนงตั้งแตชั้นผูบังคับกองพัน    ผูบังคับการเรือชั้น ๑  
ผูบังคับฝูงบิน หรือเทียบเทาขึ้นไป เปนผูตรวจสอบ และลงลายมือชื่อรับรองในแบบดังกลาว 



 
 
 ขอ ๑๗ เมื่อสวนราชการไดดําเนินการตามขอ ๕   และไดรับการสั่งจายแลว ให
ดําเนินการดังนี้ 
  ๑๗.๑ กรณีสัง่จายทางกรมการเงินกลาโหม  ใหสงใบแนบหนังสือสั่งจายฉบับ
สําหรับสวนราชการผูเบิก       สําเนาคูฉบับหลักฐานที่เกี่ยวของแนบแบบคําขอรับบําเหน็จบํานาญ 
พรอมดวยประวัติรับราชการ   (ถามี)    และรูปถายของผูมีสิทธิ   (ซึ่งไดรับรองตามขอ ๘ แลว)   ไป
ยังกรมการเงินกลาโหมโดยดวน    เพื่อจะไดดําเนินการเบิกจายเงินใหแกผูมีสิทธิ    เมื่อกรมการเงิน
กลาโหมดําเนินการเรียบรอยแลวใหสงเอกสารดังกลาวคืนตนสังกัด 
  ๑๗.๒ กรณสีั่งจายทางสวนราชการอื่น ใหรวบรวมสําเนาในแบบหนังสือสั่งจาย
ฉบับสําหรับสวนราชการผูขอ สําเนาแบบ ๕๓๐๐ หรือ ๕๓๐๙   และแบบ บ. สงกรมการเงินกลาโหม 
ภายในวันที่ ๑๕ ของทุกเดือน         เพือ่กรมการเงินกลาโหมจะไดบันทึกรวบรวมไวเปนสถิติผูรับเงิน
ประเภทตางๆ  ของกระทรวงกลาโหม 
 ขอ ๑๘ ขาราชการหรือผูรบัเบี้ยหวัด บํานาญ     ที่ถงึแกความตายสังกัดหนวยใด  ให
หนวยนั้นเปนผูจัดทําเรื่องขอรับบําเหน็จตกทอดหรือบํานาญพิเศษตลอดจนเงินคางจาย 
 ขอ ๑๙ การเบิกจายเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ ใหหนวยดังตอไปนี้เปนผูเบิกจาย  คือ 
  ๑๙.๑ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางกรุงเทพมหานครใหสํานักงานปลัดกระทรวง 
กลาโหม กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ เปนผูเบิกจาย โดยผูมีสิทธิรับเงินเปนเหลาทัพใด
ก็ใหเหลาทัพนั้น เปนผูเบิกจาย       เวนแตผูมีสิทธิรับเงินแสดงความจํานงจะขอรับเงินที่สํานักงาน
ปลัดกระทรวงกลาโหมก็ใหสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๒ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางตางจังหวัด ซึ่งมีมณฑลทหารบกหรือจังหวัด
ทหารบกตั้งอยู ใหมณฑลทหารบกหรือจังหวัดทหารบกนั้นเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๓ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางตางจังหวัด    ซึง่ไมมีมณฑลทหารบก   หรือ
จังหวัดทหารบกตั้งอยู    แตมีหนวยทหารบกหรือทหารอากาศที่มีเจาหนาที่การเงินตั้งอยู    ใหหนวย
ทหารนั้นเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๔ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางตางจังหวัด    ซึง่ไมมีหนวยทหารตามขอ 
๑๙.๒ และขอ ๑๙.๓ แตมีหนวยสัสดีจังหวัดตั้งอยู ใหสัสดีจังหวัดนั้นเปนผูเบิกจาย 
  ๑๙.๕ ผูที่ประสงคจะขอรับเงินทางอําเภอในตางจังหวัด  ซึ่งไมมีหนวยทหาร
ตามขอ ๑๙.๒ ขอ  ๑๙.๓ และขอ ๑๙.๔ ตั้งอยู ใหเปนหนาที่ของอําเภอนั้นเปนผูเบิกจาย 



 
 
 ขอ ๒๐ ในกรณีผูมีสิทธิรับเงินที่หนวยเบิกจายเงินตามขอ ๑๙       (เวนกรมการเงิน-
กลาโหม)    ไดโอนไปรับเงินที่หนวยเบิกจายเงินยังสวนราชการอื่น  หรือหมดสิทธิรับเงิน  หรือถึง 
แกความตาย  ใหหนวยเบกิจายเงินรวบรวมสงกรมการเงินกลาโหมภายในวันที่ ๑๕   ของทุกเดือน
เพื่อจะไดแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลใหถูกตอง 
 ขอ ๒๑ ใหเจากรมการเงินกลาโหมรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
   ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๒   กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๔๑ 
        
       (ลงชื่อ) นายชวน   หลีกภยั 

                 (นาย ชวน   หลีกภัย) 

         รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ – หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้   คือ  เพื่อเปนการแกไขปรับปรุง
ระเบียบเกี่ยวกับการขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ       และการเบิกจายเงินใหทันสมัยยิ่งขึ้น   และ 
สอดคลองกับการแกไขสิทธิในการขอรับบําเหน็จตกทอด     และการแบงจายบําเหน็จตกทอด   ตาม
พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ     (ฉบบัที่ ๑๖)      พ.ศ. ๒๕๓๙     ประกอบกับกระทรวง 
การคลังไดแกไขปรับปรุงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการขอรับและการจายบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ   (ฉบับที่ ๖)   พ.ศ. ๒๕๔๐  และ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๔๐  โดยใหหนวยงานที่ตั้งอยูใน
สวนภูมิภาคสงแบบขอรับบําเหน็จบํานาญปกติไปยังสํานักงานคลังเขตที่หนวยงานนั้นอยูภายในเขต
ทําการได     รวมทั้งแกไขเพิ่มเติมแบบฟอรมในการขอรับเบี้ยหวัด   บําเหน็จ    บํานาญ   ให
สอดคลองกับระบบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ จึงจําเปนตองวางระเบียบนี้ 



 
 

ผนวก ก. 
 

 หลักฐานประกอบการจัดทําเรื่องขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญปกติ 
 ๑. กรณีขอรบัเบี้ยหวัด 
      ๑.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๑.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม  ๒ ฉบับ 
      ๑.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๑.๔ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ   ตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ 
บํานาญ ขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔    ๒ ฉบับ 
      ๑.๕ สําเนาคําสั่งใหออกจากราชการ  ๒ ฉบับ 
 ๒. กรณีขอรบับําเหน็จ บํานาญปกติ 
      ๒.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๒.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๒.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๒.๔ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการ   เปนทวีคูณตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ
บํานาญ ขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔   ๒ ฉบับ 
      ๒.๕ สําเนาคําสั่งใหออกจากราชการ ๒ ฉบับ 
      ๒.๖ สําเนาคําสั่งเลื่อนเงินเดือนในวันที่ ๓๐  กันยายน   ของปที่ออกจากราชการ  
(กรณีเกษียณอายุ) ๒ ฉบับ 
      ๒.๗ ใบแสดงความเห็นของแพทยแบบ สด.๖  หรือแบบของกระทรวงการคลัง
(กรณีทุพพลภาพ) ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
 ๓. กรณีขอรับบําเหน็จ บํานาญ ยายประเภทจากทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด 
      ๓.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๓.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๓.๓ สําเนาคําสั่งยายประเภทจากทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด   เพื่อรับบําเหน็จ 
บํานาญ ๒ ฉบับ 
 



 
 
 หมายเหตุ  ทหารผูใดในระหวางรับราชการเปนทหารกองประจําการ   ตองเลื่อนการ
ปลดจากกองประจําการตามกฎหมายวาดวยการรับราชการทหาร  ในการจัดทําเรื่องขอรับเบี้ยหวัด 
บําเหน็จ บํานาญ  ของทหารผูนั้น   ตองระบุขอเท็จจริงไวในแบบ บ. วาครบกําหนดวันปลดจากกอง
ประจําการเมื่อใด  และทางราชการไดทําการปลดจริงเมื่อใด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผนวก ข. 
 
 หลักฐานประกอบการจัดทําเรื่องขอรับบํานาญพิเศษหรือบําเหน็จตกทอด 
 ๑. กรณีขอรบับํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 
      ๑.๑ แบบ ๕๓๐๐ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๑.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๑.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๑.๔ ใบแสดงความเห็นของแพทยแบบ สด.๖ หรือแบบของกระทรวงการคลัง ๒ 
ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
      ๑.๕ สําเนาคําสั่งปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉินหรือในเวลาปกติ ๒ ฉบับ 
      ๑.๖ หนังสือรับรองการไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ   (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ)
หรือสําเนาคําสั่งใหไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ  
      ๑.๗ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน  เพื่อพิจารณาปูน
บาํเหน็จพิเศษ ๒  ฉบับ 
      ๑.๘ แผนที่สังเขป (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๑.๙ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของตํารวจ (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๑.๑๐ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ   ตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ  
บํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔    ๒ ฉบับ 
      หมายเหตุ    กรณีปฏบิัติราชการลบัและทางราชการยังสงวนไวเปนความลับ     จะงดสงหลักฐาน
ตามขอ ๑.๖ และหรือขอ ๑.๗ และหรอืขอ ๑.๘ ก็ได     แตจะตองสงหนังสือของหัวหนาสวนราชการ 
ตั้งแตชั้นผูบัญชาการกองพล ผูบัญชาการกองเรือ ผูบัญชาการกองพลบิน หรือเทียบเทาขึ้นไป หรือผู
ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมมอบหมายรับรองวาสวนราชการใดไดสั่งใหผูใด     ไปปฏิบัติ
ราชการลับ    และไดประสบอันตรายจนพิการหรือทุพพลภาพ  เนื่องจากการปฏิบัติราชการลับนั้น 
เมื่อวัน เดือน ป ใดจริงไปแทนดวย 
 
 
 



 
 
 ๒. กรณีขอรบับํานาญพิเศษของทายาท 
      ๒.๑ แบบ ๕๓๐๙ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๒.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ 
      ๒.๓ ประวัติรับราชการ 
      ๒.๔ ใบแสดงความเห็นของแพทย แบบ สด.๖  หรือแบบของกระทรวงการคลัง ๒ 
ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
      ๒.๕ สําเนาคําสั่งปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉินหรือในเวลาปกติ ๒ ฉบับ 
      ๒.๖ หนังสือรับรองการไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
หรือสําเนาคําสั่งใหไปปฏิบัติราชการ ๒ ฉบับ 
      ๒.๗ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน   เพื่อพิจารณาปูน 
บําเหน็จพิเศษ ๒ ฉบับ 
      ๒.๘ แผนที่สังเขป (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๒.๙ สําเนาสรุปผลการสอบสวนของตํารวจ (กรณีอุบัติเหตุ) ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๐ บญัชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ  ตามพระราชบัญญตัิบําเหน็จ 
บํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔   ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๑ สําเนาทะเบียนบาน เฉพาะผูมีสิทธิ ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๒ สาํเนามรณบัตร หรือสําเนาทะเบียนคนตาย ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๓ หนังสือรับรองการตายของผูที่เชื่อถือได (รับรองการตายของบิดา  มารดา 
สามี ภริยา บุตร) ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 
      ๒.๑๔ แบบรายการสอบสวนบํานาญพิเศษ หรือบําเหน็จตกทอด ๒  ฉบบั 
      ๒.๑๕ หนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคนืใหแกทางราชการ  เฉพาะผูมีสิทธิที่
บรรลุนิติภาวะ 
      ๒.๑๖ หนังสือสัญญาค้ําประกันปดอากรแสตมป 
      ๒.๑๗ หลักฐานการสอบสวนการเปนทายาทของอําเภอ   ประกอบคําใหการของ
ทายาทผูมีสิทธิ เวนผูเยาว    และคําใหการของพยาน ๒ คน สอบสวนใหไดความวาผูตายมีบิดามารดา 
 
 



 
 
ชื่อใดยังมีชีวิตอยูหรือตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด มีคูสมรสทั้งหมดกี่คน  ชื่อใดบาง   เปนคูสมรส
โดยชอบดวยกฎหมายหรือไม มีบุตรกี่คน บิดาหรือมารดาชื่อใด เกินวัน เดือน ปใด  ยังมีชีวิตอยูหรือ
ตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด เคยจดทะเบียนรับรองบุตรหรือบุตรบุญธรรมไวบางหรือไม  ทั้งนี้ให
แนบหลักฐานนั้นๆ ไปดวย ๒ ชุด 
      ๒.๑๘ สําเนาหลักฐานการสูญหาย หรือสาบสูญ ๒ ฉบับ 
      ๒.๑๙ สําเนารายงานการปฏิบัติหนาที่ราชการในระยะกอนตาย    เปนเวลาไมนอย
กวาสามสัปดาห กรณีปฏิบัติงานในลักษณะตรากตรํา เรงรัด หรือเครงเครียด เกินกวาปกติธรรมดา ๒ 
ฉบับ 
      ๒.๒๐ หลักฐานประกอบการเปนทายาท ผูอุปการะ หรือผูอยูในอุปการะ   (ตาม
ผนวก ค.) ๒ ชดุ 
     หมายเหตุ กรณีปฏิบัตริาชการลับและทางราชการยังสงวนไวเปนความลับ   จะงดสงหลักฐานตาม
ขอ ๒.๖ และหรือขอ ๒.๗   และหรือขอ ๒.๘   และหรือขอ ๒.๑๒ ก็ได    แตจะตองสงหนังสือของ
หัวหนาสวนราชการตั้งแตชั้นผูบัญชาการกองพล ผูบัญชาการกองเรือ ผูบัญชาการกองพลบิน  หรือ
เทียบเทาขึ้นไป   หรือผูที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมมอบหมายวาสวนราชการใดไดสั่งใหผูใด
ไปปฏิบัติราชการลับ และตายหรือสูญหาย เนื่องจากการปฏิบัติราชการลับนั้น  เมื่อวัน เดือน ปใดจริง
ไปแทนดวย 
 ๓. กรณีขอรับบําเหน็จตกทอด 
      ๓.๑ แบบ ๕๓๐๙ ของกระทรวงการคลัง ๒ ฉบับ 
      ๓.๒ แบบ บ. ของกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ   เวนขาราชการบํานาญตายไมตอง
จัดทํา แบบ บ. 
      ๓.๓ ประวัติรับราชการ เฉพาะขาราชการประจําการตาย 
      ๓.๔ บัญชีรายชื่อผูไดนับเวลาราชการเปนทวีคูณ  ตามพระราชบัญญัติบาํเหน็จ 
บํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔  ๒ ฉบับ 
      ๓.๕ สําเนาทะเบียนบาน เฉพาะผูมีสิทธิ ๒ ฉบับ 
      ๓.๖ สําเนามรณบัตร หรือสําเนาทะเบียนคนตาย ๒ ฉบับ 
      ๓.๗  หนงัสือรับรองการตายของผูที่เชื่อถือได  (รับรองการตายของบิดา มารดา 
สามี ภริยา บุตร) ๒ ฉบับ (ตัวจริง ๑ ฉบับ สําเนา ๑ ฉบับ) 



 
 
      ๓.๘ แบบรายการสอบสวนบํานาญพิเศษหรือบําเหน็จตกทอด ๒ ฉบับ 
      ๓.๙ หนังสือรับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ  เฉพาะผูมีสิทธิที่บรรลุนิติ
ภาวะ 
      ๓.๑๐ หนงัสือสัญญาค้ําประกันปดอากรแสตมป 
      ๓.๑๑ หลกัฐานการสอบสวนการเปนทายาทของอําเภอ  ประกอบคําใหการของ
ทายาท ผูมีสิทธิ เวนผูเยาว และคําใหการของพยาน ๒ คน สอบสวนใหไดความวา ผูตายมีบิดา มารดา
ชื่อใดยังมีชีวิตอยูหรือตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด   มีคูสมรสทั้งหมดกี่คน  ชื่อใดบาง เปนคูสมรส
โดยชอบดวยกฎหมายหรือไม มีบุตรกี่คน บิดาหรือมารดาชื่อใด เกิดวัน เดือน ปใด  ยังมีชีวิตอยูหรือ
ตายไปแลว เมื่อวัน เดือน ปใด เคยจดทะเบียนรับรองบุตรหรือบุตรบุญธรรมไวบางหรือไม  ทั้งนี้ให
แนบหลักฐานนั้นๆ  ไปดวย ๒ ชุด 
      ๓.๑๒ หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
      ๓.๑๓ สําเนาหลักฐานการสาบสูญ ๒ ฉบับ 
      ๓.๑๔ ถาตายดวยเหตุอ่ืนซึ่งมิใชกรณีปกติ  ใหสงหลักฐานซึ่งแสดงวาความตายนั้น
มิไดเกิดขึ้นเนื่องจากการประพฤติชั่วอยางรายแรงของตนเอง          หลักฐานเหลานี้เปนของฝายใดให
เจาหนาที่ของฝายนั้นรับรองสําเนา ๒ ชุด 
      ๓.๑๕ หลักฐานประกอบการเปนทายาท (ตามผนวก ค.) ๒ ชุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผนวก ค. 
 
 หลักฐานประกอบการเปนทายาท ผูอุปการะ หรือผูอยูในอุปการะ 
 ๑. คูสมรส
      ๑.๑  สําเนาทะเบียนการสมรส หรอืใบสําคัญการสมรส   ถาสมรสกอนใชประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย บรรพ ๕ ตองสงหนังสือของอําเภอรับรองการเปนสามีภริยา  หรือสํานวน
การสอบสวนของอําเภอเกี่ยวกับการ เปนสามีภริยา  หรือสําเนาทะเบียนบานบุตรที่เกิดกอนการใช
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยดังกลาว 
      ๑.๒ สําเนาทะเบียนการหยา  หรือใบสําคัญการหยาที่ทางอําเภอออกใหหรือคําสั่ง
ศาล 
      ๑.๓ กรณมีีคูสมรสหลายคน   ใหนาํสําเนาคําพิพากษาของศาลชี้ขาดวาผูใดเปน 
คูสมรสโดยชอบดวยกฎหมาย 
 ๒. บิดามารดา
      ๒.๑ หลกัฐานซึ่งแสดงวาเปนบิดาโดยกําเนิด และชอบดวยกฎหมาย   (กรณีผูตาย
เกิดภายหลังการใชประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย บรรพ ๕) 
      ๒.๒ สําเนามรณบัตรหรือสําเนาทะเบียนคนตาย  หรือหนังสือรับรองของอําเภอ
หรือสํานวนการสอบสวนของอําเภอในกรณี บิดามารดาถึงแกความตายไปกอนแลว 
 ๓. บุตร
      ๓.๑ สําเนาทะเบียนบาน 
      ๓.๒ สํานวนการสอบสวนของเจาหนาที่  กรณีที่พิการถึงทุพพลภาพ  และใบแสดง
ความเห็นของแพทย 
      ๓.๓ ใบรบัรองการศึกษา ในกรณีที่บุตรมีอายุเกิน ๒๐ ปบรบิูรณ แตยังศึกษาอยู 
      ๓.๔ สําเนาคําสั่งศาลแตงตั้งผูปกครองของผูเยาว (เฉพาะกรณีบิดาและมารดาตาย) 
      ๓.๕ สําเนาคําสั่งศาลใหเปนบุคคลไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 
 ๔. บุตรที่บิดารับรอง
      สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร 
 



 
 
 ๕. บุตรบุญธรรม
      ๕.๑ สําเนาทะเบียนการรับรองบุตรบุญธรรม 
      ๕.๒ สําเนาคําสั่งศาลแตงตั้งผูปกครองผูเยาว 
 ๖. บุตรตามคําสั่งศาล
      สําเนาคําพิพากษาของศาลสั่งวาเปนบุตร 
 ๗. ผูอุปการะหรือผูอยูในอุปการะ
      ๗.๑ สําเนาสํานวนการสอบสวนผูอุปการะ  หรือผูอยูในอุปการะ ซึ่งอําเภอเปน 
ผูสอบสวนโดยมีพยานอยางนอย ๒ คน 
      ๗.๒ หลกัฐานตางๆ ประกอบคําใหการ (ถามี) 
 คําชี้แจงลักษณะของผูอุปการะและอยูในอุปการะ 
 ๑. ในกรณีผูอยูในอุปการะ อันมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษ   ใหสวนราชการตนสังกัด
พิจารณา ดังนี้ 
      ๑.๑ จําเปนอยางยิ่งที่จะตองมีผูอุปการะหรือไม 
      ๑.๒ การตายของผูตายทําใหขาดอุปการะ   และไดรับความเดือนรอนเพราะขาด
อุปการะนั้นเพียงใด 
      ๑.๓ ความเดือนรอนที่ไดรับ    เปนความเดือนรอนถึงขนาดเกี่ยวกับความเปนความ
ตายหรือไม หรือวาเปนเพียงเดือดรอนเพราะขาดผูที่ไดใหที่อยูอาศัยเทานั้น 
      ๑.๔ โดยสภาพของการอยูในอุปการะ  ยอมหมายถึงวาผูอยูในอุปการะผูตายไม
สามารถชวยตัวเองได จําเปนจะตองใหคนอื่นชวย ดังนั้น   ถาผูอยูในอุปการะผูตายจะเปนผูอุปการะ
คนอื่นอยูดวยในขณะเดียวกันยอมหมายถึงผูนั้นไมอยูในฐานะที่จะเปนผูอยูในอุปการะผูตายได 
 ๒. ในกรณีผูอุปการะอันมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษ   ใหสวนราชการตนสังกัด
พิจารณาดังนี้ 
      ๒.๑ เปนผูที่ไดอุปการะเลี้ยงดู  ใหการศึกษาแกผูตายมาแตเยาววัยฉันทบิดามารดา
กับบุตร หรือ 
      ๒.๒ เปนผูที่มีลักษณะดังตอไปนี้ 
               ก.ไดอุปการะผูตาย     เนื่องจากผูตายมีรายไดไมเพียงพอแกอัตภาพ    ไม
สามารถชวยตัวเองได 



 
 
   ข. ตองเปนการอุปการะประจําเปนสวนใหญ   มิใชเปนเพียงแตใหเครื่อง
อุปโภค บริโภค  หรือดูแลการเจ็บปวยชั่วครั้งชั่วคราวเทานั้น 
   ค. ถาขาดผูอุปการะไปจะตองไดรับความเดือนรอนถึงอดอยาก   มิใชเพียงแต
ขาดความสะดวก หรือขาดความสุขทางกายและใจไปบางก็เพียงเล็กนอยเทานั้น 
   ง. ผูอุปการะจะตองมีรายไดจากการประกอบอาชีพเพียงพอ และอยูในฐานะ
ที่จะอุปการะผูตายไดตามควรแกอัตภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผนวก ง. 
 

 การสงรูปถายของผูมีสิทธิขอรับเงินประเภทตางๆ ใหผูมีสิทธิสงรูปถายหนาตรงไม 
สวมหมวก ซึ่งถายมาแลวไมเกิน ๖ เดือน ขนาด ๑ นิ้ว ดังนี้ 
 ๑. กรณรีับเบี้ยหวัด บํานาญปกติ บํานาญพิเศษ 
  ๑.๑ รับเงินทางกรุงเทพมหานคร คนละ ๖ รูป 
  ๑.๒ รับเงินทางตางจังหวัด คนละ ๓ รูป 
 ๒. กรณีรับบําเหน็จ บําเหน็จตกทอด 
  ๒.๑ รับเงินทางกรุงเทพมหานคร คนละ ๔ รูป 
  ๒.๒ รับเงินทางตางจังหวัด คนละ ๓ รูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ บํานาญพิเศษ บําเหน็จดํารงชีพ ฯ    (๕๓๐๐) 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบขอรับบํานาญพิเศษและหรือบําเหน็จตกทอดกรณีถึงแกความตาย     ๕๓๐๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายการคํานวณเวลาราชการขอรับเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ  
(แบบ บ.) 
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คําชี้แจง 
การเขียนรายการ แบบ บ. 

 
 ๑. ยศ, ชื่อ    สําหรับลง   ยศ, ชื่อ    และนามสกุลของผูที่ออกจากราชการ   หรือถึงแก
ความตาย 
 ๒. หมายเลขประจําตัว สําหรับลง หมายเลขประจําตัวของผูที่ออกจากราชการ  หรือ
ถึงแกความตาย 
 ๓. สังกัด สําหรับลง สังกดัครั้งสุดทายของขาราชการผูนั้น กอนออกจากราชการ 
 ๔. วัน เดือน ปเกิด สําหรับลง วัน, เดอืน, ปเกิด     ของผูที่ออกจากราชการ    หรือถึง
แกความตายตามสมุดประวัติ 
 ๕. วันขึ้นทะเบียนทหาร สําหรับลง   วันขึ้นทะเบียนทหารตามสมุดประวัติในกรณีที่มี
การนับยอน หรือนับลวงวันขึ้นทะเบียนทหาร ใหถือวันที่อางถึงนั้นเปนวันขึ้นทะเบียนทหาร  ถาเปน 
ขาราชการกลาโหมพลเรอืน ไดรับการแตงตั้งยศ ก็หมายเหตุใหทราบดวย เพื่อคํานวณวันยายประเภท
เพื่อรับบําเหน็จบํานาญใหถูกตอง 
 ๖. วันเขารับราชการครั้งแรก สําหรับลง   วันเดือนปที่ทางราชการสั่งใหเขารับราชการ
ครั้งแรก 
      ๖.๑ คําสั่งใหเขารับราชการ     สําหรับลง       คําสั่งที่ทางราชการสั่งบรรจุใหเขารับ
ราชการ พรอมดวย วันเดือนปที่สั่ง 
            ๖.๑.๑ กรณีที่เริ่มเขารับราชการเปนนักเรียนทหาร     ใหบันทึกใหชัดเจนวาเปน
นักเรียนทหารประเภทใด    เชน     นักเรียนนายรอย ,     นักเรียนนายเรือ ,     นักเรียนนายเรืออากาศ , 
นักเรียนนายสิบ,  นักเรียนจา, นักเรียนจาอากาศ เปนตน 
  ๖.๑.๒ กรณทีี่ถูกเกณฑเขารับราชการตามพระราชบัญญัติฯ  ใหลงวา    “เกณฑ
เขารับราชการทหารตาม พ.ร.บ.” 
      ๖.๒ วันเริ่มเขาปฏิบัติราชการ   สําหรับลง วันเดือนปที่เริ่มเขาปฏิบัติราชการ   ซึ่งมี
สิทธิไดรับเงินเดือน   หรอืวันที่มีสิทธินับเวลาราชการได     เชน นักเรียนทหารที่ไดขึ้นทะเบียนทหาร
แลว 
 



 
 
      ๖.๓ เงินเดือน   สําหรบัลง รายการรับเงินเดือนตามอัตราที่สั่งใหไดรับ    ตลอดเงิน
เพิ่มที่มีสิทธิไดรับแลวรวมจํานวนเงินรายไดเดือนที่ไดรับ 
 ๗. หากมีการออกจากราชการและเขารับราชการสองครั้ง      ใหลงรายการวันออกจาก
ราชการครั้งแรกตามหมายเลขของแบบ บ.    สวนวันเขารับราชการใหม ใหลงรายการในหมายเลข ๕ 
ของแบบ บ. หากมีการออกจากราชการและเขารับราชการหลายครั้งใหทําใบแทรก      โดยลงรายการ
เชนเดียวกับหมายเลข ๔ และหมายเลข ๕ ของ แบบ บ. 
 ๘. วันออกจากราชการครั้งสุดทาย สําหรับลง   วันเดือนปที่ทางราชการสั่งใหออกจาก
ราชการครั้งแรก หรือครัง้สุดทาย ซึ่งมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยหวัด, บําเหน็จ, บํานาญ หรือวันที่ถึงแกความ
ตายแลวแตกรณี 
      ๘.๑ คําสั่งใหออกจากราชการ         สําหรับลง     คําสั่งที่ทางราชการสั่งใหออกจาก
ราชการ และวันเดือนปที่สั่ง 
      ๘.๒ สาเหตุที่ออกจากราชการ สําหรับลง สาเหตุที่ออกจากราชการ     เชน  ลาออก
ทางราชการใหออก เพราะลาปวยครบกําหนดแลวยังไมหาย ครบเกษียณอายุ เปนตน 
      ๘.๓ สังกดั สําหรับลง สังกัด เมื่อผูนั้นออกจากราชการแลว     เชน     สังกัดจังหวัด
ทหารบกกรงุเทพ สังกัดกรมกําลังพลทหารเรือ สังกัดกองทัพอากาศ เปนตน 
 ๙. วันปลดเปนกองหนุนชั้นที่ ๑ ประเภทที่ ๑ สําหรับลง รายการวันปลดเปนกองหนุน
ชั้นที่ ๑ ในกรณีนายทหารประทวนและพลทหารประจําการ (พลอาสาสมัคร) ออกจากประจําการ 
 ๑๐. วันยายประเภทเพื่อรับบําเหน็จบํานาญ สําหรับลง  วันยายประเภททหารกองหนุน 
เพื่อรับบําเหน็จบํานาญทั้งของนายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวน   และพลทหารประจําการไม
วาจะถึงวันยายประเภทเพื่อรับบําเหน็จบํานาญหรือไมก็ตาม           เมื่อยื่นเรื่องราวขอรับเบี้ยหวัดแลว
จะตองลงวันยายประเภทฯ ใหทราบทกุครั้ง 
 ๑๑. คําสั่งยายประเภท   สําหรับลง คําสั่งที่ทางราชการสั่งใหยายประเภททหาร
กองหนุนเพื่อรับบําเหน็จบํานาญ ตลอดจน วัน เดือน ปที่สั่ง 
 ๑๒. เคยไดรับเบี้ยหวัด, บําเหน็จ, บํานาญ ตามหนังสือคลังที่ ...... สําหรับลงที่หนังสือ 
สั่งจาย เบี้ยหวัด หรือบําเหน็จ หรือบํานาญ   ทีก่ระทรวงการคลังเคยสั่งจายมาแลว ตลอดจน วัน เดือน 
ปที่สั่ง 
 



 
 
 ๑๓. วันลา ขาดหรือพักราชการ สําหรบัลงรายการ 
         ๑๓.๑ ลงรายการ  วันลา  ขาด  หรือพักราชการโดยไมไดรบัเงินเดือนตั้งแตเมื่อใด 
ถึงเมื่อใด 
         ๑๓.๒ ลงรายการ  วันพักราชการ  โดยไดรับเงินเดือนครึ่งหนึ่ง   หรือเงินเดือน
นอยกวาหรือมากกวา ตั้งแตเมื่อใด ถึงเมื่อใด 
         ๑๓.๓ ใหลงรายการทุกครั้งที่ไมเคยมีวันลา    แตไมไดรับเงินเดือนตั้งแตเมื่อใด
ถึงเมื่อใด 
 ๑๔. เวลาราชการ 
         ๑๔.๑ เวลาราชการปกติ สําหรับลง เวลาราชการปกติ ซึ่งนับเปนเวลาราชการ เพื่อ
คํานวณเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ ไดตามกฎหมายบําเหน็จบํานาญ 
                   ๑๔.๑.๑ กรณทีหารกองหนุนยายประเภท    เพื่อรับบําเหน็จ บํานาญ ให
คํานวณเวลาราชการปกติเดิม (คือเวลาราชการระหวางรับราชการ) ในบรรทดัแรก สวนเวลาราชการ
ระหวางเปนกองหนุนมีเบี้ยหวัด ซึ่งมีสิทธินับเวลาราชการไดหนึ่งในสี่ของเวลาอยูรับราชการปกติให
คํานวณอีกบรรทัดหนึ่งเปนบรรทัดที่สอง และวงเล็บวา  (กองหนุนเบี้ยหวัด คิดเวลาราชการ ๑/๔)  
         ๑๔.๑.๒  กรณีเขารับราชการหลายครั้ง     หรือมีการพักราชการซึ่งมิไดรับ
เงินเดือนตามปกติ เชน   ระหวางพักราชการไดรับเงินเดือนกึ่งหนึ่งของอัตราเงินเดือนปกติและมีสิทธิ
นับเวลาราชการไดครึ่งหนึ่งของเวลาราชการปกติ       ก็ใหแยกบรรทัดสําหรับลงรายการเวลาราชการ
ตอนนั้นๆ เปนตอนๆ  
  ๑๔.๒ เวลาราชการทวีคูณ สําหรับลง เวลาราชการ  ซึ่งมีสิทธไิดนับเวลาราชการ
เปนทวีคูณในกรณีตางๆ แลวคํานวณเปนจํานวนป, เดือน, วัน ตามที่มีสิทธิไดรับ     ถามีสิทธินับเวลา
ราชการเปนทวีคูณกรณีเดียวกันหลายคราว ใหลงเวลาราชการทวีคูณแยกเปนคราวๆ  
   กรณีที่มีสิทธิไดนับเวลาราชการ  เปนทวีคูณระหวางประกาศใชกฎอัยการ
ศึก ใหหมายเหตุไวใตรายการนั้น ๆ ใหทราบระยะเวลาครั้งนั้น ๆ  มีวันลากจิ ลาปวย       ลาอุปสมบท
ขาดราชการ เดินทางไปตางประเทศ หรือวันมิไดอยูปฏิบัติหนาที่ราชการหรอืไม ถามีกี่วัน    หากไมมี
วันลาก็ใหหมายเหตุวา ไมมีวันลา หรอืขาดราชการ 
  ๑๔.๓ รวมเวลาราชการทัง้สิ้น     ใหเอาเวลาราชการปกติรวมกบัเวลาทวีคูณเปน 
เวลาราชการทั้งสิ้น เพื่อใชคํานวณเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ 



 
 
 ๑๕. รายการรับเงินเดือน    สําหรับลง   รายการตรวจสอบรายการรับเงินเดือนวาตั้งแต 
เมื่อใด ถึงเมื่อใด ถามีการเขารับราชการหลายครั้ง ก็ใหรับรองรายการตามระยะเวลานั้นๆ ทุกรายการ 
 ๑๖. เงินเดือนเดือนสุดทาย สําหรับลงรายการ จํานวนเงินเดือนและเงินเพิ่มตางๆ  ที่
ไดรับแลวรวมยอดเงินตามอัตราที่ไดรับ  ถาไดรับไมเต็มเดือนก็ลงรายการใหทราบวาไดรับเทาใดเบิก
ถึงเมื่อใด  
 ๑๗. ขอรับ สําหรับลงประเภทของเงินที่ขอรับไดแก   เบี้ยหวัด,   บําเหน็จ,     บํานาญ, 
บํานาญพิเศษ, บําเหน็จตกทอด  
 ๑๘. เดือนละ สําหรับลงจํานวนเงินเบี้ยหวัด บํานาญ บํานาญพิเศษ     ที่จะมีสิทธิไดรับ
เปนรายเดือน ถาไดรับเงินบําเหน็จ หรือบําเหน็จตกทอด ก็ใหลงแตจํานวนเงินที่จะไดรับ   และขีดฆา 
คําวา “เดือนละ” ออก 
 ๑๙. ทางสําหรับลง สถานที่รับเงิน 
  ๑๙.๑ รับเงินทางกรุงเทพมหานคร ใหลงวา   สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม
กรมการเงินทหารบก กรมการเงินทหารเรือ กรมการเงินทหารอากาศ 
  ๑๙.๒ รับเงินทางตางจังหวัด  ใหลงชื่อจังหวัดนั้นๆ   แตถาขอรับเงินทางอําเภอ
ที่มีคลังอําเภอ ใหลงทั้งชื่ออําเภอ และจังหวัด นั้น 
 ๒๐. ผูเบิกจาย สําหรับลง ชื่อหนวยราชการที่ทําการเบิกจายเงิน 
 ๒๑. ตั้งแต ..... ถึง ..... สําหรับลงวันที่ที่จะไดรับเบี้ยหวัด ตั้งแตเมื่อใด  ถึงเมื่อใด  ถา
ไดรับบํานาญ หรือบํานาญพิเศษก็ใหลงวา ตั้งแตเมื่อใด ถึงเมื่อใด และขีดฆาคําวาถึงออก 
 ๒๒. ชองที่เวนวางไวดานซายมือ      เพื่อใหผูบังคับบัญชาชั้น   ผูบังคับกองพัน  
ผูบังคับการเรือ ชั้น ๑ ผูบงัคับฝูงบิน   หรือเทียบเทาขึ้นไป สําหรับสวนกําลัง หรือผูบังคับบัญชาชั้น
ผูอํานวยการกองขึ้นไปสําหรับสวนกลาง ซึ่งขาราชการที่ออกจากราชการ  หรือถึงแกความตายสังกัด
อยู เปนผูลงลายมือชื่อและตําแหนง สวนทางดานขวามือ  สําหรบัหัวหนาสวนราชการชั้นผูบัญชาการ
กองพล    ผูบัญชาการกองเรือ   ผูบัญชาการกองพลบิน  หรือเทียบเทาขึ้นไป เปนผูลงลายมือชื่อและ
ตําแหนง เปนการรับรองความถูกตองของหลักฐานที่บันทึกไวในแบบ บ. 
 
 
 



 
 

รายการสอบสวนบํานาญพิเศษหรือบําเหน็จตกทอด 
 

                                คําถาม                                                                              คําตอบ

ขอ ๑. เปนขาราชการประเภทใด ประจําการ        ๑. ................................................. 
          หรือเบี้ยหวัด หรือ บํานาญ 
ขอ ๒. ตายดวยเหตุใด หรือสูญหายเมื่อใด ๒. ................................................ 
           สงใบรับรองของแพทย หรือสําเนา 
           มรณบัตร หรือหลักฐานสูญหายไปดวย 
ขอ ๓. ถาตายดวยเหตุอ่ืนซึ่งไมใชกรณีปกติ ๓. ................................................. 
           ใหสงหลักฐานการสอบสวนถึงสาเหตุ 
           ที่ตายไปดวย 
ขอ ๔. ขอรับบําเหน็จตกทอด หรือบํานาญพิเศษ ๔. ................................................. 
           หรือขอรับบําเหน็จพิเศษแทน 
           บํานาญพิเศษ 
ขอ ๕. บิดา มารดา   ๕. ชื่อบิดา .......................อายุ....ป 
           (๑) ยงัมีชีวิตอยูทั้ง ๒ คน       ชื่อมารดา...................อายุ.....ป 
                 หรือคนหนึ่งคนใดตายเมื่อใด        บิดาตายเมื่อ............................ 
                 หรือตายทั้งหมดเมื่อใด        มารดาตายเมื่อ........................ 
           (๒) ถาตายสงสําเนามรณบัตร  
                 ไปดวย ถาไมมีสําเนามรณบัตร 
                  ตองมีผูรับรองและสงใบรับรอง 
                 ไปดวย 
ขอ ๖. สามี – มีสามีโดยชอบดวยกฎหมาย ๖. ................................................. 
           หรือไม  ถามีชื่อใด 
 
 



 
 
                                คําถาม                                                                              คําตอบ

ขอ ๗. ภริยา    ๗. ................................................. 
           (๑) มภีริยาทั้งหมดกี่คน      ................................................. 
           (๒) กอน ป.พ.พ. (๑ ต.ค.๗๘ กีค่น      ................................................. 
                  ชือ่ใด) ตองมีผูรับรองวาสมรส                                            ................................................. 
                   กอน ป.พ.พ. และสงใบรบัรอง      ................................................. 
                  ไปดวย        ................................................. 
           (๓) หลัง ป.พ.พ. มภีริยาที่จด      ................................................. 
                   ทะเบียนสมรสกี่คน ชื่อใด      ................................................. 
                   สงหลักฐานการจดทะเบียน      ................................................. 
                   สมรสไปดวย       ................................................. 
           (๔) ผูใดตายหรือไม เมื่อใด      ................................................. 
                   สงสําเนามรณบัตรไปดวย     .................................................. 
                   ถาไมมีสําเนามรณบัตร     .................................................. 
                   ตองมีผูรับรอง และสงใบ     .................................................. 
                   รับรองไปดวย      .................................................. 
           (๕) มกีารหยาหรือไม เมื่อใด     .................................................. 
                   และการหยากันนั้นถูกตอง     .................................................. 
                   ตามกฎหมายที่ใชอยูขณะนั้น     .................................................. 
                   หรือไม สงหลักฐานการหยา     .................................................. 
                   ไปดวย ถาหยากอน ป.พ.พ.     .................................................. 
                   ตองมีผูรับรอง  และสงใบ     .................................................. 
                   รับรองไปดวย      .................................................. 
 
 
 



 
 
                            คําถาม                                                                              คําตอบ

ขอ ๘. บุตร    ๘. ................................................. 
           (๑) บุตรเกิดจากภริยาโดยชอบดวย      ................................................. 
                 กฎหมายกี่คน ชื่อใด เกิดวนั      ................................................. 
                 เดือน ปใด มารดาชื่อใด      ................................................. 
           (๒) บุตรเกิดจากภริยาโดย      ................................................. 
                 ไมชอบดวยกฎหมายกี่คน      ................................................. 
                 ชือ่ใด เกิดวัน เดือน ปใด      ................................................. 
                 มารดาชื่อใด ศาลสั่ง หรือบิดา      ................................................. 
                 จดทะเบียนรับเปนบุตรแลว      ................................................. 
                 หรือไม สงสําเนาคําสั่งศาล      ................................................. 
                 หรือสําเนาการจดทะเบียน      ................................................. 
                 ไปดวย ถาศาลยังไมสั่งก็ขอ      ................................................. 
                 ใหศาลสั่ง        ................................................. 
           (๓) มบีุตรบุญธรรมกี่คน ชื่อใด      ................................................. 
                 เกิดวัน เดือน ปใด สงสําเนา      ................................................. 
                 การจดทะเบียนไปดวย      ................................................. 
           (๔) มบีุตรที่พิการหรือทุพพลภาพ      ................................................. 
                 หรือไม ชื่อใด สงใบ      ................................................. 
                 รบัรองแพทยไปดวย      ................................................. 
           (๕) ในกรณีไมมีทายาทตามขอ ๕ ถึงขอ ๘       ................................................. 
                 มผูีอุปการะอยูหรือผูอยูในอุปการะหรือไม      ................................................. 
                 ถามีชื่อใด เกี่ยวของกับผูตายอยางใด      ................................................. 
                 ใหสงสํานวนการสอบสวนซึ่งอําเภอ      ................................................. 
                 เปนผูสอบสวน และหลักฐานประกอบอื่น      .................................................  
 



 
 
                                 คําถาม                                                                              คําตอบ

                 ซึง่แสดงวาไดอุปการะผูตายจริง หรือไดรับ      ................................................. 
                 การอุปการะจากผูตายจริง(ถามี)      ................................................. 
                 เชน ใบรับรองแพทยของผูตาย      ................................................. 
                 หรือใบรับรองการศึกษา      ................................................. 
                 ของผูอยูในอุปการะ      ................................................. 
ขอ ๙. ในกรณีบุตรทุกคน ใหสงสําเนา ๙. ................................................. 
           สูติบัตรไปดวย ถาไมมีสําเนา      ................................................. 
           สูติบัตร ก็ใหสงสําเนาทะเบียนบาน      ................................................. 
           หรือสําเนาประกาศนียบัตร      ................................................. 
           หรือสําเนาทะเบียนโรงเรียน      ................................................. 
           แสดงวัน เดือน ปเกิด ไปดวย      ................................................. 
ขอ ๑๐. ผูตายเปนผูตองหามตามมาตรา ๔๘,  ๑๐. ............................................... 
             ๕๓,๕๔ หรือไม ทายาทตองหาม       ................................................ 
             ตามมาตรา ๕๕ หรือไม        ............................................... 
ขอ ๑๑. ผูใดขอรับทางจังหวัดใด ๑๑.   ............................................. 
ขอ ๑๒. ตั้งแตเมื่อใด   ๑๒. .............................................. 
ขอ ๑๓. ใหสวนราชการใดเปนผูเบิกจายให  ๑๓. .............................................. 
 
 
 
 
 
    (ลงชื่อ) ......................................... 
                                                                         (ตําแหนง) .................................... 
 



 
 

คําชี้แจง 
 

 (๑) การกรอกคําถามคําตอบในรายการสอบสวนบํานาญพิเศษ     หรือบําเหน็จตกทอด
ของสวนราชการตนสังกัด   ใหพิมพหรือเขียนดวยตัวบรรจงใหอานชัดเจน      และตองตอบใหตรง
คําถามทุก ๆ ขอ ขอใดไมมี ใหเขียนคําวา “ไมมี” 
 (๒) ขอ ๕. บิดามารดา ใหลงชื่อ ชื่อสกุล และวันเดือนปที่ตายใหตรงกับ  แบบ ๕๓๐๙ 
หนา ๑ (๗) ถายังมีชีวิตอยู  ใหเขียนคําวา “ยังมีชีวิตอยู” 
 (๓) ขอ ๘. บตุร ตองมีคําแสดงเพศ ชื่อตัว ชื่อสกุล วันเดือนปเกิดทางสุริยคติทุกๆ   คน 
ทั้งมีสิทธิ,  ไมมีสิทธิและตายไปแลว  ถาตาย  ใหลง วัน  เดือน  ปที่ตายไวดวยพรอมทั้งแจงชื่อตัวและ
ชื่อสกุลของมารดาไวใหชัดเจนดวยวา บุตรคนใด มารดาชื่อใด 
 (๔) ขอ ๑๑. ผูใดขอรับทางจังหวัดใดนั้น ตามปกติผูมีสิทธิรับเงินจะตองขอรับเงินทาง
จังหวัดซึ่งตัวมีภูมิลําเนาอยู   ตามที่ไดลงไวในแบบ ๕๓๐๙  หนา ๒ (๑๒)      หากมีความประสงคจะ
ขอรับเงินทางจังหวัดอื่นแลว ใหผูมีสทิธิชี้แจงเหตุผลประกอบไวดวย 
 (๕) ผูลงชื่อตอนทาย ตองเปนหัวหนาสวนราชการชั้นผูบัญชาการกองพล ผูบัญชาการ
กองเรือ ผูบัญชาการกองพลบิน หรือเทียบเทาขึ้นไป เปนผูลงลายมือชื่อ และตําแหนง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หนังสือสัญญาค้ําประกัน 
เขียนที่............................................................... 

วันที่............เดือน............................................. พ.ศ. .......... 
 ขาพเจา.........................................อายุ........ป เชื้อชาติ..................สัญชาติ..................... 
ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่........หมูที่......ตรอก/ซอย........ถนน................ตําบล/แขวง............................ 
อําเภอ/เขต..................จังหวัด...........รหัสไปรษณีย........โทรศัพท......ขอทําสัญญาค้ําประกันใหไวแก 
ทางราชการ..................................................................มีขอความตอไปนี้.- 
 ขอ ๑. ขาพเจายอมรับเปนผูค้ําประกันตามหนังสือรับรองการเปนผูอุปการะ   หรือผูอยู
ในอุปการะ และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ..................................................................................... 
ลงวันที่ .........................................ที.่................................ไดทําไวใหแกทางราชการ ........................... 
 ขอ ๒. ขาพเจามีหลักทรัพยซึ่งไมมีภาระติดพันในหนี้สินรายอื่นเลย ดังนี้.- 
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
            (๓) ..................................................................................................................... 
 ขอ ๓. ถา ........................................................................ไมสามารถนําเงินมาชดใชคืน  
ใหแกทางราชการไดตามสัญญาก็ดี   หรือตายก็ดี  หรือหลบหนีไปก็ดี         ขาพเจายอมชดใชเงินแทน
จนครบถวนภายในกําหนดสามสิบวัน นับตั้งแตวันที่ทางราชการไดแจงใหขาพเจาทราบ 
 ขอ ๔. ถาขาพเจาไมมีเงินชดใช      ขาพเจายินยอมใหทางราชการยึดทรัพยของขาพเจา
ตามขอ ๒    ทําการขายทอดตลาดนําเงินชดใชใหแกทางราชการตามจํานวนที่ขาพเจาจะตองชดใชจน
ครบถวน 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 ขอ ๕. ขาพเจาเขาใจขอความในสัญญานี้ตลอดแลว   จึงขอลงลายมือชื่อใหไวเปน
สําคัญตอหนาพยาน และเจาหนาที่ 
 
     (ลงชื่อ) ............................................ ผูค้ําประกัน 
          (                                          ) 
     (ลงชื่อ) ............................................ คูสมรสผูใหความยินยอม 
         (                                           ) 
     (ลงชื่อ) ............................................ พยาน 
          (     ) 
     (ลงชื่อ) ............................................. พยาน 
           (     ) 
     (ลงชื่อ) ............................................ ผูพิมพ/ผูเขียน 
           (     ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คําชี้แจง 
 
 (๑) การกรอกรายการในสัญญาค้ําประกัน    ใหพิมพหรือเขียนดวยตัวบรรจงใหชัดเจน 
และครบถวน ถูกตองตามความเปนจริงและใชคําเต็มอยาใชอักษรยอ 
 (๒) “ขอทําหนังสือสัญญา ค้ําประกันใหไวแกทางราชการ” นั้น  ใหลงชือ่สวนราชการ 
ตนสังกัดซึ่งเปนนิติบุคคล เชน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ฯลฯ 
 (๓) ขอ ๑. ความวา “ผูอุปการะ”   “ผูอยูในอุปการะ”    ความใดที่ไมใช ใหขดีออก 
 “ลงวันที่”  ใหลงวันที่ของหนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคืน ฯ   “ที่”  ใหลงชื่อตัวและชื่อสกุล
ของผูทําหนังสือสัญญาชดใช ฯ ดังกลาว 
 (๔) ขอ ๒. หลักทรัพย 
        - ในกรณีที่ขาราชการสัญญาบัตรประจําการ เปนผูค้ําประกัน       ใหลงเงินเดือนที่
ไดรับ ตําแหนงและสังกัด 
        - ในกรณีนําที่ดินมาค้ําประกัน ใหลงใหชัดเจนวาเปนโฉนดเลขที่เทาใด   ตั้งอยู 
ตําบล  อําเภอ   จังหวัดใด   เนื้อที่ดินเทาไร ราคาซึ่งทางราชการประเมินเทาใด พรอมกับแนบหนังสือ
รับรองกรรมสิทธิและราคาซึ่งทางราชการประเมิน ซึ่งเจาพนักงานที่ดินเปนผูรับรอง 
        - ในกรณีนําบานมาค้ําประกัน ใหแจงวาเปนบานเลขที่เทาใด   ตั้งอยูตําบล  อําเภอ 
จังหวัดใด ราคาประมาณเทาใด และลกัษณะบานพอสังเขป 
 (๕) ขอ ๓. “ถา .............” ใหลงชื่อตัว และชื่อสกุลของผูที่จะค้ําประกัน 
 (๖) ใหปดอากรแสตมป ดงันี้ 
        - จํานวนเงินไมเกิน     ๑,๐๐๐ บาท       ปดอากรแสตมป    ๑ บาท 
        - จํานวนเงินไมเกิน   ๑๐,๐๐๐ บาท       ปดอากรแสตมป   ๕ บาท 
        - จํานวนเงินเกินกวา ๑๐,๐๐๐ บาท       ปดอากรแสตมป  ๑๐ บาท 
 (๗) การพิมพหรือเขียนสัญญาค้ําประกัน  ควรระวังอยาใหมีการขูด  การขีดฆาแกหาก
จําเปนตองทํา ตองใหผูค้ําประกันลงชือ่กํากับการขูดลบ ขีดฆาแกทุกๆ แหง 
 (๘) ถาผูค้ําประกันไมสามารถลงชื่อได   ใหพิมพนิ้วหัวแมมือขวาใหชัดเจน   ใหระบุ
ลายเสนไดและเขียนกํากับวาเปนลายพิมพนิ้วไหน  มอืขางไหน ของผูใด   พรอมกับมพียานรับรอง 
ลายพิมพนิ้วมือ ๒ คน    แยกตางหากจากพยานในสัญญา ฯ    พยานรับรองลายพิมพนิ้วมือควรเปน 



 
 
ขาราชการชั้นสัญญาบัตร อยางนอย ๑ คน 
 (๙) ผูค้ําประกัน จะตองแจงวาอยูในฐานะใด  เปนโสด, หมาย   ฯลฯ   และถายบัตร
ประจําตัวผูค้ําประกันแนบไวดวย ถามีคูสมรส จะตองใหคูสมรสลงลายมือชื่อยินยอม  พรอมกับถาย 
บัตรประจําตัวแนบไวดวย 
 (๑๐) ผูค้ําประกันคนหนึ่งจะค้ําประกันกี่รายก็ได   แตควรจะมีหลักทรัพยหรอืรายได
เพียงพอที่จะชดใชเงินคืน หากผูทําสัญญาชดใช ฯ  ไมมีสิทธิดวยประการใดๆ ก็ด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ 

เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ............ เดือน ....................................... พ.ศ. ............ 

 ขาพเจา .................................อายุ ........ ป  เชื้อชาติ ............. สัญชาติ ........................... 
ตั้งบานเรือนอยูที่บานเลขที่ ....... หมูที่ ... ตรอก/ซอย ....... ถนน ............ ตําบล/แขวง ......................... 
อําเภอ/เขต ........ จังหวัด ............ รหัสไปรษณีย ........... โทรศัพท ........... ขอทําหนังสือสัญญารับรอง 
ใหไวแกทางราชการ (กรม, กระทรวง, จังหวัด) ......................... ดังมีขอความตอไปนี้.- 
                                                                                                      บํานาญพิเศษ 
 ขอ ๑. ตามที่ขาพเจาไดยื่นเรื่องขอรับเงิน              บําเหน็จพิเศษแทนบํานาญพิเศษ 
                                                                                                      บําเหน็จตกทอด 
ของ .................................................................................. ซึ่งตายไปแลวนั้น ขาพเจารับรองวาขาพเจา 
เปนผูมีสิทธิโดยชอบดวยกฎหมาย โดยเปน .......................................................................................... 
ของ ....................................................................................................................................................... 
 ขอ ๒. ขาพเจาขอรับรองวานอกจากขาพเจา และ 
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
            (๓) ..................................................................................................................... 
            (๔) ..................................................................................................................... 
            (๕) ..................................................................................................................... 
 รวม .............................. คนแลว ไมมีทายาทผูมีสิทธิเหลืออยูอีก และไมมีบตุรเกิดจาก  
ภริยาโดยไมชอบดวยกฎหมายเลย 
 ขอ ๓. ถาหากภายหลังปรากฏวามีทายาทผูมีสิทธิโดยชอบดวยกฎหมายของ ............... 
............................................................................................................................................................... 
                                                                                                          บํานาญพิเศษ 
..................................... ขึน้เมื่อใด ขาพเจายินยอมชดใชเงิน             บําเหน็จพิเศษแทนบํานาญพิเศษ 
                                                                                                          บําเหน็จตกทอด 



 
 
ที่ขาพเจาไดรับไปโดยไมมีสิทธิ หรอืในสวนที่ไดรับไปเกินสิทธิ คืนใหแกทางราชการภายในสามสิบ
วัน นับตั้งแตวันที่ทางราชการไดแจงใหขาพเจาทราบ 
 ขอ ๔. ขาพเจามีอสังหาริมทรัพย ดังนี้    (เฉพาะใหคุมจํานวนเงินที่ไดรับไปจากทาง
ราชการ)  
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
            (๓) ..................................................................................................................... 
            (๔) ..................................................................................................................... 
            (๕) ..................................................................................................................... 
 ขอ ๕. ถาขาพเจาไมชดใชเงินคืนดวยประการใดๆ ก็ดี หรือขาพเจาตาย   หรือหลบหนี
ไปก็ดี ขาพเจายินยอมใหทางราชการยึดทรัพยของขาพเจา ตามขอ ๔ ทําการขายทอดตลาด   นําเงินมา
ชดใชใหแกทางราชการตามจํานวนที่ขาพเจาจะตองชดใชใหจนครบถวน   ตลอดจนคาเสียหายตาง ๆ 
ที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น 
 ขอ ๖. ขาพเจาเขาใจขอความในสัญญานี้ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวใหเปนสําคัญ 
ตอหนาพยาน และเจาหนาที่  
 
   (ลงชื่อ) ............................................................ ผูใหสัญญา 
                                                          (                                                       ) 
   (ลงชื่อ) ........................................................... คูสมรสผูใหความยินยอม 
                  (                                                       ) 
   (ลงชื่อ) ........................................................... พยาน 
                  (                                                        ) 
   (ลงชื่อ) ............................................................ พยาน 
                  (                                                        ) 
   (ลงชื่อ) ............................................................ ผูพิมพ/ผูเขียน 
                                                           (                                                         ) 
 



 
 

คําชี้แจง 
 
 (๑) การกรอกรายการในหนังสือสัญญารับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการนี้ให
พิมพหรือเขียนดวยตัวบรรจงใหชัดเจนและครบถวนถูกตองตามความเปนจริง  ขอความใดที่ไม
ตองการใหขีดฆาออกอยาทิ้งไวเฉยๆ และใหเขียนคําเต็มอยาใชอักษรยอ 
 (๒) “ขอทําหนังสือสัญญารับรองใหไวแกทางราชการ” นั้น   ใหลงชื่อสวนราชการตน
สังกัดซึ่งเปนนิติบุคคล เชน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ฯลฯ 
 (๓) ขอ ๑. “ของ” ใหลง ยศ ชื่อ และนามสกุลของผูตาย 
                  “โดยเปน” ใหระบุใหชัดเจนวา “เปนบิดา, มารดาหรือภริยา ฯลฯ”    ถาเปน
ผูปกครองซึ่งศาลแตงตั้ง ตองลงใหไดความชัดเจนเชนเดียวกัน 
 (๔) ขอ ๒. ใหลงชื่อผูมีสิทธิไดรับทุกคน ตามแบบ   ๕๓๐๙       หนา ๒ (๑๐)    ยกเวน 
คนทําสัญญา ฯ  รวม ............................... ใหลงทั้งหมด รวมทั้งผูทําสัญญาฯ 
 (๕) ขอ ๓. ถาผูทําสัญญาฯ เปนภริยาผูตายและมีสิทธิรับเงินแทนบุตร  ตองทําหนังสือ 
สัญญาชดใชเงินแทนบุตรดวย โดยเตมิคําวา “ที่ขาพเจา” กับ “ไดรับไปโดยไมมีสิทธิ” เปนขอความวา 
“ที่ขาพเจาและบุตร .............................. คน ไดรับไปโดยไมมีสิทธิ” 
 (๖) ในกรณทีี่ผูทําสัญญาลงชื่อไมได    ใหพิมพนิ้วหัวแมมือขวาใหชัดเจน    และเขียน 
กํากับวาเปนลายพิมพนิ้วมือนิ้วไหน มือขางใด   ของผูใด   พรอมกับมีพยานรับรองลายพิมพนิ้วมือ ๒ 
คน แยกตางหากจากพยานในสัญญา พยานรับรองลายพิมพนิ้วมือควรเปนขาราชการสัญญาบัตรอยาง
นอย ๑ คน 
 (๗) ผูมีสิทธิซึ่งบรรลุนิตภิาวะแลวในวันยื่นเรื่องฯ  ตองทําสัญญารับรองการชดใชเงิน 
คืนใหแกทางราชการ คนละ ๑ ฉบับ ทุกคน 
 (๘) การพิมพหรือเขียนสัญญาชดใชเงินคืนนี้  ควรระวังอยาใหมีการขูดลบ  ขีดฆาแก  
หากจําเปนตองทํา ตองใหผูทําสัญญา ฯ ลงชื่อกํากับการขูดลบขีดฆาแกทุกๆ แหง 
 (๙) หนังสือรับรองการชดใชเงินคืนใหแกทางราชการนี้         ใชเฉพาะผูมีสิทธิซึ่งเปน 
ทายาทเทานั้น 
 
 



 
 

หนังสือสัญญารับรองการเปนผูอุปการะ หรือผูอยูในความอุปการะ 
และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ 

----------------------------  
 

เขียนที่ ............................................................... 
วันที่ ......... เดือน .............................................. พ.ศ. ........... 

 ขาพเจา ....................................................อายุ ...... ป เชื้อชาติ .......... สัญชาติ .............. 
ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่ ......... หมูที่ ........ ตรอก/ซอย ..... ถนน ....... ตําบล/แขวง ............................ 
อําเภอ/เขต ....... จังหวัด ......... รหัสไปรษณีย ............ โทรศัพท .............. ขอทําหนังสือสัญญารับรอง 
การเปนผูอุปการะ หรือผูอยูในความอุปการะ และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการ ............................... 
ใหไวแกทางราชการ .................................. ดังมีขอความตอไปนี้.- 
 ขอ ๑. ตามที่ขาพเจาไดยื่นเรื่องขอรับเงิน ...................................................................... 
ของ ............................................................................ ซึ่งถึงแกความตายไปแลวนั้น ขาพเจาขอรับรอง 
วา ขาพเจาเปนผูมีสิทธิโดยชอบดวยกฎหมาย โดยเปนผูอุปการะ หรือผูอยูในความอุปการะของ ........ 
.................................................................  
 ขอ ๒. ขาพเจาขอรับรองวา .................................................................. ไมมีเลยทั้งบุตร 
ภริยาที่ชอบ และไมชอบดวยกฎหมาย และบิดามารดาของ .................................................................. 
ไดถึงแกความตายไปแลวทั้งสองคน 
 ขอ ๓. หากภายหลังปรากฏวา ..............................................................................มีบุตร 
หรือภริยาที่ชอบดวยกฎหมายเกิดขึ้นเมื่อใด หรือปรากฏวาความจริง  บิดา  หรือ มารดา หรือทั้งสอง
คนยังมีชีวิตอยู ขาพเจายินยอมชดใชเงิน ....................................................................... ที่ขาพเจา
ไดรับไป 
โดยไมมีสิทธิทั้งสิ้นคืนแกทางราชการจนครบ ภายในสามสิบวัน นับตั้งแตวันที่ทางราชการไดแจงให 
ขาพเจาทราบ 
 
 
 



 
 
 ขอ ๔. ขาพเจามีหลักทรัพยซึ่งไมมีภาระติดพันในหนี้สินรายอื่นเลย ดังนี้.- 
            (๑) ...................................................................................................................... 
            (๒) ..................................................................................................................... 
                                   (๓) ..................................................................................................................... 
 ขอ ๕. ถาขาพเจาไมมีเงินชดใชก็ด ี    หรือขาพเจาตาย     หรือหลบหนีไปก็ดี   ขาพเจา
ยินยอมใหทางราชการยึดทรัพยของขาพเจาตาม      ขอ ๔.  ทําการขายทอดตลาดนําเงินมาชดใชใหแก
ทางราชการตามจํานวนที่ขาพเจาจะตองชดใชจนครบถวน ตลอดจนคาเสียหายตางๆ ที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น 
 ขอ ๖. ขาพเจาไดให ............................................................................ เปนผูค้ําประกัน 
 ขอ ๗. ขาพเจาเขาใจขอความในสัญญานี้ตลอดแลว          จึงไดลงลายมือชื่อใหไวเปน 
สําคัญตอหนาพยาน และเจาหนาที่  
 
   (ลงชื่อ) .............................................................. ผูใหสัญญา 
                 (                                                            ) 
   (ลงชื่อ) .............................................................. คูสมรสผูใหความยินยอม 
                         (                                                            ) 
   (ลงชื่อ) .............................................................. พยาน 
                (                                                             ) 
   (ลงชื่อ) ............................................................... พยาน 
                (                                                             ) 
   (ลงชื่อ) .............................................................. ผูพิมพ/ผูเขียน 
                        (                                                             ) 
 
 
 
 
 
 



 
 

คําชี้แจง 
 
 (๑) การกรอกขอความในหนังสือสัญญารับรองการเปนผูอุปการะ     หรือผูอยูในความ
อุปการะ     และชดใชเงินคืนใหแกทางราชการนี้ตองกรอกขอความใหครบถวนทุกๆ ชองที่เวนวางไว 
ใหดวยตัวพิมพ หรือเขียนดวยตัวบรรจงใหชัดเจน และใหเขียนคําเต็มอยาใชอักษรยอ 
 (๒) คําวา “ผูอุปการะ” หรือ “ผูอยูในอุปการะ” คําใดไมใชใหขีดออก 
 (๓) คําวา “ใหแกทางราชการ .............” และ “ใหไวแกทางราชการ ............................” 
ใหลงชื่อนิติบุคคล เชน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
 (๔) ขอ ๔. หลักทรัพย 
        - ถาเปนที่ดิน ใหลงวาโฉนดที่เทาใด ตั้งอยูที่ตําบล อําเภอ จังหวัดใด จํานวนเนื้อที่ 
                                 เทาใด และราคาซึ่งทางราชการประเมินเทาใด 
        - ถาเปนบาน ใหลงบานเลขที่ ตําบล อําเภอ จังหวัด    ลักษณะโดยสังเขปของบาน 
                                  และราคาประเมินเทาใด 
 (๕) ถาผูทําสัญญาไมสามารถลงชื่อได  ใหพิมพลายนิ้วหัวแมมือขวา    และเขียนกํากับ 
ลายพิมพดวยวา เปนลายพิมพนิ้วมือไหน ขางใดของผูใด พรอมกับมีพยาน ๒ คน     ลงชื่อรับรองลาย
พิมพ ฯ ตางหากจากพยานในสัญญา พยานตองเปนขาราชการสัญญาบัตรอยางนอย ๑ คน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

(แบบ ๕๓๐๓) 
แบบแสดงความเห็นแพทย 

 
เขียนที่ ..................................................... 

วันที่ ......... เดือน............................................. พ.ศ. .......... 
 ขาพเจา .......................... แพทย ................................(ก)....................... เปนแพทยที่ได  
ขึ้นทะเบียนและรับอนุญาตใหเปนผูประกอบโรคศิลปะ .....................(ข)............................................. 
สาขาเวชกรรม หมายเลขทะเบียน .................................................. ประจํา .......................................... 
............................................ ไดทําการตรวจรางกายของ ...................................................................... 
ตําแหนง ............................................. แผนก ....................................................................................... 
กรม ..................................................... กระทรวง ................................................................................ 
จังหวัด ......................................... เมื่อวันที่ ............ เดือน ................................... พ.ศ. ....................... 
แลวเห็นวาเปนโรค ................................................... มีอาการ ............................................................. 
เห็นวา .......................................................................(ค)....................................................................... 
 
                                                                                               .......................................... แพทยผูตรวจ 
 
หมายเหตุ (ก) แสดงตําแหนงหรือวิทยฐานะ เชน เปนแพทยประกาศนียบัตร หรือแพทยปริญญา 
                 (ข) ใหแสดงวาเปนผูที่ไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบโรคศิลปะแผนปจจุบันชั้น ๑ 
                 (ค) ใหแพทยลงความเห็นวาผูที่มาใหตรวจนั้นยังสามารถ    ที่จะรับราชการในตําแหนง 
                        หนาที่ซึ่งปฏิบัติอยูนั้นตอไปไดหรือไม หรือจะรับราชการตอไปไมไดอีกเลย 
 
 
 
 
 

 



 

 

รับรองการเปนทายาท 

                                                      ที่.............................................................. 
วันที่............. เดือน ............................. พ.ศ. ........ 

เรื่อง   รับรองการเปนทายาท 

เรียน   .................................................. 

 ขาพเจา........................................................ตําแหนง..................................................... 
สังกัด...................................................................................................................................................... 
ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่..............หมูที่.........ตรอก/ซอย........ถนน............ตําบล/แขวง....................... 
อําเภอ/เขต............จังหวัด................รหัสไปรษณีย..............โทรศัพท..............ขอรับรองวา 
 ๑. ขาพเจามีบิดาชื่อ..............................มารดาชื่อ.........................................ยงัมีชีวิตอยู 
และตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่.........หมูที่........ตรอก/ซอย........ถนน...........ตําบล/แขวง....................... 
อําเภอ/เขต.........จังหวัด...........รหัสไปรษณีย...........โทรศัพท...........(ถาบิดา หรือมารดา หรือทั้งสอง 
ไดถึงแกกรรมแลว แตเมื่อ วัน เดือน พ.ศ. ใด ใหแจงใหทราบในบรรทัดวางตอไปนี้)........................... 
............................................................................................................................................................... 
 ๒. ขาพเจามีคูสมรสที่ถูกตองตามกฎหมายชื่อ............................................................... 
(ถาไดเลิกรางกันหรือถึงแกกรรมเมื่อ วัน เดือน พ.ศ. ใด ใหแจงใหทราบ.............................................. 
............................................................................................................................................................... 
 ๓. ขาพเจามีบุตรที่ชอบดวยกฎหมายและยังมีชีวิตอยูในเวลานี้   (รวมทั้งบุตรบุญธรรม 
ที่จดทะเบียนโดยถูกตองตามกฎหมายแลว) ชื่อ 
๑. .........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๒. ........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๓. .........................................................เกิดเมื่อวันที่.............เดือน...............................พ.ศ................... 
๔. .........................................................เกิดเมื่อวันที่.............เดือน...............................พ.ศ................... 
๕. ........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๖. .........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 



 
 
๗. ........................................................เกิดเมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 
๘. ........................................................เกิดเมื่อวันที่...........เดือน................................พ.ศ..................... 
๙. ........................................................เกิดเมื่อวันที่...........เดือน................................พ.ศ..................... 
๑๐. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. ................... 
๑๑. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๒. ....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๓. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๔. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๕. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๖. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
๑๗. .....................................................เกิดเมื่อวันที่.......... เดือน.. ..............................พ.ศ. .................. 
 ๔.  ถาไมมีคูสมรสและบุตร          และบิดามารดาไดถึงแกกรรมไปหมดแลวแตเมื่อใด 
ขอใหแจงใหทราบวา  อยูในความอุปการะของผูใด หรือไม            หรือมีผูอยูในความอุปการะตามที่
กฎหมายบัญญัติไวหรือไม   ถาไมมีกใ็หแจงวาไมมี  ถามีก็ใหแจงวามี  โดยชื่อใด  เกิดเมื่อ  วัน   เดือน 
พ.ศ. ใด และอยูตําบล  อําเภอ  จังหวัดใด  เกี่ยวของเปนอะไรกับผูรายงาน........................................... 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 

                              ควรมิควรแลวแตจะกรุณา 

                                                                (ลงชื่อ) ...................................................................... 

             (...............................................................) 

                                                               (ตําแหนง) .................................................................. 

 

 



 

 

หมายเหตุ      ๑. ขอความใดไมใช  ใหขีดฆาหรือเวนวางไว 
                      ๒. สําหรับขาราชการบํานาญ  หรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ใหขีดฆาคําวา ตําแหนง 
ออก และใหกรอกขอความวา ขาราชการบํานาญหรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดแทน 
 ๓.  ถาบุคคลดังกลาวในขอ ๑.  หรือ ๒.  หรือ ๓.  หรือทั้ง  ๓  ขอ        มีตัวอยูก็ไมตอง 
กรอกรายการในขอ ๔. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

(แบบ ๕๓๑๑) 
ใบรับรองการศึกษา 

                                                                                            สถานศึกษา................................................ 
 ขาพเจา............................................................ ตําแหนง................................................ 
ขอรับรองวา (ชื่อนักศึกษา).....................................................................................อายุ......................ป 
ไดศึกษาอยูใน (ชื่อสถานศึกษา)............................................................................................................. 
(ชื่อสถานศึกษา)................................................................................นี้เปนโรงเรียน (เตรียมอุดมศึกษา 
หรืออุดมศึกษา หรือเทียบเทากับชั้นใด)................................................................................................ 
(ชื่อนักศึกษา)............................................................................. ไดเขาเปนนักศึกษา หรือเปนนักเรียน 
ใน (ชื่อสถานศึกษา)...............................................ตั้งแตวันที่.................. เดอืน................................... 
พ.ศ. ...................... ปจจุบันกําลังเรียนอยูในชั้น....................... ซึ่ง (สถานศกึษา) …………………… 
……………………………………………….นี้มีหลักสูตร.................ป  โดยปกติจะสําเร็จการศึกษา 
ของสถานศึกษาในวันที่.................. เดือน................................. พ.ศ. ....................... 
 ใหไว  ณ  วันที่............................................................................................................... 
 
                                                                         ........................................................................ 
                                                                      (.............................................................................) 
                                                                         ตําแหนง.......................................................... 
 
ผูรับรอง     ผูรับรองจะตองเปนหัวหนาสวนราชการ  ดังนี้  อธิการบดี  คณะบดี  ผูอํานวยการวิทยาลัย 
                   อาจารยใหญหรือครูใหญ ของสถานศึกษาที่เรียนอยู และประทบัตราสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด

                                                                                                      เขียนที่.............................................. 

                                                                วันที่............. เดือน................................ พ.ศ. ..................(๑) 

 ขาพเจา...............................................(๒)  เปน          ขาราชการ                ผูรบับํานาญ 
          ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ชั้น/ยศ/ระดับ..................................ตําแหนง...................................... 
สังกัดกอง/สํานักงาน........................................................................กรม.............................................. 
กระทรวง........................................................................................ จังหวัด.......................................... 
ไดรับ         เงินเดือนเดือนละ..............................(๓) บาท          บํานาญเดือนละ....................(๓) บาท 
           เบี้ยหวัดเดือนละ........................(๓) บาท  ในกรณีขาพเจาไมมีทายาทผูมีสิทธิจะไดรับบําเหน็จ 
ตกทอด (บุตร  สามีหรือภริยา  และบดิามารดาที่ชอบดวยกฎหมาย)   ตามมาตรา ๔๘  และมาตรา ๔๙ 
แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔ และที่แกไขเพิ่มเติมหรือตามมาตรา ๕๘ 
และมาตรา ๖๐  แหงพระราชบัญญัตกิองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๕๓๙         จึงขอแสดง 
เจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด  โดยหนังสือฉบับนี้วา เมื่อขาพเจาถึงแกความตายขาพเจาประสงค 
ใหจายเงินบําเหน็จตกทอดแกบุคคล รวม...............(๔).............คน   ดังมีรายชื่อตอไปนี้ 
 ๑.  ...................................(๕)  ใหไดรบั............................(๖) สวน     ซึ่งมีภูมิลําเนาอยู 
บานเลขที่..........................ถนน............................................ตําบล/แขวง.............................................. 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย......................... 
 ๒.  ...................................(๕)  ใหไดรบั............................(๖) สวน    ซึ่งมีภูมิลําเนาอยู 
บานเลขที่..........................ถนน............................................ตําบล/แขวง.............................................. 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย......................... 
 ๓.  ...................................(๕)  ใหไดรบั............................(๖) สวน    ซึ่งมีภูมิลําเนาอยู 
บานเลขที่..........................ถนน............................................ตําบล/แขวง.............................................. 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย........................ 
 
 
 



 
 
                                                                   ลงชื่อ.........................................................ผูแสดงเจตนา 
                                                                             (....................................................) 
                                                                   ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                                                                             (....................................................) 
                                                                   ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                                                                             (....................................................) 

ไดนําหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดเก็บไวเปนหลักฐานแลว 
   ลงชื่อ........(๗)...............................เจาหนาที่ 
            (.............................................) 
                    ตําแหนง.................................................... 

                     วันที่................./......................./................ 
บันทึกการเปลี่ยนแปลง
 ขาพเจาขอยกเลิกหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดฉบับนี้          โดยได
แสดงเจตนาใหม ตามหนังสือแสดงเจตนาลงวันที่.....................................ซึ่งให.................................. 
.............................................................................................................................................................. 
เปนผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอดเมื่อขาพเจาถึงแกความตาย 
        ลงชื่อ.................................................ผูแสดงเจตนา/ผูรับมอบฉันทะ 
                                                              (.................................................) 
                                                        วันที่.............../....................../.............. 

หมายเหตุ 
๑.  การขูดลบ  ขีดฆา         หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงอยางอื่นในหนังสือแสดงเจตนา 

                             ระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดใหลงลายมือชื่อกํากับไว 
 ๒. ใหใสเครือ่งหมาย /  ในชอง                ที่ใช 
 
 
 



 
 
๓.  หนังสือแสดงเจตนานี้ใหทําขึ้น  ๒  ฉบับ         มีขอความถูกตองตรงกันเก็บไวที่ผู    
       แสดงเจตนา  ๑  ฉบบั  อีกฉบับหนึ่ง สงไปเก็บไวที่สมุด/แฟมประวัติ สําหรับผูรับ                   
       เบี้ยหวัด  บํานาญใหเก็บไวที่สวนราชการเจาสังกัดผูเบิกเบี้ยหวัด บํานาญ  ๑ ฉบับ 
 

 คําอธิบายการกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด
(๑) ใหระบุวัน เดือน ป  ที่แสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
(๒) ใหระบุคํานําหนา  ชื่อ  และนามสกุล ของผูแสดงเจตนา 
(๓) ใหระบุเงินเดือน  บํานาญ  หรือเบี้ยหวัดที่ไดรับอยูขณะที่แสดงเจตนา 
(๔) ใหระบุจํานวนผูมีสิทธิไดรับบําเหน็จตกทอดไดไมเกิน ๓ คน 
(๕) ใหระบุคํานําหนา  ชื่อ  และนามสกุล  ของผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอด 
(๖) กรณีระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดไวมากกวาหนึ่งคน        ใหกําหนดสวนที่จะมีสิทธิไดรับให

ชัดเจนดวย  เชน  นาย ก. ใหไดรับ ๑ สวน  นางสาว ข. ใหไดรบั ๑ สวน  และเด็กหญิง ค.  ให
ไดรับ ๒ สวน  เปนตน 

(๗) เจาหนาที่ที่สวนราชการมอบหมาย  ซึ่งเปนขาราชการไมต่ํากวาระดับ ๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ใบมอบฉันทะ

เขียนที่................................................ 

วันที่..........เดือน.............................พ.ศ. ................ 

 ขาพเจา.......................................................เปน             ขาราชการ             ผูรบับํานาญ 
            ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด  ชั้น/ยศ/ระดับ...........................ตําแหนง.......................................... 
สังกัดกอง/สํานักงาน................................................................กรม...................................................... 
กระทรวง............................................................................จังหวัด....................................................... 
อยูบานเลขที่............................ถนน.......................................ตําบล/แขวง............................................ 
อําเภอ/เขต..................................จังหวัด..............................ขอมอบฉันทะให....................................... 
อยูบานเลขที่............................ถนน.......................................ตําบล/แขวง............................................ 
อําเภอ/เขต...................................จังหวัด.................................เปนผูดําเนินการยื่นหนังสือแสดงเจตนา 
เปลี่ยนตัวผูรับบําเหน็จตกทอด    และบันทึกการเปลี่ยนแปลงเพื่อยกเลิกหนังสือแสดงเจตนาฉบับเดิม
แทนขาพเจา ตามหนังสือแสดงเจตนาลงวันที่...........................................ที่แนบมาพรอมนี้ 
 

(ลงชื่อ)................................................................ผูมอบฉันทะ 
                                                                           (.............................................................) 

                                                            (ลงชื่อ)...........................................................ผูรับมอบฉันทะ 
                                                                           (.............................................................) 

                                                    (ลงชือ่)...............................................................พยาน     
                                                                           (.............................................................) 
                                                               (ลงชื่อ)...............................................................พยาน 
                                                                           (.............................................................) 
หมายเหตุ   ๑. ใหแนบสาํเนาบัตรประจําตัวของผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะพรอมกับรับรอง                         

สําเนาถูกตองดวย 
                  ๒. ใหเก็บหนังสือฉบับนี้ไวรวมกับหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดฉบับ 
                        ที่ยื่นไวตอสวนราชการ 



 
 

ใบสําคัญสําหรับคนพิการทุพพลภาพหรือมีโรค 
ซึ่งไมสามารถจะรับราชการทหารได 

--------------------------------- 
ที่........................ 
                                                                               ตําบลที่ตรวจ........................................................... 
                                                             วันที่............เดือน...................................พ.ศ............................ 
 ผูลงลายมือชื่อขางทายนี้  ไดตรวจรางกายของ............................................................... 
อายุ..........ป  เครื่องหมาย.................................................................สังกัด............................................ 
ชื่อบิดา....................................................................อยูตําบล................................................................. 
อําเภอ.....................................................................จังหวัด.................................................................... 
 เห็นวา............................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................. 
ไมสามารถจะรับราชการทหารได  ปลดพนราชการทหาร  ตามมาตรา ๔๑  แหงพระราชบัญญัต ิ
รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
                                                   (ลายมือชื่อ)......................................................................................... 
                                                                      (ตําแหนง)........................................................................ 
 
หมายเหตุ   - มีตนขั้วขอความตรงกัน 
 

 
 


